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1 Sistema OpenGenio 

OpenGenio è un sistema messo a disposizione dalla Regione Lazio per la richiesta e la gestione 
delle autorizzazioni sismiche, con il quale è possibile: 

¶ ÌȭÉÎÓÅÒÉÍÅÎÔÏ ÄÅÌÌÅ ÒÉÃÈÉÅÓÔÅ ÄÉ ÁÕÔÏÒÉÚÚÁÚÉÏÎÅ ÓÉÓÍÉÃÁ Å ÄÅÌÌÁ ÄÏÃÕÍÅÎÔÁÚÉÏÎÅ ÁÌÌÅÇÁÔÁ ÔÒÁÍÉÔÅ ×ÅÂȠ 

¶ la verifica automatica della completezza formale delle pratiche in ingresso; 

¶ ÌÁ ÇÅÓÔÉÏÎÅ ÄÅÌÌȭÁÒÃÈÉÖÉÏ ÄÉÇÉÔÁÌÉÚÚÁÔÏ ÎÏÎÃÈï ÉÌ ÍÏÎÉÔÏÒÁÇÇÉÏ ÒÉÇÕÁÒÄÁÎÔÅ ÌÏ ÓÔÁÔÏ di avanzamento 
della pratica fino a chiusura completata; 

¶ la creazione e la gestione di un archivio digitale centralizzato consultabile attraverso una semplice 
interfaccia web grafica e intuitiva;  

¶ la definizione ed il controllo informatizzato delle attività inerenti ad uno o più procedimenti di 
autorizzazioni sismiche; 

¶ ÌȭÁÇÇÉÏÒÎÁÍÅÎÔÏ Å ÖÅÒÉÆÉÃÁ ÉÎ ÔÅÍÐÏ ÒÅÁÌÅ ÄÅÌÌÏ ÓÔÁÔÏ ÄÉ ÁÖÁÎÚÁÍÅÎÔÏ ÄÅÌÌÁ pratica. 
 
Il sistema si compone di un unico modulo che integra i precedenti due componenti: 

1. Front -Endȡ ÒÁÐÐÒÅÓÅÎÔÁ ÌȭÉÎÔÅÒÆÁÃÃÉÁ ÄÉ /ÐÅÎ'ÅÎÉÏ ÖÅÒÓÏ ÇÌÉ ÕÔÅÎÔÉ ÅÓÔÅÒÎÉ ɉ0ÒÏÆÅÓÓÉÏÎÉÓÔÉȟ 
Committenti, SUE, SUAP, ecc.). Si occupa della presentazione dei contenuti privati e pubblici 
ÒÉÇÕÁÒÄÁÎÔÉ ÌȭÉÔÅÒ ÁÍÍÉÎÉÓÔÒÁÔÉÖÏȟ ÄÅÌÌÁ ÒÉÃÅÚÉÏÎÅ ÄÅÌÌÅ ÒÉÃÈÉÅÓÔÅ ÄÉ ÁÕÔÏÒÉÚÚÁzione e delle eventuali 
integrazioni. 

2. Back-End: rappresenta la componente centrale di OpenGenio utilizzata dagli operatori, funzionari e 
dirigenti della Regione Lazio per la gestione delle pratiche. 

 
Attraverso OpenGenio, gli utenti possono effettuare tutte le operazioni previste dal  
 
¶ Regolamento  n. 26 del 26 ottobre 2020  ɀ ȰRegolamento regionale per la semplificazione e 
ÌȭÁÇÇÉÏÒÎÁÍÅÎÔÏ ÄÅÌÌÅ ÐÒÏÃÅÄÕÒÅ ÐÅÒ ÌȭÅÓÅÒÃÉÚÉÏ ÄÅÌÌÅ funzioni regionali in materia di prevenzione 
del rischio sismico. Abrogazione del regolamento regionale 13 luglio 2016, n. 14 (Regolamento 
ÒÅÇÉÏÎÁÌÅ ÐÅÒ ÌÏ ÓÎÅÌÌÉÍÅÎÔÏ Å ÌÁ ÓÅÍÐÌÉÆÉÃÁÚÉÏÎÅ ÄÅÌÌÅ ÐÒÏÃÅÄÕÒÅ ÐÅÒ ÌȭÅÓÅÒÃÉÚÉÏ ÄÅÌÌÅ ÆÕÎÚÉÏÎÉ 
regionali in materia di prevenzione del rischio sismico e di repressione delle violazioni della 
normativa sismica. Abrogazione del regolamento regionale 7 febbraio 2012, n.2) e successive 
modificheȱȢ (Pratiche presentate dopo il 27/10/2020) 
 
Per quanto riguarda i seguenti regolamenti, in alcuni casi specifici vengono mantenute le 
cartteristiche della pratica originaria: 
 

¶ Regolamento n. 16 del luglio  2016 (ABROGATO) 
 

¶ Regolamento n.  del ottobre 20 12 (ABROGATO) 
 

 
 

 
Per maggiori informazioni ed aggiornamenti sul sistema OpenGenio, visitare il portale della 
Regione Lazio nella sezione Lavori Pubblici /Genio Civile. 

 
,ȭÁÃÃÅÓÓÏ ÁÄ /ÐÅÎ'ÅÎÉÏ î ÃÏÎÓÅÎÔÉÔÏ ÓÏÌÏ ÁÇÌÉ ÕÔÅÎÔÉ ÃÈÅ ÄÉÓÐÏÎÇÏÎÏ ÄÉ ÕÎȭÉÄÅÎÔÉÔÛ ÄÉÇÉÔÁÌÅ 30)$ȟ CIE o 
CS-CNS, per i dettagli si rimanda al sito https://www.spid.gov.it/ . 
Le utenze utilizzate nei precedenti sistemi sono state importate con pratiche collegate e ruoli collegati. 

1.1 Accesso al sistema 

 
Al sistema si accede utilizzando il link: https://opengenio.regione.lazio.it, visualizzando la seguente 
schermata: 

https://opengenio.regione.lazio.it/
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,ȭÕÔÅÎÔÅ ÃÈÅ ÅÆÆÅÔÔÕÁ ÉÌ ÐÒÉÍÏ ÁÃÃÅÓÓÏ ÄÅÖÅ accreditarsi al sistema. Questo significa che 

1) Deve essere già in possesso di una identità digitale  (SPID, CIE, TS-CNS) oppure Utenza Regione 
Lazio (NB solo per utenti che operano in nome e per conto della Regione Lazio).  

2) Cliccare suÌ ÐÕÌÓÁÎÔÅ ȰACCEDIȱ e utilizzare le credenziali SPID/CIE/TS-CNS 

3) !ÎÄÁÒÅ ÎÅÌÌÁ ÓÅÚÉÏÎÅ 5ÔÅÎÔÅȾ!ÃÃÒÅÄÉÔÁ ÎÕÏÖÏ ÒÕÏÌÏȟ ÃÏÎ ÉÌ ÑÕÁÌÅ ÒÉÃÈÉÅÄÅÒÅ ÌȭÁÃÃÒÅÄÉÔÁÍÅÎÔÏ ÁÌ 
sistema. 

4) Inserire le credenziali fornite dal proprio gestore e quindi si può iniziare la navigazione nel portale. 
Il sistema di autenticazione consente di accedere al sistema con identità certa ma sarà necessario 
identificare un ruolo preciso con cui navigare nel sistema OpenGenio. 
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1.2 Uscita dal sistema 

Per ÕÓÃÉÒÅ ÄÁÌ ÓÉÓÔÅÍÁ ÌȭÕÔÅÎÔÅ ÄÅÖÅ ÕÔÉÌÉÚÚÁÒÅ ÉÌ ÐÕÌÓÁÎÔÅ Ȱ,/'/54ȱ.  

0ÅÒ ÁÃÃÅÄÅÒÅ ÎÕÏÖÁÍÅÎÔÅ ÁÌ ÓÉÓÔÅÍÁ ÌȭÕÔÅÎÔÅ ÄÏÖÒÛ ÕÔÉÌÉÚÚÁÒÅ ÉÌ ÐÕÌÓÁÎÔÅ Ȱ!##%$)ȱ Å ÒÅÉÎÓÅÒÉÒÅ ÌÅ 
credenziali di accesso. 

 
1.3 Contatti e supporto tecnico 

Per qualsiasi problematica tecnica sul Sistema di Gestione delle Richieste Sismiche OpenGenio, si 
ÐÕĔ ÁÃÃÅÄÅÒÅ ÁÌÌÁ ÓÅÚÉÏÎÅ Ȱ#/.4!44!#) 0%2 3%'.!,!2#) 02/",%-) / 2)#%6%2% !33)34%.:!ȱ 
presente nella Home Page del portale 

 

 

)Î ÑÕÅÓÔÁ ÓÅÚÉÏÎÅ ÄÅÌ ÐÏÒÔÁÌÅ ÓÏÎÏ Á ÄÉÓÐÏÓÉÚÉÏÎÅ ÄÅÌÌȭÕÔÅÎÔÅ  

¶ un supporto tecnico (raggiungibile via mail) assistenza@lavoripubblicilazio.it  

¶ Call Center (06/51684540 - 0775/851260 - 0776/376556 - 0773/446280).  

Il Servizio è attivo dal Lunedì al Venerdì dalle ore 9:00 alle ore 13:00.  

)Î ÃÁÓÏ ÄÉ ÓÅÇÎÁÌÁÚÉÏÎÅ ÓÉ ÉÎÖÉÔÁ ÌȭÕÔÅÎÔÅ Á ÆÏÒÎÉÒÅ ÉÌ ÍÁÇÇÉÏÒ ÎÕÍÅÒÏ ÄÉ ÉÎÆÏÒÍÁÚÉÏÎÉ ÐÏÓÓÉÂÉÌÉ 
ÃÏÍÅ ÁÄ ÅÓÅÍÐÉÏ ÌȭÕÔÅÎÚÁȟ il numero della pratica in oggetto etc. 

 
 
 

mailto:assistenza@lavoripubblicilazio.it
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2 Flussi principali RR n. 26 del 26/10/2020  

2.1 Fase Progettuale 

 
 

 
 

2.2 Fase esecutiva (lavori) 
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3 Utenti e Ruoli del sistema OPENGENIO 

Ogni utente svolge un determinato ruolo in OpenGenio ed il ruolo gli conferisce le attività che potrà 
effettuare nel portale. 
Nei paragrafi seguenti viene evidenziata la differenza tra persona fisica e persona giuridica, la 
definizione dello studio professionale per quei ruoli che lo richiedono come requisito obbligatorio, 
segue quindi la lista dei ruoli previsti per gli utenti del Front-End di OpenGenio. 

 
3.1 Persone Fisiche e Persone Giuridiche 

 
5ÎÁ ÐÒÉÍÁ ÄÉÓÔÉÎÚÉÏÎÅ ÁÌÌȭÉÎÔÅÒÎÏ ÄÅÌ ÓÉÓÔÅÍÁ /ÐÅÎ'ÅÎÉÏ î ÑÕÅÌÌÁ ÒÅÌÁÔÉÖÁ ÁÌÌÅ ÐÅÒÓÏÎÅ ÆÉÓÉÃÈÅ Å ÁÌÌÅ 

persone giuridiche: 

¶ Persona Fisica (PF): utente che si registra tramite accesso SPID e che quindi può accedere 
ÁÌÌȭÁÒÅÁ ÒÉÓÅÒÖÁÔÁ ÉÎ /ÐÅÎ'ÅÎÉÏȢ  
!Ì ÐÒÉÍÏ ÁÃÃÅÓÓÏȟ ÏÇÎÉ ÕÔÅÎÔÅ ÁÃÃÅÄÅÒÛ ÁÌÌȭÁÒÅÁ !ÃÃÒÅÄÉÔÁÍÅÎÔÏ ÎÅÌÌÁ ÑÕÁÌÅ ÉÎÓÅÒÉÒÛ É ÒÅÑÕÉÓÉÔÉ 
ÎÅÃÅÓÓÁÒÉ ÁÌ ÒÕÏÌÏ ÃÈÅ ÖÕÏÌÅ ÁÃÑÕÉÓÉÒÅ ÎÅÌ 3ÉÓÔÅÍÁȢ ,ȭÁÒÅÁ !ÃÃÒÅÄÉÔÁÍÅÎÔÏ ÄÅÖÅ ÒÉÍÁÎÅÒÅ ÓÅÍÐÒÅ 
disponibile per permettere la funzionalità di multiruolo agli utenti.  
Per esempio un utente al primo accesso si accredita come Committente, inserendo i suoi dati, il 
consenso al trattamento dati ed eventuale certificato di carichi pendenti (facoltativo). Se vuole 
in un secondo momento accreditarsi come Professionista vengono richieste dal sistema alcune 
ÉÎÆÏÒÍÁÚÉÏÎÉ ÁÇÇÉÕÎÔÉÖÅ ÃÏÍÅ ÐÅÒ ÅÓÅÍÐÉÏ 0%# ÐÒÏÆÅÓÓÉÏÎÁÌÅ Å ÄÁÔÉ ÄÉ ÉÓÃÒÉÚÉÏÎÅ ÁÌÌȭÏÒÄÉÎÅȢ 
Questo approcciÏ ÃÏÎÓÅÎÔÅ ÁÌÌȭÕÔÅÎÔÅ ÄÉ ÁÌÉÍÅÎÔÁÒÅ ÌÁ ÐÒÏÐÒÉÁ ÒÅÇÉÓÔÒÁÚÉÏÎÅ ÎÅÌ ÓÉÓÔÅÍÁ ÓÏÌÏ ÃÏÎ 
i dati davvero necessari. 
 

Dati obbligatori  
o Nome e Cognome 
o Luogo e data di nascita 
o Indirizzo di  residenza 
o Codice Fiscale 
o Email/PEC personale 

 
¶ Persona Giuridica (PG): ÌÁ ÐÅÒÓÏÎÁ ÇÉÕÒÉÄÉÃÁ ÎÁÓÃÅ ÄÁÌÌȭÅÓÉÇÅÎÚÁ ÄÉ ÁÓÓÏÃÉÁÒÅ ÁÄ ÕÎÁ ÓÔÅÓÓÁ 

entità più persone fisiche che assumono ruoli ad essa collegati (ad esempio procuratore, legale 
rappresentante, etc.). Ogni PF potrà associarsi a più di un profilo cioè potrebbe succedere che ad 
ÕÎȭÕÔÅÎÚÁȟ ÏÌÔÒÅ ÁÌ ÒÕÏÌÏ ÄÉ Ȱ#ÏÍÍÉÔÔÅÎÔÅȱȟ ÓÉ ÐÏÓÓÁ ÁÓÓÏÃÉÁÒÅ ÌÁ ÐÒÏÃÕÒÁ ÃÏÎÔÅÍÐÏÒÁÎÅÁÍÅÎÔÅ 
su più aziende. 
 

Dati Anagrafici PG: 
o Ragione Sociale 
o Partita iva 
o Codice Fiscale 
o Telefono 
o Fax 
o Tipologia giuridica (Privata o Pubblica) 
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o Forma giuridica (vedi elenco sotto riportato)  
o Dimensione Impresa (Micro, Piccola, Media, Grande) 
o &ÌÁÇ ÓÏÃÉÅÔÛ ÄÅÌÅÇÁÂÉÌÅ ÐÅÒ ÌȭÉÎÖÉÏ ÔÅÌÅÍÁÔÉÃÏ ÄÅÇÌÉ atti  
o PEC istituzionale (anche più di una) Dati sede legale PG: 
o Via 
o Numero civico 
o Stato (Se Estero -> provincia diventa opzionale) 
o Provincia 
o Comune 
o CAP 
o Tipologia indirizzo (IT, UE, OT) 

)Ì ÒÅÑÕÉÓÉÔÏ ÆÏÎÄÁÍÅÎÔÁÌÅ ÐÅÒ ÌȭÅÓÉÓÔÅÎÚÁ ÄÉ ÕÎÁ 0ÅÒÓÏÎÁ 'ÉÕÒÉÄÉÃÁ î ÃÈÅ ÖÅÎÇÁ ÃÒÅÁÔÁ ÄÁÌ ÓÕÏ ,ÅÇÁÌÅ 
Rappresentante, non può quindi esistere una PG senza un Legale Rappresentante. 
In OpenGenio esiste un solo Legale Rappresentante per ogni Persona Giuridica. Qualsiasi altro 
delegato che vuole creare una relazione con una Persona Giuridica deve: 

1. Assicurarsi che la PG sia stata già correttamente creata dal suo Legale Rappresentante (inserendo il 
ÓÕÏ ÃÏÄÉÃÅ ÆÉÓÃÁÌÅ ÁÌ ÍÏÍÅÎÔÏ ÄÅÌÌȭÁÃÃÒÅÄÉÔÁÍÅÎÔÏ ÎÅÌ ÒÕÏÌÏ ÄÉ ÄÅÌÅÇÁÔÏ ÄÅÌÌÁ PG); 

2. fare richiesta di accreditamento come delegato della PG; 
3. attendere la conferma ÄÅÌÌȭÁÃÃÒÅÄÉÔÁÍÅÎÔÏȢ 

Per i ruoli che richiedono come requisito quello di specificare uno studio professionale, è necessario che 
il sistema permetta ad un utente di crearne uno nuovo (o ricercarne uno tramite inserimento della 
partita IVA). 

 
I campi necessari per la definizione di un nuovo studio professionale sono: 

o Ragione Sociale 
o Forma Giuridica 
o Partita IVA 
o Codice Fiscale 
o Telefono 
o Fax 
o Via 
o Numero civico 
o Stato 
o Provincia 
o Comune 
o CAP 
o Tipologia indirizzo (IT, UE, OT) 
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3.2 Ruoli di accesso 

/ÔÔÅÎÕÔÅ ÌÅ ÃÒÅÄÅÎÚÉÁÌÉ ÌȭÕÔÅÎÔÅ ÐÕĔ ÉÎÉÚÉÁÒÅ ÌÁ ÎÁÖÉÇÁÚÉÏÎÅ ÎÅÌ ÐÏÒÔÁÌÅȢ 0ÅÒ ÆÁÃÉÌÉÔÁÒÅ ÌÁ ÎÁÖÉÇÁÚÉÏÎÅȟ ÉÌ 
portale è suddiviso in sezioni. Ogni utente ha accesso solo ad alcune sezioni del portale che dipendono 
dal ruolo assunto nel sistema Ȣ ,ȭÅÌÅÎÃÏ ÄÅÌÌÅ ÓÅÚÉÏÎÉ î ÖÉÓÕÁÌÉÚÚÁÔÏ ÎÅÌÌÁ ÂÁÒÒÁ ÄÉ ÎÁÖÉÇÁÚÉÏÎÅ ÐÒÅÓÅÎÔÅ 
a sinistra in ogni pagina del portale. 

 
Da ogni sezione del portale è possibile ritornare alla pagina iniziale cliccando sul pulsante HOME in alto 
a sinistra della schermata. 

 

3.2.1 Profilo del ruolo 

0ÅÒ ÁÃÃÅÄÅÒÅ ÁÌ ÐÒÏÐÒÉÏ ÐÒÏÆÉÌÏȟ ÌȭÕÔÅÎÔÅ ÄÅÖÅ ÃÌÉÃÃÁÒÅ ÓÕÌ ÐÕÌÓÁÎÔÅ Ȱ!##%$)ȱ ÅÄ ÉÎÓÅÒÉÒÅ ÌÅ ÐÒÏÐÒÉÅ 
ÃÒÅÄÅÎÚÉÁÌÉȟ ÃÏÍÅ ÉÌÌÕÓÔÒÁÔÏ ÉÎ ÐÒÅÃÅÄÅÎÚÁȢ ,ȭÕÔÅÎÔÅ ÖÉÓÕÁÌÉÚÚÁ ÌÁ ÓÅÇÕÅÎÔÅ ÓÃÈÅÒÍÁÔÁ ÎÅÌÌÁ ÑÕÁÌÅ ÔÒÏÖÁ 
inseriti i seguenti dati: 

 
V Email (standard o PEC) ÄÅÌÌȭÕÔÅÎÔÅȠ 
V Nome ÄÅÌÌȭ5ÔÅÎÔÅȠ 
V Cognome ÄÅÌÌȭÕÔÅÎÔÅȠ 
V Data di Nascita ÄÅÌÌȭ5ÔÅÎÔÅȠ 
V #ÏÄÉÃÅ &ÉÓÃÁÌÅ ÄÅÌÌȭutente;  
e deve inserire i seguenti dati: 
V Provincia di Residenza; 
V Comune di residenza; 
V Indirizzo: 
V N. Civico; 
V Cap; 
V Telefono. 

 

 

 
Inseriti tutti i dati ÒÉÃÈÉÅÓÔÉ Å ÕÔÉÌÉÚÚÁÔÏ ÉÌ ÐÕÌÓÁÎÔÅ Ȱ3!,6!ȱ ÌȭÕÔÅÎÔÅ ÄÏÖÒÛ ÓÃÅÇÌÉÅÒÅ ÉÌ ÒÕÏÌÏ ÃÏÎ ÉÌ ÑÕÁÌÅ 
intende accreditarsi: 
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3.2.2 Scelta del ruolo 

 
,ȭÕÔÅÎÔÅ ÐÕĔ ÁÃÃÒÅÄÉÔÁÒÓÉ ÁÄ ÕÎÏ Ï ÐÉĬ ÒÕÏÌÉ ÄÉ quelli elencati nella schermata precedente. Ogni ruolo si 

differenzia per: 
¶ ,Å !ÚÉÏÎÉ ÃÈÅ Ìȭ5ÔÅÎÔÅ ÐÕĔ ÓÖÏÌÇÅÒÅ ɉÃÁÍÂÉÁÎÏ ÉÎ ÒÅÌÁÚÉÏÎÅ ÁÌ ÒÕÏÌÏ ÓÃÅÌÔÏɊȠ 
¶ I requisiti che il sistema richiede; 
¶ Alcuni ÒÕÏÌÉ ÈÁÎÎÏ ÂÉÓÏÇÎÏ ÄÅÌÌȭ!ÐÐÒÏÖÁÚÉÏÎÅ ÄÁ ÐÁÒÔÅ ÄÅÉ 2ÅÓÐÏÎÓÁÂÉÌÉ 2ÅÇÉÏÎÁÌÉ ÁÌÔÒÉ ÎÏȢ 

 
,ȭÕÔÅÎÔÅ ÐÅÒ ÁÃÃÒÅÄÉÔÁÒÓÉ ÁÌ ÒÕÏÌÏ ÐÒÅÓÃÅÌÔÏ ÃÌÉÃÃÁ ÓÕÌ ÌÉÎË Ȱ!##2%$)4!ȱȢ #ÉĔ ÇÌÉ ÐÅÒÍÅÔÔÅÒÛ ÄÉ 
ÖÉÓÕÁÌÉÚÚÁÒÅ ÌȭÅÌÅÎÃÏ ÄÅÉ ÒÅÑÕÉÓÉÔÉ ÃÈÅ ÄÅÖÅ ÐÒÅÓÅÎÔÁÒÅ ÐÅÒ ÏÔÔÅÎÅÒÅ ÌȭÁÃÃÒÅÄÉÔÁÍÅÎÔÏ ÎÅÌ ÒÕÏÌÏ ÐÒÅÓÃÅÌÔÏȢ 

 
Ad esempio, ÌȭÕÔÅÎÔÅ ÐÅÒ ÁÃÃÒÅÄÉÔÁÒÓÉ ÃÏÍÅ #ÏÍÍÉÔÔÅÎÔÅ ÄÅÖÅȡ 

 
¶ Inserire dati di contatto 
¶ Inserire Certificato Carichi Pendenti (Facoltativo). 
¶ 3ÐÕÎÔÁÒÅ ÌÁ ÓÅÌÅÚÉÏÎÅ ÄÅÌÌȭ!ÕÔÏÒÉÚÚÁÚÉÏÎÅ ÁÌ 4ÒÁÔÔÁÍÅÎÔÏ ÄÅÉ $ÁÔÉ personali. 
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Utilizzando il ÐÕÌÓÁÎÔÅ Ȱ!'')5.')ȱ ÌȭÕÔÅÎÔÅ ÐÏÔÒÛ ÉÎÓÅÒÉÒÅ ÉÌ ÄÏÃÕÍÅÎÔÏ ÒÉÃÈÉÅÓÔÏȢ )ÎÓÅÒÉÔÉ ÔÕÔÔÉ É 
ÄÏÃÕÍÅÎÔÉȟ ÌȭÕÔÅÎÔÅ ÃÏÎ ÉÌ ÐÕÌÓÁÎÔÅ Ȱ).6)! 2)#()%34!ȱ ÉÎÖÉÁ ÁÌ ÓÉÓÔÅÍÁ ÌÁ ÒÉÃÈÉÅÓÔÁ ÄÉ ÁÃÃÒÅÄÉÔÁÍÅÎÔÏ 
che verrà automaticamente inserita non avendo bisogno di alcuna approvazione di terzi. 
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,ȭÕÔÅÎÔÅ ÐÕĔ ÓÃÅÇÌÉÅÒÅ ÄÉ ÁÃÃÒÅÄÉÔÁÒÓÉ ÐÅÒ ÐÉĬ ÒÕÏÌÉȢ )Ì ÓÉÓÔÅÍÁ ÁÄ ÏÇÎÉ ÁÃÃÒÅÄÉÔÁÍÅÎÔÏ ÓÕÃÃÅÓÓÉÖÏ 
ÄÅÌÌȭÕÔÅÎÔÅ ÎÏÎ ÃÈÉÅÄÅ É ÄÏÃÕÍÅÎÔÉ ÇÉÛ ÉÎÓÅÒÉÔÉ ÎÅÉ ÐÒÅÃÅÄÅÎÔÉ ÁÃÃÒÅÄÉÔÁÍÅÎÔÉȢ 

 

3.2.2.1 Accreditamento nuovo ruolo 

 
0ÅÒ ÁÃÃÒÅÄÉÔÁÒÓÉ ÁÄ ÕÎ ÁÌÔÒÏ ÒÕÏÌÏ ÌȭÕÔÅÎÔÅ ÃÌÉÃÃÁ ÓÕÌ ÌÉÎË Ȱ!##2%$)4! .5/6/ 25/,/ȱ ȡ 

 

)Ì ÒÕÏÌÏ ÁÌ ÑÕÁÌÅ ÌȭÕÔÅÎÔÅ î ÇÉÛ ÁÃÃÒÅÄÉÔÁÔÏ î ÃÏÎÔÒÁÓÓÅÇÎÁÔÏ ÄÁÌÌÏ 3ÔÁÔÏ Ȱ!##2%$)4!4/ȱȢ 3Å ÌȭÕÔÅÎÔÅ ÖÕÏÌÅ 
accreditarsi ad un altro ruolo (es: Rappresentante Legale), utilizza nuovamente il pulsante 
Ȱ!##2%$)4!ȱ Å ÖÉÓÕÁÌÉÚÚÁ ÌȭÅÌÅÎÃÏ ÄÅÉ ÄÏÃÕÍÅÎÔÉ ÄÁ ÉÎÓÅÒÉÒÅ Å ÑÕÅÌÌÉ ÇÉÛ ÉÎÓÅÒÉÔÉ ÎÅÌÌȭÁÃÃÒÅÄÉÔÁÍÅÎÔÏ 
precedente: 
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#ÏÍÅ ÓÉ ÐÕĔ ÖÅÄÅÒÅ ÄÁÌÌÁ ÓÃÈÅÒÍÁÔÁ ÐÒÅÃÅÄÅÎÔÅ É ÄÏÃÕÍÅÎÔÉ ÇÉÛ ÃÁÒÉÃÁÔÉ ÐÅÒ ÌȭÁÃÃÒÅÄÉÔÁÍÅÎÔÏ ÁÌ ÒÕÏÌÏ 
ÄÉ Ȱ#/--)44%.4%ȱ ÓÏÎÏ ÇÉÛ ÐÒÅÓÅÎÔÉ Á ÓÉÓÔÅÍÁ Å ÒÉÓÕÌÔÁÎÏ ÇÉÛ ÉÎÓÅÒÉÔÉȢ 
0ÅÒ Ìȭ!ÃÃÒÅÄÉÔÁÍÅÎÔÏ ÁÌ ÒÕÏÌÏ ÄÉ 2ÁÐÐÒÅÓÅÎÔÁÎÔÅ ,ÅÇÁÌÅ ÌȭÕÔÅÎÔÅȟ ÃÌÉÃÃÁÎÄÏ ÓÕÌ ÐÕÌÓÁÎÔÅ Ȱ!'')5.')ȱ 
deve inserire i seguenti documenti: 
¶ Atto di Nomina, (obbligatorio);  
¶ Codice Fiscale della Persona Giuridica con la quale istaurare il legame, (obbligatorio);  
¶ Certificato Carichi Pendenti, (facoltativo). 

 
)Ì ÓÉÓÔÅÍÁ ÃÈÉÅÄÅÒÛ ÁÌÌȭÕÔÅÎÔÅ ÄÉ ÉÎÓÅÒÉÒÅ ÉÌ #ÏÄÉÃÅ &ÉÓÃÁÌÅ ÄÅÌÌÁ 0ÅÒÓÏÎÁ 'ÉÕÒÉÄÉÃÁ ÃÈÅ ÄÅÖÅ ÒÁÐÐÒÅÓÅÎÔÁÒÅȡ 

 

 
Se ÌȭÕÔÅÎÔÅ ÉÎÓÅÒÉÓÃÅ ÕÎ ÃÏÄÉÃÅ ÆÉÓÃÁÌÅ ÄÉ ÕÎ ÅÎÔÅ ÇÉÛ ÐÒÅÓÅÎÔÅ Á ÓÉÓÔÅÍÁ Å ÃÌÉÃÃÁ ÓÕÌ ÐÕÌÓÁÎÔÅ Ȱ#%2#!ȱ 
ÌȭÕÔÅÎÔÅ ÖÉÓÕÁÌÉÚÚÅÒÛ É ÄÁÔÉ ÄÅÌÌȭÅÎÔÅ Å ÃÌÉÃÃÁÎÄÏ Ȱ).6)!ȱ ÖÅÒÒÛ ÄÉÒÅÔÔÁÍÅÎÔÅ ÁÓÓÏÃÉÁÔÏ Á ÑÕÅÌÌȭ%ÎÔÅȢ 
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#ÌÉÃÃÁÎÄÏ ÓÕÌ ÐÕÌÓÁÎÔÅ ).6)! ÌȭÕÔÅÎÔÅ ÖÉÓÕÁÌÉÚÚÅÒÛ ÌÁ ÓÃÈÅÒÍÁÔÁ ÄÏÖÅ ÖÉÅÎÅ ÒÉÐÏÒÔÁÔÏ ÌȭÅÌÅÎÃÏ ÄÅÉ 
ÄÏÃÕÍÅÎÔÉ ÄÁ ÉÎÓÅÒÉÒÅ ÎÅÌÌÁ ÑÕÁÌÅ ÖÉÓÕÁÌÉÚÚÅÒÛ ÌÁ ÐÁÒÔÉÔÁ )6! ÄÅÌÌȭÅÎÔÅ ÄÁ ÌÕÉ ÒÁÐÐÒÅÓÅÎÔÁÔÏȢ 5ÔÉÌÉÚÚÁÎÄÏ 
ÉÎÖÅÃÅ ÉÌ ÐÕÌÓÁÎÔÅ Ȱ#2%! .5/6! 0%23/.! ')52)$)#!ȱ Ìȭutente accede alla schermata nella quale potrà 
ÉÎÓÅÒÉÒÅ É ÄÁÔÉ ÒÅÌÁÔÉÖÉ ÁÌÌȭÁÚÉÅÎÄÁȡ 

 

I dati richiesti sono: 

 
DATI ANAGRAFICI PERSONA GIURIDICA: 

 
V Ragione Sociale; 
V Codice Fiscale; 
V Partita Iva; 
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V Numero di Telefono; 
V Fax; 
V Tipologia Giuridica, (Pubblica, Privata); 
V Forma Giuridica, (Agenzia dello Stato, Altra Forma di Ente Privato con Personalità Giuridica, etc.); 
V Dimensione; 
V Impresa di Costruzione; 
V $ÅÌÅÇÁÂÉÌÅ ÐÅÒ Ìȭ)ÎÖÉÏ ÔÅÌÅÍÁÔÉÃÏ ÄÅÇÌÉ Atti;  
V PEC; 

 
DATI SEDE LEGALE PERSONA GIURIDICA: 

 
V Provincia; 
V Comune; 
V Indirizzo; 
V Numero Civico; 
V CAP; 

 
Inseriti i dati  richiesti,  ed  utilizzato  il  pulsante  Ȱ#2%!ȱ ÌȭÕÔÅÎÔÅ ÖÉÓÕÁÌÉÚÚÁ ÌÁ ÓÅÇÕÅÎÔÅ 
ÓÃÈÅÒÍÁÔÁ ÄÉ ÒÉÅÐÉÌÏÇÏ ÄÅÉ ÄÁÔÉ ÄÅÌÌȭ%ÎÔÅ inserito: 

 

 

5ÔÉÌÉÚÚÁÎÄÏ ÉÌ ÐÕÌÓÁÎÔÅ Ȱ).6)!ȱ ÌȭÕÔÅÎÔÅ ÖÉÓÕÁÌÉÚÚÁ ÎÕÏÖÁÍÅÎÔÅ ÌÁ ÓÃÈÅÒÍÁÔÁ ÒÉÐÏÒÔÁÎÔÅ ÌȭÅÌÅÎÃÏ ÄÅÉ 
ÄÏÃÕÍÅÎÔÉȟ ÄÏÖÅ ÖÉÅÎÅ ÖÉÓÕÁÌÉÚÚÁÔÁ ÌÁ 0ÁÒÔÉÔÁ )6! ÄÅÌÌȭ%ÎÔÅ ÁÐÐÅÎÁ inserito: 
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3.2.2.2 Aggiornamento dati accreditamento 

 
,ȭÕÔÅÎÔÅ ÈÁ ÌÁ ÐÏÓÓÉÂÉÌÉÔÛ ÄÉ ÁÇÇÉÏÒÎÁÒÅ É ÄÏÃÕÍÅÎÔÉ ÉÎÓÅÒÉÔÉ ÎÅÌ ÓÉÓÔÅÍÁȢ )ÎÆÁÔÔÉ ÃÌÉÃÃÁÎÄÏ ÓÕÉ ÐÕÌÓÁÎÔÉ 
Ȱ54%.4%ȱ Å Ȱ!'')/2.!ȱ ÄÁÌ ÍÅÎĬ ÐÒÉÎÃÉÐÁÌÅ Á ÓÉÎÉÓÔÒÁ ÄÅÌÌÁ ÓÃÈÅÒÍÁÔÁȟ ÉÌ ÓÉÓÔÅÍÁ ÐÅÒÍÅÔÔÅ ÁÌÌȭÕÔÅÎÔÅ 
di inserire i documenti aggiornati. 

 

 
5ÔÉÌÉÚÚÁÎÄÏ ÉÌ ÐÕÌÓÁÎÔÅ Ȱ!'')/2.!ȱ ÌȭÕÔÅÎÔÅ ÐÕĔ ÉÎÓÅÒÉÒÅ ÉÌ ÄÏÃÕÍÅÎÔÏ ÁÇÇÉÏÒÎÁÔÏȢ 

3.2.2.3 Conferma Richieste di accreditamento 

 
#ÌÉÃÃÁÎÄÏ ÓÕÉ ÐÕÌÓÁÎÔÉ Ȱ54%.4%ȱ Å Ȱ2)#()%34! $) !##2%$)4!-%.4/ $! #/.&%2-!2%ȱ 
ÌȭÕÔÅÎÔÅ ÐÕĔ ÖÉÓÕÁÌÉÚÚÁÒÅ Å ÃÏÎÆÅÒÍÁÒÅ ÌȭÅÌÅÎÃÏ ÄÅÌÌÅ richieste di accreditamento da confermare. 
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3.3 Elenco Ruoli 

Gli utenti di FrontEnd che hanno accesso ai servizi OpenGenio hanno la possibilità di utilizzare 

diverse tipologie di servizi. I servizi messi a disposizione si differenziano per area funzionale legata 

alla tipologia di utenza connessa. 

A livello logico, il sistema OpenGenio offre servizi a tre macro tipologie di utenze esterne: 
o Committente 
o Professionista  
o $ÅÌÅÇÁÔÏ ÁÌÌȭÉÎÖÉÏ ÔÅÌÅÍÁÔÉÃÏ ÄÅÇÌÉ ÁÔÔÉ 

Il Profes 

3.3.1 Committente 

Il committente è persona fisica o giuridica, ed è solitamente proprietario, titolare o gestore 
delle opere in oggetto e devono svolgere delle attività per cui è necessaria la richiesta di 
autorizzazione sismica al Genio Civile.  
Partecipano attivamente alle procedure e possono controllare lo stato della loro richiesta in 
qualsiasi momento attraverso il sistema o tramite la ricezione di notifiche. 
 
I committenti operano in OpenGenio personalmente o attraverso una figura da essi delegata. 
 
Delegano  

o i professionisti  per la gestione tecnica delle stesse ed intervengono nel processo solo in 
alcune fasi per avviare nuovi iter funzionalmente indipendenti del workflow delle 
Autorizzazioni Sismiche (Fase Progetto, Fase Esecuzione Lavori). 

o Il $ÅÌÅÇÁÔÏ ÁÌÌȭÉÎÖÉÏ ÔÅÌÅÍÁÔÉÃÏ ÄÅÇÌÉ ÁÔÔÉ  
 
,ȭÕÔÅÎÔÅȟ ÄÏÐÏ ÅÓÓÅÒÓÉ ÁÕÔÅÎÔÉÃÁÔo, per accreditarsi al ruolo di Committente clicca sul link 
Ȱ!##2%$)4!ȱȢ #ÉĔ ÇÌÉ ÐÅÒÍÅÔÔÅ ÄÉ ÖÉÓÕÁÌÉÚÚÁÒÅ ÌȭÅÌÅÎÃÏ ÄÅÉ ÒÅÑÕÉÓÉÔÉ ÃÈÅ ÄÅÖÅ ÐÒÅÓÅÎÔÁÒÅ ÐÅÒ 
ÏÔÔÅÎÅÒÅ ÌȭÁÃÃÒÅÄÉÔÁÍÅÎÔÏȟ ÃÈÅ ÓÏÎÏȡ 

 

¶ Dati di contatto (Obbligatorio); 

¶ Certificato Carichi Pendenti (Facoltativo). 
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5ÔÉÌÉÚÚÁÎÄÏ ÉÌ ÐÕÌÓÁÎÔÅ Ȱ!'')5.')ȱ ÌȭÕÔÅÎÔÅ ÐÏÔÒÛ ÉÎÓÅÒÉÒÅ ÉÌ ÄÏÃÕÍÅÎÔÏ ÒÉÃÈÉÅÓÔÏȢ )ÎÓÅÒÉÔÉ ÔÕÔÔÉ É 
ÄÏÃÕÍÅÎÔÉ ÌȭÕÔÅÎÔÅ ÃÏÎ ÉÌ ÐÕÌÓÁÎÔÅ Ȱ).6)! 2)#()%34!ȱ ÉÎÖÉÅÒÛ ÁÌ ÓÉÓÔÅÍÁ ÌÁ ÒÉÃÈÉÅÓÔÁ ÄÉ ÁÃÃÒÅÄÉÔÁÍÅÎÔÏ 
ÃÈÅ ÖÅÒÒÛ ÁÕÔÏÍÁÔÉÃÁÍÅÎÔÅ ÁÐÐÒÏÖÁÔÁ ÎÏÎ ÁÖÅÎÄÏ ÌȭÁÃÃÒeditamento a Committente bisogno di alcuna 
approvazione di terzi. 

 

 

 

 

 

3.3.2 Professionista 

Sono utenti che vengono indicati dai committenti e che portano avanti la pratica inserendo tutti i 
ÄÁÔÉ ÎÅÃÅÓÓÁÒÉ ÐÅÒ ÌȭÁÎÁÌÉÓÉ Å ÌÁ ÖÁÌÕÔÁÚÉÏÎÅ ÔÅÃÎÉÃÁ ÄÅÌÌÁ ÓÔÅÓÓÁ ÄÁ ÐÁÒÔÅ ÄÅÌ 'ÅÎÉÏ Civile. 

3.3.3 Professionisti incaricati /nominati nella richiesta 

 
I Professionisti operano in OpenGenio solo a seguito di delega effettuata da un committente (quindi a 
seguito di uno specifico incarico) possono specializzarsi in: 

 

¶ Progettista : professionista delegato dal Committente come responsabile del progetto, quindi un 
tecnico capace di immettere nel sistema i dati e i documenti puramente tecnici necessari al rilascio 
ÄÅÌÌȭÁÕÔÏÒÉÚÚÁÚÉÏÎÅ ÓÉÓÍÉÃÁȢ )Ì 0ÒÏÇÅÔÔÉÓÔÁ ÄÅÖÅ ÅÓÓÅÒÅ ÕÎÁ ÐÅÒÓÏÎÁ ÉÎ grado di interagire in modo 
completo con il sistema. Può essere delegato da un qualsiasi tipo di Committente. 
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¶ Direttore dei lavori : professionista nominato dal Committente come responsabile della 
ÒÅÁÌÉÚÚÁÚÉÏÎÅ ÄÅÌÌȭ/ÐÅÒÁȢ )Ì ÓÕÏ ÎÏÍÉÎÁÔÉÖÏ î ÉÎÓÅÒÉÔÏ ÄÁÌ 0ÒÏÇÅÔÔÉÓÔÁ ÁÌÌȭÁÔÔÏ ÄÅÌÌȭÉÎÓÅÒÉÍÅÎÔÏ ÄÅÌÌÁ 
domanda di autorizzazione sismica ed esplicitamente confermato dal Committente prima della 
denuncia di inizio lavori. Il Direttore dei Lavori è un tecnico capace di immettere nel sistema i dati e 
i documenti puramente tecnici di sua competenza. Può essere delegato da un qualsiasi tipo di 
Committente. 

 

¶ Collaudatoreȡ ÐÒÏÆÅÓÓÉÏÎÉÓÔÁ ÎÏÍÉÎÁÔÏ ÄÁÌ #ÏÍÍÉÔÔÅÎÔÅ ÃÈÅ ÅÆÆÅÔÔÕÁ ÉÌ ÃÏÌÌÁÕÄÏ ÄÅÌÌȭ/ÐÅÒÁȢ )Ì 
Collaudatore è un tecnico esperto e capace di immettere nel sistema documenti tecnici di sua 
competenza. Può essere delegato da un qualsiasi tipo di Committente. 

 

¶ $ÅÌÅÇÁÔÏ ÐÅÒ ÌȭÉÎÖÉÏ ÔÅÌÅÍÁÔÉÃÏ ÄÅÇÌÉ ÁÔÔÉ: è una figura tecnica non necessariamente iscritta ad un 
!ÌÂÏ 0ÒÏÆÅÓÓÉÏÎÁÌÅȢ 6ÉÅÎÅ ÄÅÌÅÇÁÔÏ ÄÁÌ ÃÏÍÍÉÔÔÅÎÔÅ ÎÅÌÌÁ ÆÁÓÅ ÐÒÏÇÅÔÔÕÁÌÅ ÄÅÌÌȭÏÐÅÒÁȢ 0ÕĔ ÅÓÓÅÒÅ 
delegati da tutti i tipi di committenti e la delega ha limite temporale. Essi sono delegati dal 
commiÔÔÅÎÔÅ ÐÅÒ ÌÁ ÇÅÓÔÉÏÎÅ ÄÅÌÌÅ ÒÉÃÈÉÅÓÔÅȟ ÄÅÉ ÆÁÓÃÉÃÏÌÉ ÅÌÅÔÔÒÏÎÉÃÉȟ ÄÅÌÌÁ ÃÏÍÐÉÌÁÚÉÏÎÅ ÄÅÌÌȭ!ÌÌÅÇÁÔÏ 
A, ecc... 
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3Å ÌȭÕÔÅÎÔÅ ÖÕÏÌÅ ÁÃÃÒÅÄÉÔÁÒÓÉ ÃÏÍÅ Ȱ02/&%33)/.)34!ȱȟ ÃÌÉÃÃÁÎÄÏ ÓÕÌ ÌÉÎË Ȱ!##2%$)4!ȱȟ ÄÅÖÅ inserire i 
seguenti documenti: 

 

¶ Documento ÄȭÉÄÅÎÔÉÔÛ 

¶ PEC Professionale; 

¶ /ÒÄÉÎÅ 0ÒÏÆÅÓÓÉÏÎÁÌÅȟ ɉÌȭÕÔÅÎÔÅ ÄÏÖÒÛ ÉÎÓÅÒÉÒÅȟ ÎÅÌÌȭÁÐÐÏÓÉÔÁ ÓÃÈÅÒÍÁÔÁȟ É ÄÁÔÉ ÒÅÌÁÔÉÖÉ ÁÌÌȭ/ÒÄÉÎÅ 
Professionale a cui è iscritto);  

¶ Partita IVA del Professionista; 

¶ Partita IVA ÄÅÌÌÏ ÓÔÕÄÉÏ 0ÒÏÆÅÓÓÉÏÎÁÌÅ ÄÉ 2ÉÆÅÒÉÍÅÎÔÏ ɉÌȭÕÔÅÎÔÅ ÄÏÖÒÛ ÉÎÓÅÒÉÒÅȟ ÎÅÌÌȭÁÐÐÏÓÉÔÁ 
schermata, i dati relativi allo studio in cui lavora); 

 

 

 
)ÎÓÅÒÉÔÉ ÔÕÔÔÉ É ÄÏÃÕÍÅÎÔÉ ÒÉÃÈÉÅÓÔÉȟ ÕÔÉÌÉÚÚÁÎÄÏ ÉÌ ÐÕÌÓÁÎÔÅ Ȱ!'')5.')ȱȟ ÌȭÕÔÅÎÔÅ ÃÌÉÃÃÁ ÓÕÌ ÐÕÌÓÁÎÔÅ Ȱ).6)! 
2#()%34!ȱȟ ÌÁ ÒÉÃÈÉÅÓÔÁ ÖÉÅÎÅ ÉÎÓÅÒÉÔÁ ÁÕÔÏÍÁÔÉÃÁÍÅÎÔÅ ÉÎ ÑÕÁÎÔÏ ÌÁ ÒÉÃÈÉÅÓÔÁ ÄÉ ÁÃÃÒÅÄÉÔÁÍÅÎÔÏ ÎÏÎ 
deve essere approvata: 
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3.3.4 Legale Rappresentante:  

rappresenta il Committente in OpenGenio di una Persona Giuridica. Deve avere una PEC e deve caricare le 
informazioni richieste. 

 

3Å ÌȭÕÔÅÎÔÅ ÖÕÏÌÅ ÁÃÃÒÅÄÉÔÁÒÓÉ ÃÏÍÅ 2ÁÐÐÒÅÓÅÎÔÁÎÔÅ ,ÅÇÁÌÅȟ ÄÅÖÅ ÕÔÉÌÉÚÚÁÒÅ ÉÌ ÐÕÌÓÁÎÔÅ Ȱ!##2%$)4!ȱ 
ÁÔÔÒÁÖÅÒÓÏ ÉÌ ÑÕÁÌÅ ÐÏÔÒÛ ÖÉÓÕÁÌÉÚÚÁÒÅ ÌȭÅÌÅÎÃÏ ÄÅÉ ÄÏÃÕÍÅÎÔÉ ÄÁ ÉÎÓÅÒÉÒÅ Å ÑÕÅÌÌÉ ÇÉÛ ÉÎÓÅÒÉÔÉ 
ÎÅÌÌȭÁÃÃÒÅÄÉÔÁÍÅÎÔÏ precedente: 

 

0ÅÒ Ìȭ!ÃÃÒÅÄÉÔÁÍÅÎÔÏ ÁÌ ÒÕÏÌÏ ÄÉ 2ÁÐÐÒÅÓÅÎÔÁÎÔÅ ,ÅÇÁÌÅ ÌȭÕÔÅÎÔÅȟ ÃÌÉÃÃÁÎÄÏ ÓÕÌ ÐÕÌÓÁÎÔÅ Ȱ!'')5.')ȱ 
deve inserire i seguenti documenti: 
V Dati di contatto (obbligatorio);  
V Atto di Nomina, (obbligatorio, p7m); 
V Codice Fiscale della Persona Giuridica con la quale istaurare il legame, (obbligatorio);  
V Certificato Carichi Pendenti, (obbligatorio).  

 
)Ì ÓÉÓÔÅÍÁ ÃÈÉÅÄÅÒÛ ÁÌÌȭÕÔÅÎÔÅ ÄÉ ÉÎÓÅÒÉÒÅ ÉÌ #ÏÄÉÃÅ &ÉÓÃÁÌÅ ÄÅÌÌÁ 0ÅÒÓÏÎÁ 'ÉÕÒÉÄÉÃÁ ÃÈÅ ÄÅÖÅ ÒÁÐÐÒÅÓÅÎÔÁÒÅȡ 
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Se ÌȭÕÔÅÎÔÅ ÉÎÓÅÒÉÓÃÅ ÕÎÁ 0ÁÒÔÉÔÁ )6! ÄÉ ÕÎ ÅÎÔÅ ÇÉÛ ÐÒÅÓÅÎÔÅ Á ÓÉÓÔÅÍÁ Å ÃÌÉÃÃÁ ÓÕÌ ÐÕÌÓÁÎÔÅ Ȱ#%2#!ȱ 
ÌȭÕÔÅÎÔÅ ÖÅÒÒÛ ÄÉÒÅÔÔÁÍÅÎÔÅ ÁÓÓÏÃÉÁÔÏ Á ÑÕÅÌÌȭ%ÎÔÅȢ 5ÔÉÌÉÚÚÁÎÄÏ ÉÎÖÅÃÅ ÉÌ ÐÕÌÓÁÎÔÅ Ȱ#2%! .5/6! 
0%23/.! ')52)$)#!ȱ ÌȭÕÔÅÎÔÅ ÁÃÃÅÄÅ ÁÌÌÁ ÓÃÈÅÒÍÁÔÁ ÄÏÖÅ ÐÏÔÒÛ ÉÎÓÅÒÉÒÅ É ÄÁÔÉ ÒÅÌÁÔÉÖÉ ÁÌÌȭÁÚÉÅÎÄÁȡ 

 

I dati richiesti sono: 

 
DATI ANAGRAFICI PERSONA GIURIDICA: 

 
V Ragione Sociale; 
V Partita Iva; 
V Numero di Telefono; 
V Tipologia Giuridica, (Pubblica, Privata); 



Guida Utente Front End versione 2.4.19 25 

 

 

 

V Forma Giuridica, (Agenzia dello Stato, Altra Forma di Ente Privato con Personalità Giuridica, etc.); 
V Dimensione; 
V Impresa di Costruzione; 
V $ÅÌÅÇÁÂÉÌÅ ÐÅÒ Ìȭ)ÎÖÉÏ ÔÅÌÅÍÁÔÉÃÏ ÄÅÇÌÉ Atti;  
V PEC; 

 
DATI SEDE LEGALE PERSONA GIURIDICA: 

 
V Provincia; 
V Comune; 
V Indirizzo; 
V Numero Civico; 
V CAP; 

 

 
NOTA BENE: Se ÌÁ ÄÉÔÔÁ î ÕÎȭÉÍÐÒÅÓÁ ÄÉ ÃÏÓÔÒÕÚÉÏÎÉ ÒÉÃÏÒÄÁÒÅ ÄÉ ÍÅÔÔÅÒÅ ÌÁ ÓÐÕÎÔÁ ÁÄ )ÍÐÒÅÓÁ ÄÉ 
costruzioni  

 

Inseriti i dati richiesti ed  utilizzato il   pulsante  Ȱ#2%!ȱ ÌȭÕÔÅÎÔÅ ÖÉÓÕÁÌÉÚÚÅÒÛ ÌÁ seguente schermata di 
ÒÉÅÐÉÌÏÇÏ ÄÅÉ ÄÁÔÉ ÄÅÌÌȭ%ÎÔÅ inserito: 

 

 

5ÔÉÌÉÚÚÁÎÄÏ ÉÌ ÐÕÌÓÁÎÔÅ Ȱ).6)!ȱ ÌȭÕÔÅÎÔÅ ÖÉÓÕÁÌÉÚÚÁ ÎÕÏÖÁÍÅÎÔÅ ÌÁ ÓÃÈÅÒÍÁÔÁ ÒÉÐÏÒÔÁÎÔÅ ÌȭÅÌÅÎÃÏ ÄÅÉ 
ÄÏÃÕÍÅÎÔÉȟ ÄÏÖÅ ÖÉÅÎÅ ÖÉÓÕÁÌÉÚÚÁÔÁ ÌÁ 0ÁÒÔÉÔÁ )6! ÄÅÌÌȭ%ÎÔÅ ÁÐÐÅÎÁ inserito: 
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#ÏÎ ÉÌ 0ÕÌÓÁÎÔÅ Ȱ).6)! 2)#()%34!ȱ ÌÁ ÒÉÃÈÉÅÓÔÁ ÄÉ !ÃÃÒÅÄÉÔÁÍÅÎÔÏ ÖÅÒÒÛ ÁÕÔÏÍÁÔÉÃÁÍÅÎÔÅ ÁÐÐÒÏÖÁÔÁ ÄÁÌ 
sistema. 

 

3.3.5 Procuratore 

¶ Procuratore: viene nominato extra sistema dal Committente Persona Giuridica  (tramite procura) 
e quindi si accredita al sistema inserendo i requisiti richiesti. Agiscono secondo una delega limitata 
nel tempo. Hanno a disposizione le stesse funzionalità del committente ed agiscono in nome e per 
conto di esso. Possono operare contemporaneamente per più committenti. 

,ȭÕÔÅÎÔÅ ÐÅÒ ÁÃÃÒÅÄÉÔÁÒÓÉ ÕÔÉÌÉÚÚÁ ÉÌ ÐÕÌÓÁÎÔÅ Ȱ!##2%$)4!ȱȢ 0ÅÒ ÌȭÁÃÃÒÅÄÉÔÁÍÅÎÔÏ ÁÌ ÒÕÏÌÏ ÄÉ 
Procuratore dovrà presentare i seguenti documenti: 

 

¶ Atto di Nomina; 

¶ Dati di contatto 

¶ Codice Fiscale della Persona giuridica con la quale istaurare il legame; 

¶ PEC Professionale; 

¶ PEC Istituzionale; 

¶ Certificato Carichi Pendenti (opzionale). 
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)ÎÓÅÒÉÔÉ ÔÕÔÔÉ É ÄÏÃÕÍÅÎÔÉ ÒÉÃÈÉÅÓÔÉȟ ÕÔÉÌÉÚÚÁÎÄÏ ÉÌ ÐÕÌÓÁÎÔÅ Ȱ!'')5.')ȱ ÌȭÕÔÅÎÔÅ ÃÌÉÃÃÁ ÓÕÌ ÐÕÌÓÁÎÔÅ Ȱ).6)! 
2)#()%34!ȱȢ ,Á 2ÉÃÈÉÅÓÔÁ ÄÅÖÅ ÅÓÓÅÒÅ ÁÐÐÒÏÖÁÔÁ ÄÁÌ ,ÅÇÁÌÅ 2ÁÐÐÒÅÓÅÎÔÁÎÔÅ ÄÅÌÌÁ 0ÅÒÓÏÎÁ 'ÉÕÒÉÄÉÃÁ ÐÅÒ 
ÃÕÉ ÓÉ ÃÈÉÅÄÅ Ìȭ!ÃÃÒÅÄÉÔÁÍÅÎÔÏȢ 

 

 

 
 
 
 
 

3.3.6 Responsabile del Procedimento/Dirigente:  

sono ÏÍÏÌÏÇÈÉ ÄÅÉ 0ÒÏÃÕÒÁÔÏÒÉ ÎÅÌÌȭÁÍÂÉÔÏ ÐÕÂÂÌÉÃÏȢ 
 

,ȭÕÔÅÎÔÅ ÐÅÒ ÁÃÃÒÅÄÉÔÁÒÓÉ ÕÔÉÌÉÚÚÁ ÉÌ ÐÕÌÓÁÎÔÅ Ȱ!##2%$)4!ȱȢ 0ÅÒ ÌȭÁÃÃÒÅÄÉÔÁÍÅÎÔÏ ÁÌ ÒÕÏÌÏ ÄÉ 0ÒÏÃÕÒÁÔÏÒÅ 
dovrà presentare i seguenti documenti: 
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¶ Documento di identità: 

¶ Atto di Nomina; 

¶ Codice Fiscale della Persona giuridica con la quale istaurare il legame; 

¶ PEC Professionale; 

¶ PEC Istituzionale; 

¶ Certificato Carichi Pendenti. 
 

)ÎÓÅÒÉÔÉ ÔÕÔÔÉ É ÄÏÃÕÍÅÎÔÉ ÒÉÃÈÉÅÓÔÉȟ ÕÔÉÌÉÚÚÁÎÄÏ ÉÌ ÐÕÌÓÁÎÔÅ Ȱ!'')5.')ȱ ÌȭÕÔÅÎÔÅ ÃÌÉÃÃÁ ÓÕÌ ÐÕÌÓÁÎÔÅ 
Ȱ).6)! 2)#()%34!ȱ Ȣ 

 

 

 
La Richiesta deve essere approvata dal Legale Rappresentante della Persona Giuridica per cui si chiede 
Ìȭ!ÃÃÒÅÄÉÔÁÍÅÎÔÏȢ 
 

3.3.7 Tecnico di una Pubblica Amministrazione:  

sono figure tecniche iscritte ad un Albo Professionale e vengono delegati dal committente nella fase 
ÐÒÏÇÅÔÔÕÁÌÅ ÄÅÌÌȭÏÐÅÒÁȢ 0ÏÓÓÏÎÏ ÅÓÓÅÒÅ ÄÅÌÅÇÁÔÉ ÄÁÉ ÓÏÌÉ ÃÏÍÍÉÔÔÅÎÔÉ Ï 2ÅÓÐÏÎÓÁÂÉÌÉ ÄÅÌ 
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Procedimento di una Pubblica Amministrazione. 
3Å ÌȭÕÔÅÎÔÅ ÖÕÏÌÅ ÁÃÃÒÅÄÉÔÁÒÓÉ ÃÏÍÅ Ȱ4ÅÃÎÉÃÏ ÄÉ ÕÎÁ 0ÕÂÂÌÉÃÁ !ÍÍÉÎÉÓÔÒÁÚÉÏÎÅȱȟ ÃÌÉÃÃÁÎÄÏ ÓÕÌ 
ÌÉÎË Ȱ!##2%$)4!ȱȟ ÄÅÖÅ ÉÎÓÅÒÉÒÅ É ÓÅÇÕÅÎÔÉ ÄÏÃÕÍÅÎÔÉȡ 

 

¶ Documento di Identità; 

¶ Atto di Nomina; 

¶ PEC; 

¶ Ordine Professionale; 

¶ Certificati Carichi Pendenti. 
 

 

 

 
)ÎÓÅÒÉÔÉ ÔÕÔÔÉ É ÄÏÃÕÍÅÎÔÉ ÒÉÃÈÉÅÓÔÉȟ ÕÔÉÌÉÚÚÁÎÄÏ ÉÌ ÐÕÌÓÁÎÔÅ Ȱ!'')5.')ȱȟ ÌȭÕÔÅÎÔÅ ÃÌÉÃÃÁ ÓÕÌ ÐÕÌÓÁÎÔÅ 
Ȱ).6)! 2)#()%34!ȱ Å ÌÁ ÒÉÃÈÉÅÓÔÁ ÖÉÅÎÅ ÁÕÔÏÍÁÔÉÃÁÍÅÎÔÅ ÁÐÐÒÏÖÁÔÁȢ 
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3.3.8 Tecnico di una Pubblica Amministrazione non iscritto ad un Albo Professionale 

sono figure tecniche non necessariamente iscritte ad un Albo Professionale e vengono delegati dal 
ÃÏÍÍÉÔÔÅÎÔÅ ÎÅÌÌÁ ÆÁÓÅ ÐÒÏÇÅÔÔÕÁÌÅ ÄÅÌÌȭÏÐÅÒÁȢ 0ÏÓÓÏÎÏ ÅÓÓÅÒÅ ÄÅÌÅÇÁÔÉ dai soli committenti o 
Responsabili del Procedimento di una Pubblica Amministrazione. 

 
3Å ÌȭÕÔÅÎÔÅ ÖÕÏÌÅ ÁÃÃÒÅÄÉÔÁÒÓÉ ÃÏÍÅ Ȱ4ÅÃÎÉÃÏ ÄÉ ÕÎÁ 0ÕÂÂÌÉÃÁ !ÍÍÉÎÉÓÔÒÁÚÉÏÎÅ ./. )3#2)44/ 
!,,ȭ!,"/ȱȟ ÃÌÉÃÃÁÎÄÏ ÓÕÌ ÌÉÎË Ȱ!##2%$)4!ȱȟ ÄÅÖÅ ÉÎÓÅÒÉÒÅ É ÓÅÇÕÅÎÔÉ ÄÏÃÕÍÅÎÔÉȡ 

 

¶ Dati di contatto 

¶ Atto di Nomina; 

¶ PEC Professionale; 

¶ Certificati Carichi Pendenti (non obbligatorio) . 
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)ÎÓÅÒÉÔÉ ÔÕÔÔÉ É ÄÏÃÕÍÅÎÔÉ ÒÉÃÈÉÅÓÔÉȟ ÕÔÉÌÉÚÚÁÎÄÏ ÉÌ ÐÕÌÓÁÎÔÅ Ȱ!'')5.')ȱȟ ÌȭÕÔÅÎÔÅ ÃÌÉÃÃÁ ÓÕÌ ÐÕÌÓÁÎÔÅ 
Ȱ).6)! 2)#()%34!ȱ Å ÌÁ ÒÉÃÈÉÅÓÔÁ ÖÉÅÎÅ ÁÕÔÏÍÁÔÉÃÁÍÅÎÔÅ ÁÐÐÒÏÖÁÔÁȢ 

 

 

 

3.3.9 Altri ruoli esterni 

 
Il sistema OpenGenio prevede, oltre ai Committenti e ai Professionisti, anche altre tipologie di attori 

esterni: 

3.3.9.1 Responsabile Ordine Professionale  

un utente esterno ed è un responsabile degli Ordini Professionali a cui un Progettista può essere 
ÉÓÃÒÉÔÔÏ ɉ)ÎÇÅÇÎÅÒÉ ÅÄ !ÒÃÈÉÔÅÔÔÉȟ #ÏÌÌÅÇÉÏ ÄÅÉ 'ÅÏÍÅÔÒÉȟ 0ÅÒÉÔÉɊȢ N ÕÎ ÁÔÔÏÒÅ ȰÐÁÓÓÉÖÏȱ ÐÅÒÃÈï ÌÅ 
interazioni con il sistema si limitano alla ricezione di notifica via PEC e alla sola visualizzazione dei 
progetti dei propri  iscritti.  
0ÅÒ ÁÃÃÒÅÄÉÔÁÒÓÉ ÃÏÍÅ 2ÅÓÐÏÎÓÁÂÉÌÅ ÄÅÌÌȭ/ÒÄÉÎÅ 0ÒÏÆÅÓÓÉÏÎÁÌÅ ÌȭÕÔÅÎÔÅ ÃÌÉÃÃÁ ÓÕÌ ÐÕÌÓÁÎÔÅ 

Ȱ!##2%$)4!ȱ ÄÁÌÌÁ ÓÃÈÅÒÍÁÔÁ ÅÌÅÎÃÏ ÄÅÉ ÒÕÏÌÉȢ ,ȭÕÔÅÎÔÅ ÄÅÖÅ ÐÒÅÓÅÎÔÁÒÅ É ÓÅÇÕÅÎÔÉ ÄÏÃÕÍÅÎÔÉȡ 

¶ Atto di Nomina; 

¶ PEC Professionale; 

¶ Ordine Professionale; 

¶ Certificato dei Carichi Pendenti; 
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)ÎÓÅÒÉÔÉ ÔÕÔÔÉ É ÄÏÃÕÍÅÎÔÉ ÒÉÃÈÉÅÓÔÉȟ ÕÔÉÌÉÚÚÁÎÄÏ ÉÌ ÐÕÌÓÁÎÔÅ Ȱ!'')5.')ȱȟ ÌȭÕÔÅÎÔÅ ÃÌÉÃÃÁ ÓÕÌ ÐÕÌÓÁÎÔÅ Ȱ).6)! 
2#()%34!ȱȢ ,Á ÒÉÃÈÉÅÓÔÁ ÖÉÅÎÅ ÉÎÖÉÁÔÁ ÄÁÌ ÓÉÓÔÅÍÁ Å ÄÅÖÅ ÅÓÓÅÒÅ ÁÐÐÒÏÖÁÔÁ ÄÁÌ 'ÅÓÔÏÒÅ /ÒÄÉÎÅ 
Professionale. 

 

 
 

3.3.9.2 Responsabile SUE/SUAP 

 è un utente esterno ed è il responsabile dello 3ÐÏÒÔÅÌÌÏ 5ÎÉÃÏ ÐÅÒ Ìȭ%ÄÉÌÉÚÉÁ ɉÏ ÐÅÒ ÌÅ ÁÔÔÉÖÉÔÛ 
produttive) del Comune di interesse del progetto. 

0ÅÒ ÁÃÃÒÅÄÉÔÁÒÓÉ ÃÏÍÅ 2ÅÓÐÏÎÓÁÂÉÌÅ 35%Ⱦ35!0 ÌȭÕÔÅÎÔÅ ÃÌÉÃÃÁ ÓÕÌ ÐÕÌÓÁÎÔÅ Ȱ!##2%$)4!ȱ ÄÁÌÌÁ 

ÓÃÈÅÒÍÁÔÁ ÅÌÅÎÃÏ ÄÅÉ ÒÕÏÌÉȢ ,ȭÕÔÅÎÔÅ ÄÅÖÅ ÐÒÅÓÅÎÔÁÒÅ É ÓÅÇÕÅÎÔÉ ÄÏÃÕÍÅÎÔÉȡ 

¶ Documento di Identità; 

¶ Atto di Nomina; 
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¶ PEC Professionale; 

¶ Comune di Interesse; 

¶ Certificato Carichi Pendenti 
 

Inseriti tutti i documenti richiesti, utilizzando il pulsante Ȱ!'')5.')ȱȟ ÌȭÕÔÅÎÔÅ ÃÌÉÃÃÁ ÓÕÌ ÐÕÌÓÁÎÔÅ Ȱ).6)! 
2)#()%34!ȱ ÌÁ ÒÉÃÈÉÅÓÔÁ ÖÉÅÎÅ ÉÎÖÉÁÔÁȢ ,Á ÒÉÃÈÉÅÓÔÁ ÄÅÖÅ ÅÓÓÅÒÅ ÁÐÐÒÏÖÁÔÁ ÄÁÌ 'ÅÓÔÏÒÅ 35%Ȣ 

 

 

 

3.3.9.3 Responsabile della Procura della Repubblica [ruolo non attivo] 

 è un funzionario della Procura della Repubblica. 

 
0ÅÒ ÁÃÃÒÅÄÉÔÁÒÓÉ ÃÏÍÅ 2ÅÓÐÏÎÓÁÂÉÌÅ ÄÅÌÌÁ 0ÒÏÃÕÒÁ ÄÅÌÌÁ 2ÅÐÕÂÂÌÉÃÁ ÌȭÕÔÅÎÔÅ ÃÌÉÃÃÁ ÓÕÌ ÐÕÌÓÁÎÔÅ 

Ȱ!##2%$)4!ȱ ÄÁÌÌÁ ÓÃÈÅÒÍÁÔÁ ÅÌÅÎÃÏ ÄÅÉ ÒÕÏÌÉȢ ,ȭÕÔÅÎÔÅ ÄÅÖÅ ÐÒÅÓÅÎÔÁÒÅ É ÓÅÇÕÅÎÔÉ ÄÏÃÕÍÅÎÔÉȡ 
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¶ Documento di Identità; 

¶ Atto di Nomina; 

¶ PEC Professionale; 

¶ Certificato Carichi Pendenti. 
 

 

 
)ÎÓÅÒÉÔÉ ÔÕÔÔÉ É ÄÏÃÕÍÅÎÔÉ ÒÉÃÈÉÅÓÔÉȟ ÕÔÉÌÉÚÚÁÎÄÏ ÉÌ ÐÕÌÓÁÎÔÅ Ȱ!'')5.')ȱȟ ÌȭÕÔÅÎÔÅ ÃÌÉÃÃÁ ÓÕÌ ÐÕÌÓÁÎÔÅ 
Ȱ).6)! 2)#()%34!ȱȟ ÌÁ ÒÉÃÈÉÅÓÔÁ ÖÉÅÎÅ ÉÎÖÉÁÔÁ Å ÁÐÐÒÏÖÁÔÁ ÄÁÌ 3ÕÐÅÒ-Admin. 
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4 Funzioni per ruolo Committente  

)Ì ÒÕÏÌÏ ÐÒÅÓÃÅÌÔÏ ÐÅÒÍÅÔÔÅ ÁÌÌȭÕÔÅÎÔÅ ÄÉ ÓÖÏÌÇÅÒÅ ÉÎ /ÐÅÎ'ÅÎÉÏ ÄÉÖÅÒÓÅ ÆÕÎÚÉÏÎÉȢ )Ì ÃÏÍÍÉÔÔÅÎÔÅ ÐÏÔÒÛ 
effettuare le azioni sotto elencate. 

4.1.1 Gestione Opere 

Il committente/proprietario ha la possibilità di supervisionare ÌȭÉÎÔÅÒÏ ÉÔÅÒ ÄÉ ÉÎÓÅÒÉÍÅÎÔÏ ÄÉ ÕÎȭopera. 

 

4.1.1.1 Inserimento nuova opera 

 
)Ì #ÏÍÍÉÔÔÅÎÔÅ ÐÕĔ ÉÎÓÅÒÉÒÅ ÕÎÁ ÎÕÏÖÁ ÏÐÅÒÁȢ 5ÔÉÌÉÚÚÁÎÄÏ É ÐÕÌÓÁÎÔÉ Ȱ02/'%44)ȱ Å Ȱ.5/6!ȱ ÉÌ ÃÏÍÍÉÔÔÅÎÔÅ 
visualizzerà la schermata nella quale deve inserire i dati richiesti che sono: 

 

¶ Provincia; 

¶ Comune; 

¶ Suddivisione, (es Municipi)  

¶ Lavori di; 

¶ Dati del Committente che però sono già inseriti, che sono: 

¶ Nome e Cognome; 

¶ Codice Fiscale; 

¶ Data di Nascita (Nato il);  

¶ Indirizzo di  Residenza; 

¶ Email; 

¶ PEC. 
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)ÎÓÅÒÉÔÉ É ÄÁÔÉ ÒÉÃÈÉÅÓÔÉȟ ÕÔÉÌÉÚÚÁÎÄÏ ÉÌ ÐÕÌÓÁÎÔÅ Ȱ).3%2)3#)ȱ ÌȭÏÐÅÒÁ ÖÉÅÎÅ ÉÎÓÅÒÉÔÁ ÎÅÌ ÓÉÓÔÅÍÁȡ 
 

 
5ÔÉÌÉÚÚÁÎÄÏ ÉÌ ÐÕÌÓÁÎÔÅ Ȱ4/2.! !,,% /0%2%ȱ ÉÌ #ÏÍÍÉÔÔÅÎÔÅ ÖÉÓÕÁÌÉÚÚÁ ÌȭÅÌÅÎÃÏ ÄÅÌÌÅ ÏÐÅÒÅ ÉÎÓÅÒÉÔÅȡ 
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5ÔÉÌÉÚÚÁÎÄÏ ÉÌ ÐÕÌÓÁÎÔÅ Ȱ!:)/.)ȱ ÉÌ ÃÏÍÍÉÔÔÅÎÔÅ ÖÉÓÕÁÌÉÚÚÁ ÌȭÅÌÅÎÃÏ ÄÅÌÌÅ ÁÚÉÏÎÉ ÃÈÅ ÐÕĔ ÃÏÍÐÉÅÒÅȟ ÃÈÅ 
verranno descritte più avanti nel manuale. 

 

 

4.1.1.2 Visualizzazione dettaglio opera 

5ÎÁ ÖÏÌÔÁ ÉÎÓÅÒÉÔÁ ÕÎÁ ÎÕÏÖÁ ÏÐÅÒÁ ÌȭÕÔÅÎÔÅ ÐÕĔ ÕÔÉÌÉÚÚÁÎÄÏ É ÐÕÌÓÁÎÔÉ Ȱ!:)/.)ȱ Å Ȱ$%44!',)/ /0%2!ȱ 
ÎÅÌ ÍÅÎĬ Á ÔÅÎÄÉÎÁ ÒÉÐÏÒÔÁÔÏ ÎÅÌÌÁ ÓÃÈÅÒÍÁÔÁ ÒÉÐÏÒÔÁÎÔÅ ÌȭÅÌÅÎÃÏ ÄÅÌÌÅ /ÐÅÒÅȟ ÖÉÓÕÁÌÉÚÚÁÒÅ ÉÌ ÄÅÔÔÁÇÌÉÏ ÄÅÉ 
dati inseriti.  
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4.1.1.3 Modifica opera 

 
#ÌÉÃÃÁÎÄÏȟ ÓÕÌ ÐÕÌÓÁÎÔÅ Ȱ!:)/.)ȱ Å Ȱ-/$)&)#! /0%2!ȱ ÎÅÌÌÁ ÓÃÈÅÒÍÁÔÁ ÅÌÅÎÃÏ ÄÅÌÌÅ ÏÐÅÒÅ ÌȭÕÔÅÎÔÅ 
ÐÕĔ ÍÏÄÉÆÉÃÁÒÅ ÌȭÏÐÅÒÁ ÁÐÐÅÎÁ ÉÎÓÅÒÉÔÁȡ 
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-ÏÄÉÆÉÃÁÔÉ É ÄÁÔÉ ÉÌ #ÏÍÍÉÔÔÅÎÔÅ ÕÔÉÌÉÚÚÁÎÄÏ ÉÌ ÐÕÌÓÁÎÔÅ Ȱ-/$)&)#!ȱ ÉÎÏÌÔÒÁ Á ÓÉÓÔÅÍÁ É ÄÁÔÉ 
modificati: 
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4.1.1.4 Cancellazione opera 

 
Il #ÏÍÍÉÔÔÅÎÔÅ ÈÁ ÌÁ ÐÏÓÓÉÂÉÌÉÔÛ ÄÉ ÅÌÉÍÉÎÁÒÅ ÌȭÏÐÅÒÁ ÁÐÐÅÎÁ ÉÎÓÅÒÉÔÁȟ ÐÅÒ ÌÁ ÑÕÁÌÅ ÁÎÃÏÒÁ ÎÏÎ î ÓÔÁÔÁ 
ÉÎÖÉÁÔÁ ÎÅÓÓÕÎÁ ÒÉÃÈÉÅÓÔÁȢ $ÁÌÌÁ ÓÃÈÅÒÍÁÔÁ ÃÈÅ ÒÉÐÏÒÔÁ ÌȭÅÌÅÎÃÏ ÄÅÌÌÅ ÏÐÅÒÅ ÉÎÓÅÒÉÔÅȟ ÃÌÉÃÃÁÎÄÏ ÓÕÉ ÐÕÌÓÁÎÔÉ 
Ȱ!:)/.)ȱ Å Ȱ%,)-).! /0%2!ȱ ÉÌ #ÏÍÍÉÔÔÅÎÔÅ ÅÌÉÍÉÎÅÒÛ ÌȭÏÐÅÒÁ ÉÎÓÅÒÉÔÁȢ 
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4.1.1.5 Annullamento opera 

 

)Ì #ÏÍÍÉÔÔÅÎÔÅ ÐÕĔ ÁÎÎÕÌÌÁÒÅ ÌȭÏÐÅÒÁ ÐÅÒ ÌÁ ÑÕÁÌÅ è stata già inviata una richiesta di 
autorizzazione. )ÎÆÁÔÔÉȟ ÓÅ ÌȭÏÐÅÒÁ î ÓÔÁÔÁ ÓÏÌÁÍÅÎÔÅ ÉÎÓÅÒÉÔÁ ÍÁ ÌÁ ÒÉÃÈÉÅÓÔÁ ÎÏÎ î ÓÔÁÔÁ ancora 
inviata il Committente può semplicemente eliminarla: 
)Ì #ÏÍÍÉÔÔÅÎÔÅ ÕÔÉÌÉÚÚÁÎÄÏ É ÌÉÎË Ȱ!:)/.)ȱ Å ÐÏÉ Ȱ!..5,,! /0%2!ȱ ÐÕĔ ÉÎÉÚÉÁÒÅ ÌȭÉÔÅÒ ÐÅÒ 
ÌȭÁÎÎÕÌÌÁÍÅÎÔÏ ÄÅÌÌÁ ÐÒÁÔÉÃÁȡ 
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Il Committente dovrà inserire la richiesta di annullamento che verrà inviata al responsabile del 
ÐÒÏÃÅÄÉÍÅÎÔÏ 'ÅÎÉÏ ÓÅ ÁÌÌȭÏÐÅÒÁ î ÓÔÁÔÏ ÇÉÛ ÁÓÓÅÇÎÁÔÏ ÕÎ 2ÅÓÐÏÎÓÁÂÉÌÅ ÄÅÌ 0ÒÏÃÅÄÉÍÅÎÔÏ 'ÅÎÉÏ 
ÏÐÐÕÒÅ ÁÌ 2ÅÓÐÏÎÓÁÂÉÌÅ ÄÅÌ 0ÒÏÃÅÄÉÍÅÎÔÏ -ÁÃÒÏ !ÒÅÁȟ ÐÅÒ ÌȬÁÐÐÒÏÖÁÚÉÏÎÅ. 

.
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)ÎÓÅÒÉÔÉ ÉÌ ÄÏÃÕÍÅÎÔÏ Å ÌÁ ÍÏÔÉÖÁÚÉÏÎÅ ÄÅÌÌÁ ÒÉÃÈÉÅÓÔÁȟ ÉÌ #ÏÍÍÉÔÔÅÎÔÅ ÃÌÉÃÃÁÎÄÏ ÓÕÌ ÐÕÌÓÁÎÔÅ Ȱ).6)!ȱȟ 
ÉÎÏÌÔÒÁ ÌÁ ÒÉÃÈÉÅÓÔÁ ÄÉ !ÎÎÕÌÌÁÍÅÎÔÏ ÄÅÌÌȭÏÐÅÒÁȢ )Ì ÃÏÍÍÉÔÔÅÎÔÅ ÕÔÉÌÉÚÚÁÎÄÏ ÉÌ ÐÕÌÓÁÎÔÅ Ȱ!:)/.)ȱ Å 
ÓÕÃÃÅÓÓÉÖÁÍÅÎÔÅ Ȱ2)#()%34%ȱ ÐÕĔ ÖÅÒÉÆÉÃÁÒÅ ÃÈÅ ÌÏ ÓÔÁÔÏ ÄÅÌÌȭÏÐÅÒÁ î Ȱ). 2)#()%34! $) 
!..5,,!-%.4/ȱȢ 
)Î ÃÁÓÏ ÄÉ ÖÁÒÉÁÎÔÅ ÁÕÔÏÒÉÚÚÁÔÁ ÌÁ ÒÉÃÈÉÅÓÔÁ ÄÉ ÁÎÎÕÌÌÁÍÅÎÔÏ ÃÏÎÓÅÎÔÅ ÄÉ ÁÎÎÕÌÌÁÒÅ ÌȭÕÌÔÉÍÁ ÖÁÒÉÁÎÔÅ 
ÉÎÖÉÁÔÁ Å ÒÉÐÏÒÔÁ ÌȭÏÐÅÒÁ ÎÅÌÌÁ ÃÏÎÄÉÚÉÏÎÅ ÐÒÅÃÅÄÅÎÔÅ ÁÌÌȭÉÎÖÉÏ ÄÅÌÌÁ ÖÁÒÉÁÎÔÅȢ 

 

 

4.1.2 Gestione Richieste 

Il Committente ha la gestione totale delle richieste. Infatti il Committente le inserisce, invia le deleghe 
ÐÅÒ É #ÏÍÍÉÔÔÅÎÔÉȟ ÅÌÉÍÉÎÁ ÕÎȭÏÐÅÒÁ ÉÎÓÅÒÉÔÁȟ ÒÅÖÏÃÁ É ÃÏÍÍÉÔÔÅÎÔÉ ÅÔÃȢ )Ì #ÏÍÍÉÔÔÅÎÔÅ ÇÅÓÔÉÓÃÅ Å 
ÖÉÓÕÁÌÉÚÚÁ ÔÕÔÔÏ ÌȭÉÔÅÒ ÄÅÌÌÁ ÐÒÁÔÉÃÁȢ .ÅÌ ÃÏÒÓÏ Äel manuale verranno descritte le funzioni svolte dal 
Committente. 

4.1.2.1 Inserimento nuova richiesta  

 
#ÌÉÃÃÁÎÄÏ ÓÕÌ ÐÕÌÓÁÎÔÅ Ȱ!:)/.)ȱ ÎÅÌÌÁ ÓÃÈÅÒÍÁÔÁ ÅÌÅÎÃÏ ÄÅÌÌÅ ÏÐÅÒÅ ÐÒÅÓÅÎÔÁÔÅȟ Å ÓÕ Ȱ.5/6! 2)#()%34!ȱ 
ÌȭÕÔÅÎÔÅ ÐÕĔ ÉÎÓÅÒÉÒÅ ÕÎÁ ÒÉÃÈÉÅÓÔÁ ÐÅÒ ÕÎÁ .5/6! 2!3ȟ ÃÈÅ ÐÕĔ ÅÓÓÅÒÅ ÄÉ ÔÒÅ ÔÉÐÉȡ 

 
1. Richiesta di autorizzazione sismica RA ai sensi degli artt. 93, 94 e 94 bis del D.P.R. n. 380/01 e degli art. 6 e 

7 del r.r n. 26/20; 
2. Richiesta di deposito del progetto di adeguamento sismico RD ai sensi dell'art. 35 della legge n° 47/85 e 

s.m.i.; 
3. Richiesta di deposito del progetto delle opere finalizzate all'eliminazione delle barriere architettoniche in 

edifici privati RE ai sensi degli artt. 78-79-80 del D.P.R. n. 380/91; 
4. Richiesta di approvazione in linea tecnica delle controdeduzioni alla deduzione RF di cui all'art.96 comma 

2 del D.P.R. n. 380/01; 
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5. Richiesta di deposito del certificato di idoneità sismica o statica STAT/SISM - Legge n. 47/85 art. 35; 
6. Richi esta di valutazione della sicurezza redatta in conformità al paragrafo 8.3 del D.M. 17/01/2018; 
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3ÅÌÅÚÉÏÎÁÔÏ ÉÌ ÔÉÐÏ ÄÉ ÒÉÃÈÉÅÓÔÁȟ ÉÌ ÃÏÍÍÉÔÔÅÎÔÅ ÕÔÉÌÉÚÚÁÎÄÏ ÉÌ ÐÕÌÓÁÎÔÅ Ȱ#%2#! 5. 02/&%33)/.)34!ȱ 
può inserire i dati relativi al Professionista che vuole delegare. 

 

 
Inseriti i dati ÒÉÃÈÉÅÓÔÉȟ ÉÌ ÃÏÍÍÉÔÔÅÎÔÅ ÕÔÉÌÉÚÚÁÎÄÏ ÉÌ ÐÕÌÓÁÎÔÅ Ȱ2)#%2#!ȱ ÖÉÓÕÁÌÉÚÚÁ ÌÁ ÓÃÈÅÒÍÁÔÁ 
riportante i dati del professionista delegato: 
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Selezionando (con un flag) i dati del lavoratore, il Committente inserisce i dati del professionista 
prescelto: 

 

 

#ÌÉÃÃÁÎÄÏ ÓÕÌ ÐÕÌÓÁÎÔÅ Ȱ3!,6! % ).6)! $%,%'! 02/&%33)/.)34!ȱ ÉÌ ÃÏÍÍÉÔÔÅÎÔÅ ÉÎÖÉÁ Á ÓÉÓÔÅÍÁ 
la richiesta. 
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4.1.2.2 Visualizzazione elenco richieste 

#ÌÉÃÃÁÎÄÏ ÎÅÌ ÍÅÎĬ Á ÓÉÎÉÓÔÒÁ ÄÅÌÌÁ ÓÃÈÅÒÍÁÔÁ É ÐÕÌÓÁÎÔÉ Ȱ02/'%44)ȱ Å Ȱ%,%.#/ȱ ÉÌ ÃÏÍÍÉÔÔÅÎÔÅ 
ÖÉÓÕÁÌÉÚÚÁ ÌȭÅÌÅÎÃÏ ÄÅÌÌÅ ÒÉÃÈÉÅÓÔÅ ÉÎÖÉÁÔÅ Ï ÅÌÉÍÉÎÁÔÅ ÄÁÌ ÃÏÍÍÉÔÔÅÎÔÅ ÓÔÅÓÓÏȡ 
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4.1.2.3 Inserimento richiesta per Inizio lavori 

 
Il Committente può inserire la richiesta di Inizio Lavori, quando la richiesta inoltrata, (allegato A e i 
ÄÏÃÕÍÅÎÔÉ ÒÉÃÈÉÅÓÔÉɊ ÓÏÎÏ ÓÔÁÔÉ ÁÐÐÒÏÖÁÔÉȢ ,Ï 3ÔÁÔÏ ÄÅÌÌȭÏÐÅÒÁ î !54/2)::!4!Ⱦ). !44%3! $) ).):)/ 
LAVORI. 
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$ÁÌÌÁ ÓÃÈÅÒÍÁÔÁ ÃÈÅ ÅÌÅÎÃÁ ÌÅ ÏÐÅÒÅȟ ÉÌ #ÏÍÍÉÔÔÅÎÔÅ ÕÔÉÌÉÚÚÁÎÄÏ É ÐÕÌÓÁÎÔÉ Ȱ!:)/.)ȱ Å Ȱ2)#()%34%ȱ 
può proseguire l'iter di inserimento della pratica. 

 

 

5ÔÉÌÉÚÚÁÎÄÏ ÉÌ ÐÕÌÓÁÎÔÅ Ȱ,!6/2)ȱ ÌȭÕÔÅÎÔÅ ÖÉÓÕÁÌÉÚÚÁ ÉÌ ÒÉÅÐÉÌÏÇÏ ÄÅÌÌÁ ÐÒÁÔÉÃÁ Å ÄÏÖÒÛ ÁÇÇÉÕÎÇÅÒÅ ÕÎ 
nuovo lotto. 
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)ÎÓÅÒÉÔÏ ÕÎ ÎÕÏÖÏ ÌÏÔÔÏ Å ÕÔÉÌÉÚÚÁÔÏ ÉÌ ÐÕÌÓÁÎÔÅ Ȱ!'')5.') .5/6/ ,/44/Ⱦ342!,#)/ȱ ÄÏÖÒÛ ÕÔÉÌÉÚÚÁÎÄÏ 
ÉÌ ÐÕÌÓÁÎÔÅ Ȱ!:)/.)ȱ Å Ȱ$%,%'! 02/&%33)/.)34)ȱ ÉÎÓÅÒÉÒÅ É ÐÒÏÆÅÓÓÉÏÎÉÓÔÉ ÃÈÅ ÓÉ ÖÏÇÌÉÏÎÏ ÄÅÌÅÇÁÒÅ ÐÅÒ 
lo svolgimento dei lavori. 

 

5ÔÉÌÉÚÚÁÎÄÏ É ÐÕÌÓÁÎÔÉ Ȱ2)#%2#! #/342544/2%ȱ ÉÌ #ÏÍÍÉÔÔÅÎÔÅ ÐÕĔ ÁÔÔÉÖÁÒÅ ÌÁ ÒÉÃÅÒÃÁ ÄÉ ÕÎ 
ÐÒÏÆÅÓÓÉÏÎÉÓÔÁ ÉÎÓÅÒÉÔÏ Á ÓÉÓÔÅÍÁ Å ÉÎÓÅÒÉÒÌÏ ÎÅÌÌȭÏÐÅÒÁ ÃÏÍÅ #ÏÓÔÒÕÔÔÏÒÅȡ 
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3ÅÌÅÚÉÏÎÁÔÉ É ÄÁÔÉ ÒÅÌÁÔÉÖÉ ÁÌ #ÏÓÔÒÕÔÔÏÒÅȟ ÕÔÉÌÉÚÚÁÎÄÏ ÉÌ ÐÕÌÓÁÎÔÅ Ȱ).3%2)3#)ȱ ÉÌ #ÏÍÍÉÔÔÅÎÔÅ ÉÎÓÅÒÉÒÛ ÉÌ 
costruttore. La stessa procedura come si può vedere dalla schermata precedente deve essere seguita 
ÐÅÒ ÌȭÉÎÓÅÒÉÍÅÎÔÏ ÄÅÌ #ÏÌÌÁÕÄÁÔÏÒÅ Å ÄÅÌ $ÉÒÅÔÔÏÒÅ ÄÅÉ ,ÁÖÏÒÉȢ 5ÔÉÌÉÚÚÁÎÄÏ ÉÌ ÐÕÌÓÁÎÔÅ Ȱ#/.&%2-! 
$)2%44/2% 02/0/34/ .%,,ȭ!,,%'!4/ !ȱ ÖÉÓÕÁÌÉÚÚÅÒÛ É ÄÁÔÉ ÒÅÌÁÔÉÖÉ ÁÌ $ÉÒÅÔÔÏÒÅ ÄÅÉ ,ÁÖÏÒÉ ÉÎÓÅÒÉÔÏ 
ÎÅÌÌȭ!ÌÌÅÇÁÔÏ ! ȟ ÃÈÅ ÃÏÍÅ ÄÁ ÅÓÅÍÐÉÏ ÓÅÇÕÅÎÔÅ ÒÉÓÕÌÔÁ ÅÓÓÅÒÅ -!2)/ 6%2$)ȡ 
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)ÎÓÅÒÉÔÉ É ÄÁÔÉ ÄÉ ÔÕÔÔÉ É ÐÒÏÆÅÓÓÉÏÎÉÓÔÉ ÓÃÅÌÔÉ ÉÌ #ÏÍÍÉÔÔÅÎÔÅ ÕÔÉÌÉÚÚÁÎÄÏ ÉÌ ÐÕÌÓÁÎÔÅ Ȱ#/.&%2-! ).6)/ 
$%,%'(%ȱ ÐÏÔÒÛ ÉÎÖÉÁÒÅ ÌÅ ÄÅÌÅÇÈÅ ÁÉ ÐÒÏÆÅÓÓÉÏÎÉÓÔÉ ÃÈÅ ÄÏÖÒÁÎÎÏ ÁÃÃÅÔÔÁÒÌÅȢ )ÎÆÁÔÔÉ ÌÏ ÓÔÁÔÏ ÄÅÌÌÅ 
ÄÅÌÅÇÈÅ ÓÁÒÛ Ȱ). !44%3! $) !##%44!:)/.% $! 0!24% $%) 02/&%33)/.)34)ȱȡ 

 

Nei progetti suddivisi in lotti dal Committente, al momento dell'invio delle deleghe, è 
necessario che il lotto di riferimento sia riportato nell'oggetto dei documenti inerenti : 
¶ Comunicazione di inizio dei lavori; 

¶ RSU; 

¶ Collaudo. 

 

4.1.2.4 Richiesta Certificato di rispondenza (abrogato) 

 
(NB: questo flusso non è ÐÉĬ ÖÁÌÉÄÏ Á ÐÁÒÔÉÒÅ ÄÁÌÌȭÅÎÔÒÁÔÁ ÉÎ ÖÉÇÏÒÅ ÄÅÌ 22 ςφȾςπςπɊ 
5ÎÁ ÖÏÌÔÁ ÔÅÒÍÉÎÁÔÏ ÌȭÉÔÅÒ ÐÅÒ ÌȭÏÔÔÅÎÉÍÅÎÔÏ ÄÁ ÐÁÒÔÅ ÄÅÌ 2ÅÓÐÏÎÓÁÂÉÌÅ ÄÅÌ 0ÒÏÃÅÄÉÍÅÎÔÏ 'ÅÎÉÏ ÄÅÌ 
#ÅÒÔÉÆÉÃÁÔÏ ÄÉ #ÏÌÌÁÕÄÏȟ ɉÌÏ ÓÔÁÔÏ ÄÅÌÌȭÏÐÅÒÁ ÓÁÒÛ Ȱ#()53/ȱɊȟ ÉÌ #ÏÍÍÉÔÔÅÎÔÅ ÐÏÔÒÛ ÐÒÅÓÅÎÔÁÒÅ ÌÁ ÒÉÃÈÉÅÓÔÁ 
ÐÅÒ ÉÌ #ÅÒÔÉÆÉÃÁÔÏ ÄÉ 2ÉÓÐÏÎÄÅÎÚÁȱȢ !ÃÃÅÄÅÎÄÏ ÁÌÌÁ schermata elenco delle opere, il Committente utilizza 
ÉÌ ÐÕÌÓÁÎÔÅ Ȱ!:)/.)ȱȢ 
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5ÔÉÌÉÚÚÁÎÄÏ ÉÌ ÐÕÌÓÁÎÔÅ Ȱ2)#()%34%ȱ ÖÉÓÕÁÌÉÚÚÅÒÛ ÌÁ ÓÅÇÕÅÎÔÅ ÓÃÈÅÒÍÁÔÁȡ 

 

5ÔÉÌÉÚÚÁÎÄÏ ÉÌ ÐÕÌÓÁÎÔÅ Ȱ,!6/2)ȱ ÉÌ ÃÏÍÍÉÔÔÅÎÔÅ ÁÃÃÅÄÅÒÛ ÁÌÌÁ ÓÃÈÅÒÍÁÔÁ ÎÅÌÌÁ ÑÕÁÌÅ ÖÉÓÕÁÌÉÚÚÁ ÉÌ 
ÄÅÔÔÁÇÌÉÏ ÄÅÌÌȭÏÐÅÒÁȢ 
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5ÔÉÌÉÚÚÁÎÄÏ É ÐÕÌÓÁÎÔÉ Ȱ!:)/.)ȱ Å Ȱ#%24)&)#!4/ $) 2)30/.$%.:!ȱ ÉÌ Committente potrà inserire la 
richiesta del certificato di Rispondenza. 

 

)ÎÓÅÒÉÔÏ ÉÌ ÄÏÃÕÍÅÎÔÏ Å ÕÔÉÌÉÚÚÁÔÏ ÉÌ ÐÕÌÓÁÎÔÅ Ȱ).6)! 2)#()%34!ȱ ÌÁ ÒÉÃÈÉÅÓÔÁ ÖÅÒÒÛ ÉÎÖÉÁÔÁ ÁÌ 2ÅÓÐÏÎÓÁÂÉÌÅ 
ÄÅÌ 0ÒÏÃÅÄÉÍÅÎÔÏ 'ÅÎÉÏ Å ÁÌ ÄÉÒÉÇÅÎÔÅ Äȭ!ÒÅÁ 'ÅÎÉÏ #ÉÖÉÌÅ ÐÅÒ ÌȭÁÐÐÒÏÖÁÚÉÏÎÅȢ 
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4.1.3 Gestione Deleghe/Incarichi 

)Ì #ÏÍÍÉÔÔÅÎÔÅ ÇÅÓÔÉÓÃÅ ÌÅ ÄÅÌÅÇÈÅȢ .ÅÌÌȭÉÎÓÅÒÉÍÅÎÔÏ ÄÅÌÌȭ/ÐÅÒÁȟ ÉÌ #ÏÍÍÉÔÔÅÎÔÅ ÉÎÖÉÁ ÌÅ ÄÅÌÅÇÈÅ ÁÉ 
ÐÒÏÆÅÓÓÉÏÎÉÓÔÉ ÐÅÒ ÌȭÅÓÅÃÕÚÉÏÎÅ ÄÅÉ ÌÁÖÏÒÉȢ )ÎÆÁÔÔÉ ÉÎÖÉÁ ÁÉ ÐÒÏÆÅÓÓÉÏÎÉÓÔÉȟ Á ÃÕÉ ÖÉÅÎÅ ÁÓÓÅÇÎÁÔÏ ÕÎ ÒÕÏÌÏ 
(Direttori dei Lavori, Costruttori, etc), la richiesta di delega che deve essere accettata dagli interessati. 

4.1.3.1 Assegnazione delega per Invio Pratica  

0ÅÒ ÌȭÉÎÖÉÏ ÄÅÌÌÁ ÒÉÃÈÉÅÓÔÁȟ ÉÌ ÃÏÍÍÉÔÔÅÎÔÅ ÐÕĔ ÎÏÍÉÎÁÒÅ ÉÎ ÆÁÓÅ ÄÉ ÃÒÅÁÚÉÏÎÅ ÒÉÃÈÉÅÓÔÁ ÕÎÏ ÔÒÁ 
¶ Professionista 
¶ Delegato invio atti 

 

4.1.3.2 Incarico professionisti per DIL (Lavori) 

Quando si crea il lotto stralcio (DIL) il committente deve nominare   
¶ Direttore Lavori 
¶ Costruttore 

 
 

4.1.3.3 Incarico professionisti per Istanza 

Viene effettuata dal $ÅÌÅÇÁÔÏ ÁÌÌȭÉÎÖÉÏȾ0ÒÏÆÅÓÓÉÏÎÉÓÔÁ ÉÎ ÆÁÓÅ ÄÉ ÃÏÍÐÉÌÁÚÉÏÎÅ ÉÓÔÁÎÚÁ 
 
¶ Direttore Lavori  
¶ Progettista Strutture 
¶ Progettista Architettonico 
¶ Geologo 

 
 

4.1.3.4 Revoca delega Direttore dei lavori 

 
)Ì #ÏÍÍÉÔÔÅÎÔÅ ÃÌÉÃÃÁÎÄÏ ÓÕÉ ÐÕÌÓÁÎÔÉ Ȱ,!6/2)ȱ Å Ȱ$%,%'(% ȱ a sinistra della schermata 
ÖÉÓÕÁÌÉÚÚÁ ÌȭÅÌÅÎÃÏ ÄÅÌÌÅ ÄÅÌÅÇÈÅ ÁÃÃÅÔÔÁÔÅ ÄÁÉ ÐÒÏÆÅÓÓÉÏÎÉÓÔÉȢ 

 

 
)Ì #ÏÍÍÉÔÔÅÎÔÅ ÕÔÉÌÉÚÚÁÎÄÏ É ÐÕÌÓÁÎÔÉ Ȱ!:)/.)ȱ Å ÓÕ Ȱ2%6/#! $%,%'!ȱ ÐÕĔ ÒÅÖÏÃÁÒÅ ÌÁ ÄÅÌÅÇÁ ÁÌ 
professionista. Il committente visualizza la seguente schermata, nella quale utilizzando il pulsante 
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Ȱ2)#%2#!ȱ Å ÐÏÉ Ȱ3!,6! %$ ).6)! $%,%'! 02/&%33)/.)34!ȱ ÏÌÔÒÅ Á ÒÅÖÏÃÁÒÅ ÌÁ ÄÅÌÅÇÁ ÁÌ 
professionista designato invia una nuova delega ad un nuovo professionista: 
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4.1.3.5 wŜǾƻŎŀ ŘŜƭŜƎŀ 5ŜƭŜƎŀǘƻ ŀƭƭΩƛƴǾƛƻ ǘŜƭŜƳŀǘƛŎƻ ŘŜƎƭƛ atti  

 
Il Committente nella schermata elenco delle opere, può, qualora la documentazione richiesta non sia 
ÓÔÁÔÁ ÁÎÃÏÒÁ ÉÎÖÉÁÔÁȟ ÒÅÖÏÃÁÒÅ ÌÁ ÄÅÌÅÇÁ ÄÁÔÁ ÁÌ ÐÒÏÆÅÓÓÉÏÎÉÓÔÁ ÃÏÎ ÉÌ ÒÕÏÌÏ ÄÉ ÄÅÌÅÇÁÔÏ ÐÅÒ Ìȭ)ÎÖÉÏ 
Telematico degli Atti. 
 

 
 

5ÔÉÌÉÚÚÁÎÄÏ ÉÌ ÐÕÌÓÁÎÔÅ Ȱ!:)/.)ȱ Å ÐÏÉ Ȱ2)#()%34%ȱ ÌȭÕÔÅÎÔÅ ÁÃÃÅÄÅÒÛ ÁÌÌÁ ÓÅÇÕÅÎÔÅ ÓÃÈÅÒÍÁÔÁȡ 










































































































































































