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1 Sistema OpenGenio

OpenGenio € un sistema messo a disposizione dalla Regione Lazio per la richiesta e la gestione
delle autorizzazioni sismiche, con il quale € possibile:
e linserimento delle richieste di autorizzazione sismica e della documentazione allegata tramite web;
e laverifica automatica della completezza formale delle pratiche in ingresso;
e lagestione dell’archivio digitalizzato nonché il monitoraggio riguardante lo stato di avanzamento
della pratica fino a chiusura completata;
e lacreazione e la gestione di un archivio digitale centralizzato consultabile attraverso una semplice
interfaccia web grafica e intuitiva;
e la definizione ed il controllo informatizzato delle attivita inerenti ad uno o pit procedimenti di
autorizzazioni sismiche;
e l'aggiornamento e verifica in tempo reale dello stato di avanzamento della pratica.

Il sistema si compone di un unico modulo che integra i precedenti due componenti:

1. Front-End: rappresenta I'interfaccia di OpenGenio verso gli utenti esterni (Professionisti,
Committenti, SUE, SUAP, ecc.). Si occupa della presentazione dei contenuti privati e pubblici
riguardanti I'iter amministrativo, della ricezione delle richieste di autorizzazione e delle eventuali
integrazioni.

2. Back-End: rappresenta la componente centrale di OpenGenio utilizzata dagli operatori, funzionari e
dirigenti della Regione Lazio per la gestione delle pratiche.

Attraverso OpenGenio, gli utenti possono effettuare tutte le operazioni previste dal

e Regolamento n. 26 del 26 ottobre 2020 - “Regolamento regionale per la semplificazione e
I'aggiornamento delle procedure per l'esercizio delle funzioni regionali in materia di prevenzione
del rischio sismico. Abrogazione del regolamento regionale 13 luglio 2016, n. 14 (Regolamento
regionale per lo snellimento e la semplificazione delle procedure per l'esercizio delle funzioni
regionali in materia di prevenzione del rischio sismico e di repressione delle violazioni della
normativa sismica. Abrogazione del regolamento regionale 7 febbraio 2012, n.2) e successive
modifiche”. (Pratiche presentate dopo il 27/10/2020)

Per quanto riguarda i seguenti regolamenti, in alcuni casi specifici vengono mantenute le
cartteristiche della pratica originaria:

e Regolamento n. 16 del luglio 2016 (ABROGATO)

e Regolamento n. del ottobre 2012 (ABROGATO)

Per maggiori informazioni ed aggiornamenti sul sistema OpenGenio, visitare il portale della
Regione Lazio nella sezione Lavori Pubblici /Genio Civile.

L’accesso ad OpenGenio e consentito solo agli utenti che dispongono di un’identita digitale SPID, CIE o
CS-CNS, per i dettagli si rimanda al sito https://www.spid.gov.it/.
Le utenze utilizzate nei precedenti sistemi sono state importate con pratiche collegate e ruoli collegati.

1.1 Accesso al sistema

Al sistema si accede utilizzando il link: https://opengenio.regione.lazio.it, visualizzando la seguente
schermata:
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REGIONE ' LAZIO
LAZIO _Crea

Benvenuto nel Portale OpenGenio

enGenio Passo 1 Passo2 Passo3 Passod
- Wbl et e i

O —— Registrazione

Committente

Professionista -

Responsabile Ordine Professionale

Resvponsabviklre‘SUE o SUAP

L’utente che effettua il primo accesso deve accreditarsi al sistema. Questo significa che

1) Deve essere gia in possesso di una identita digitale (SPID, CIE, TS-CNS) oppure Utenza Regione
Lazio (NB solo per utenti che operano in nome e per conto della Regione Lazio).

2) Cliccare sul pulsante “ACCEDI” e utilizzare le credenziali SPID/CIE/TS-CNS

3) Andare nella sezione Utente/Accredita nuovo ruolo, con il quale richiedere I'accreditamento al
sistema.

4) Inserire le credenziali fornite dal proprio gestore e quindi si puo iniziare la navigazione nel portale.
Il sistema di autenticazione consente di accedere al sistema con identita certa ma sara necessario
identificare un ruolo preciso con cui navigare nel sistema OpenGenio.

Utente - Scegli il ruclo

Seleziona il ruolo con cui vuoi operare

Guida Utente Front End versione 2.4.19 5
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UTENTE - Profilo

Email

perilliserenaBl@gmail com

Nome
Marina

Data di Nascita
04/02/1980

Pravincia di residenza *

Indirizzo *

Telefono +

| campi Indicati con * sono obbligatori

REGIONE LAZIO
Via Rosa Raimonds Garibaldi, 7- 00147 Roma
Privaey | REGIONE LAZIO

Pec

Cognome
Sereni

Codice Fiscale
SRNMRNBOBA4HS01E

Comune di residenza *

Civieo®

-

Sereni Marina
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1.2 Uscita dal sistema
Per uscire dal sistema I'utente deve utilizzare il pulsante “LOGOUT”.

Per accedere nuovamente al sistema l'utente dovra utilizzare il pulsante “ACCEDI” e reinserire le
credenziali di accesso.

1.3 Contatti e supporto tecnico

Per qualsiasi problematica tecnica sul Sistema di Gestione delle Richieste Sismiche OpenGenio, si
puo accedere alla sezione “CONTATTACI PER SEGNALARCI PROBLEMI O RICEVERE ASSISTENZA”
presente nella Home Page del portale

Contatti

REGIONE LAZIO

o MU
Vie Ros Raimondi Garibeldi, 7-00147 Roma.

vor1.125

In questa sezione del portale sono a disposizione dell'utente
e un supporto tecnico (raggiungibile via mail) assistenza@lavoripubblicilazio.it
e (Call Center (06/51684540 - 0775/851260 - 0776/376556 - 0773 /446280).
Il Servizio e attivo dal Lunedi al Venerdi dalle ore 9:00 alle ore 13:00.

In caso di segnalazione si invita 'utente a fornire il maggior numero di informazioni possibili
come ad esempio l'utenza, il numero della pratica in oggetto etc.
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e REGIONE

2 Flussi principali RR n. 26 del 26/10/2020

2.1 Fase Progettuale

CONTROLLO
' COMM SISMICA,

RAS_A

RAS art 6 -7 RR 26/2020

AUTORIZZAZIONE
DINIEGO

RAS_D
Deposito progetio
Adeguamento sismico L 47/85

RAS_E
Deposito progetto per
inserimento richiesta — eliminazione Barriere

architettoniche
DPR 380/01 art78-79-90

RAS_F
Richiesta approvazione
in linea tecnica
DPR 380/01 art 96

RDCISS
Deposito certificato idoneita
sismica o statica STAT/SISM

L 47/85

RDVSEE
Richiesta valutazione sicurezza
— DM 17/01/2018

2.2 Fase esecutiva (lavori)
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3 Utenti e Ruoli del sistema OPENGENIO

Ogni utente svolge un determinato ruolo in OpenGenio ed il ruolo gli conferisce le attivita che potra
effettuare nel portale.

Nei paragrafi seguenti viene evidenziata la differenza tra persona fisica e persona giuridica, la
definizione dello studio professionale per quei ruoli che lo richiedono come requisito obbligatorio,
segue quindi la lista dei ruoli previsti per gli utenti del Front-End di OpenGenio.

3.1 Persone Fisiche e Persone Giuridiche

Una prima distinzione all'interno del sistema OpenGenio & quella relativa alle persone fisiche e alle
persone giuridiche:

Persona Fisica (PF): utente che si registra tramite accesso SPID e che quindi pud accedere
all’area riservata in OpenGenio.

Al primo accesso, ogni utente accedera all’area Accreditamento nella quale inserira i requisiti
necessari al ruolo che vuole acquisire nel Sistema. L’area Accreditamento deve rimanere sempre
disponibile per permettere la funzionalita di multiruolo agli utenti.

Per esempio un utente al primo accesso si accredita come Committente, inserendo i suoi dati, il
consenso al trattamento dati ed eventuale certificato di carichi pendenti (facoltativo). Se vuole
in un secondo momento accreditarsi come Professionista vengono richieste dal sistema alcune
informazioni aggiuntive come per esempio PEC professionale e dati di iscrizione all’'ordine.
Questo approccio consente all’'utente di alimentare la propria registrazione nel sistema solo con
i dati davvero necessari.

Dati obbligatori

O

o
o
o
o

Nome e Cognome
Luogo e data di nascita
Indirizzo di residenza
Codice Fiscale

Email /PEC personale

Persona Giuridica (PG): la persona giuridica nasce dall’esigenza di associare ad una stessa
entita piu persone fisiche che assumono ruoli ad essa collegati (ad esempio procuratore, legale
rappresentante, etc.). Ogni PF potra associarsi a piu di un profilo cioé potrebbe succedere che ad
un’utenza, oltre al ruolo di “Committente”, si possa associare la procura contemporaneamente
su piu aziende.

Dati Anagrafici PG:

O O O 0 O O

Ragione Sociale

Partita iva

Codice Fiscale

Telefono

Fax

Tipologia giuridica (Privata o Pubblica)

Guida Utente Front End versione 2.4.19 9
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Forma giuridica (vedi elenco sotto riportato)
Dimensione Impresa (Micro, Piccola, Media, Grande)
Flag societa delegabile per l'invio telematico degli atti
PEC istituzionale (anche piu di una) Dati sede legale PG:
Via

Numero civico

Stato (Se Estero -> provincia diventa opzionale)
Provincia

Comune

CAP

Tipologia indirizzo (IT, UE, OT)

O O O O OO0 OO0 O 0 O

I requisito fondamentale per l'esistenza di una Persona Giuridica ¢ che venga creata dal suo Legale
Rappresentante, non puo quindi esistere una PG senza un Legale Rappresentante.
In OpenGenio esiste un solo Legale Rappresentante per ogni Persona Giuridica. Qualsiasi altro
delegato che vuole creare una relazione con una Persona Giuridica deve:

1. Assicurarsi che la PG sia stata gia correttamente creata dal suo Legale Rappresentante (inserendo il

suo codice fiscale al momento dell’accreditamento nel ruolo di delegato della PG);
2. farerichiesta di accreditamento come delegato della PG;
3. attendere la conferma dell’accreditamento.

Periruoli che richiedono come requisito quello di specificare uno studio professionale, &€ necessario che
il sistema permetta ad un utente di crearne uno nuovo (o ricercarne uno tramite inserimento della
partita IVA).

[ campi necessari per la definizione di un nuovo studio professionale sono:
o Ragione Sociale

Forma Giuridica

Partita IVA

Codice Fiscale

Telefono

Fax

Via

Numero civico

Stato

Provincia

Comune

CAP

Tipologia indirizzo (IT, UE, OT)

OO O0OO0OO0OO0OO0OO0OO0OO0oOOoOOo
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3.2 Ruoli di accesso

Ottenute le credenziali 'utente puo iniziare la navigazione nel portale. Per facilitare la navigazione, il
portale & suddiviso in sezioni. Ogni utente ha accesso solo ad alcune sezioni del portale che dipendono
dal ruolo assunto nel sistema. L’elenco delle sezioni e visualizzato nella barra di navigazione presente

a sinistra in ogni pagina del portale.

Da ogni sezione del portale e possibile ritornare alla pagina iniziale cliccando sul pulsante HOME in alto

a sinistra della schermata.

3.2.1 Profilo del ruolo

Per accedere al proprio profilo, 'utente deve cliccare sul pulsante “ACCEDI” ed inserire le proprie
credenziali, come illustrato in precedenza. L’'utente visualizza la seguente schermata nella quale trova

inseriti i seguenti dati:

Email (standard o PEC) dell'utente;

Nome dell’Utente;

Cognome dell’'utente;

Data di Nascita dell’Utente;

Codice Fiscale dell’'utente;
deve inserire i seguenti dati:

Provincia di Residenza;

Comune di residenza;

Indirizzo:

N. Civico;

Cap;

Telefono.

LA KR

UTENTE - Profilo

Senio Email
periliserenaB0@gmail.com

Pec

UTENTE MName Cognome
Marina Sereni

Data di Nascita Codice Fiscale
04/02/1980 SRNMRNBOBA4HS01E

Provincia di residenza * Comune di residenza *

| campl indicati con * sono obbligatori

REGIONE LAZIO
Via fiosa Raimand: Garibaidi, 7-00147 Roma
Lazio|

Cap*

-
Sereni Marina v

Inseriti tutti i dati richiesti e utilizzato il pulsante “SALVA” I'utente dovra scegliere il ruolo con il quale

intende accreditarsi:

Guida Utente Front End versione 2.4.19
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# Home 2 LK & Manua ™ SereniMarina v

UTENTE - Accredita Nuovo Ruolo

Lista Ruali:

Accredita Nuovo Ruolo Mome Stato Azioni

-l
Responsabile della Procura della Repubblica Accredita
Altri ruoli +
REGIONE LAZIO —
Via Rosa Reimond Garlbaldi, 7- 00147 Rome. 1135
e e

3.2.2 Scelta del ruolo

L’utente puo accreditarsi ad uno o piu ruoli di quelli elencati nella schermata precedente. Ogni ruolo si
differenzia per:
e Le Azioni che I'Utente puo svolgere (cambiano in relazione al ruolo scelto);
e Irequisiti che il sistema richiede;
e  Alcuni ruoli hanno bisogno dell’Approvazione da parte dei Responsabili Regionali altri no.

L’'utente per accreditarsi al ruolo prescelto clicca sul link “ACCREDITA”. Cid gli permettera di
visualizzare I’elenco dei requisiti che deve presentare per ottenere I'accreditamento nel ruolo prescelto.

Ad esempio, 'utente per accreditarsi come Committente deve:
e Inserire dati di contatto

e Inserire Certificato Carichi Pendenti (Facoltativo).
e  Spuntare la selezione dell’Autorizzazione al Trattamento dei Dati personali.

Guida Utente Front End versione 2.4.19 12
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Utente Accreditamento Ruolo

OpenGenio
P Ruolo: Commi
Lista Requisiti:
UTENTE
Contattaci per segnalarci problemi o Nome Stato Valore
O ricevere assistenza
Documento didentita’ Obbiigatorio Agglungl
-
Certificato Carichi Pendenti = Aggiungi

Si autorizza al trattamento dei datl

0 o

Utilizzando il pulsante “AGGIUNGI” l'utente potra inserire il documento richiesto. Inseriti tutti i
documenti, 'utente con il pulsante “INVIA RICHIESTA” invia al sistema la richiesta di accreditamento
che verra automaticamente inserita non avendo bisogno di alcuna approvazione di terzi.

. Lavori PubbliciLazio  # Home & Awisl " FAQ 8 Manuale ﬁ Sereni Marina v

Utente Accreditamento Ruolo

OpenGenio
P Ruolo: Committente
Lista Requisiti:
UTENTE
Contataci per segralarc prodlemi o Nome Stato Valore Agion
foevere assstenza
Documento didentita’ =D CV4-+LABELLA+ADRIANA pdf(2) p7m
A
Certificato Carichi Pendenti =3 CV4+-+LABELLA+ADRIANA pdf{1) p7m
Sl sutorizze el rettamento del dati
. Lavod PubbliciLazio ¢ Home & Awisi " FAQ ¥ Manusle ﬂ Sereni Marina v
Utente Conferma Accreditamento ruolo
Committente
OpenGenio
per il ruolo di
UTENTE
‘Contattaci per segralarci peoblemi o
O rioaver assistenza.
-

Guida Utente Front End versione 2.4.19 13
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L’'utente puo scegliere di accreditarsi per piu ruoli. Il sistema ad ogni accreditamento successivo
dell’'utente non chiede i documenti gia inseriti nei precedenti accreditamenti.

3.2.2.1 Accreditamento nuovo ruolo

Per accreditarsi ad un altro ruolo I'utente clicca sul link “ACCREDITA NUOVO RUOLO” :

-
ri Puk zi L me A A W FAQ [ 4 Sereni Marina v
/ Nome stato Aioni
Committente ==
OpenGenio Professionista Accredita
e Procuratore Accredita
Contattac per segnalarci problemi o
O e Responsablle Procedimento Accredita
-l Delegato per | invio telematico deghi attl
Tecnico Pubblica Amministrazione Accredita
Tecnico Pubblica Amministrazione non iscritto ad albo Accredita
Responsabile ordine professionale Accredita
Responsabile SUE Accredita
Res; bunale Accredita
Responsabile della Procura della Repubblica Accredita
Altri ruoli +
REGIONE LAZIO e
Via Rosa Reimond Garlbald, 7-00147 Rama. e

Il ruolo al quale I'utente € gia accreditato e contrassegnato dallo Stato “ACCREDITATO”. Se 'utente vuole
accreditarsi ad un altro ruolo (es: Rappresentante Legale), utilizza nuovamente il pulsante
“ACCREDITA” e visualizza I'’elenco dei documenti da inserire e quelli gia inseriti nell’accreditamento
precedente:

Guida Utente Front End versione 2.4.19 14
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Utente Accreditamento Ruolo

Ruolo: Legale Rappresentante
Lista Requisiti:

Nome Stato Valore Azionl
Documento dulenths = m
Codios Fiscal dells Persana Guridica oon e quale nstacrare fl lgame [obbigetoro] m
Certificato Carichi Pendenti [lnserto ™ e »
REGIONE LAZIO S W
Via Rose Reimand: Garibed, 7-00147 Roma v

Come si puo vedere dalla schermata precedente i documenti gia caricati per I'accreditamento al ruolo
di “COMMITTENTE” sono gia presenti a sistema e risultano gia inseriti.
Per I’Accreditamento al ruolo di Rappresentante Legale I'utente, cliccando sul pulsante “AGGIUNGI”
deve inserire i seguenti documenti:

e  Atto di Nomina, (obbligatorio);

e  Codice Fiscale della Persona Giuridica con la quale istaurare il legame, (obbligatorio);

e  Certificato Carichi Pendenti, (facoltativo).

Il sistema chiedera all’'utente di inserire il Codice Fiscale della Persona Giuridica che deve rappresentare:

# Py - " ™ SsereniMarina v

Utente Accreditamento Ruoli - Legale Rappresentante

Codice Fiscale della Persona Giuridica con la quale instaurare il legame *

Cerca una persona giuridica da
codice fiscale

Prima di creare uns persona giuridica o uno studio professionale & consigliabile utiizzare il pulsante cerca per verificare se esiste.
Indietro [ e |
REGIONE LAZIO. e
Via Rosa Raimond Garbeid, 7- 00147 Roma ver 1138

Se l'utente inserisce un codice fiscale di un ente gia presente a sistema e clicca sul pulsante “CERCA”
I'utente visualizzera i dati dell’ente e cliccando “INVIA” verra direttamente associato a quell’Ente.
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Lavori Pubblici Lazio A Home

Utente Accreditamento Ruoli - Legale Rappresentante

OpenGenio
Codice Fiscale della Persona Giuridica con la quale instaurare il legame *

UTENTE

Cerca una persona giuridica da
Contattaci per segnaiarci problemi o
R codice fiscale

=

Legale
Sciens Ragione Tipologia Dimensioni Rapy

presentante
sociale Giuridica Impresa le
MartinaandresMartinaAndrea  Pubblica/Privata  null Maring Marini
Prima di creare una studio il pulsante cerca per verificare se esiste.

Indietro

" FAQ

W Msnuale

™ seeniMarina v

Invia

Cliccando sul pulsante INVIA l'utente visualizzera la schermata dove viene riportato 'elenco dei
documenti da inserire nella quale visualizzera la partita IVA dell’ente da lui rappresentato. Utilizzando
invece il pulsante “CREA NUOVA PERSONA GIURIDICA” I'utente accede alla schermata nella quale potra

inserire i dati relativi all’azienda:

- Lavori Pubblici Lazic % Home

Utente Creazione Persona Giuridica

OpenGenio : ’ .
Dati anagrafici Persona Giuridica

UTENTE Ragione sociale Codice Fiscale Partita lva

Contattaci per $egnaiarci prodiemi o

O ficevere assistenza Numera di telefono Fax

-l

Tipologia giuridica Forma giuridica Dimensiane

~ Impresa di Costruzione ~ Delegabile per Tinvio
telematico degll atti

Aggiung altra PEC

Dati sede legale Persona Giuridica

Provincia Comune
Indirizzo Numera civico cAP
Indietra

& Avisi

- R

W Manuale

™ sereniMarina  ~

I dati richiesti sono:

DATI ANAGRAFICI PERSONA GIURIDICA:
v’ Ragione Sociale;

v" Codice Fiscale;
v' Partita Iva;

Guida Utente Front End versione 2.4.19
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Numero di Telefono;

Fax;

Tipologia Giuridica, (Pubblica, Privata);

Forma Giuridica, (Agenzia dello Stato, Altra Forma di Ente Privato con Personalita Giuridica, etc.);
Dimensione;

Impresa di Costruzione;

Delegabile per I'Invio telematico degli Atti;

PEC;

AN NA N NN NN

DATI SEDE LEGALE PERSONA GIURIDICA:

Provincia;
Comune;
Indirizzo;
Numero Civico;
CAP;

AN N NN

Inseriti i dati richiesti, ed utilizzato il pulsante “CREA” 'utente visualizza la seguente
schermata di riepilogo dei dati dell’Ente inserito:

# A A L W Manual ™ SsereniMarina v

Utente Accreditamento Ruoli - Legale Rappresentante

Codice Fiscale della Persona Giuridica con la quale instaurare il legame *

Cerca una persona giuridica da
codice fiscale

Tipok Di joni Legale

Nome e Rappresentante
sociale [ Impresa
Attuale
MartinaandreaMartinaAndrea Pubblica/Privata  null Marina Marini
Prima d ersona giuridica o uno f & consigliabie utiizzare il pul p s
Indiet m

REGIONE LAZIO Sy oveo- ||
Via Ross Raimond Garbald, 7-00147 Roma 1138

Utilizzando il pulsante “INVIA” I'utente visualizza nuovamente la schermata riportante I'elenco dei
documenti, dove viene visualizzata la Partita [VA dell’Ente appena inserito:
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-~
L] & Av - ™ Sereni Marina v

Utente Accreditamento Ruolo

Ruolo: Legale Rappresentante
Lista Requisiti:

Azioni
=
o— e
REGIONELAZIO P el
Via Rosa Raimond Garibaidi, 7-00147 Roma. o126

3.2.2.2 Aggiornamento dati accreditamento

L’utente ha la possibilita di aggiornare i documenti inseriti nel sistema. Infatti cliccando sui pulsanti
“UTENTE” e “AGGIORNA” dal menu principale a sinistra della schermata, il sistema permette all'utente
di inserire i documenti aggiornati.

’h REGIONE SISTEMA DI GESTIONE DELLE

LAZIO < PRATICHE DEL GENIO CIVILE

A s - W Manusl ™ RossiMaio v

Utente Accreditamento Ruolo

Ruolo: Committente
Lista Requisiti:

Torna alla scelta del ruolo

REGIONE LAZIO o e |
\Via Rosa Raimondi Garibaldl, 7- 00147 Roma ver1.1.25

Utilizzando il pulsante “AGGIORNA” I'utente puo inserire il documento aggiornato.

3.2.2.3 Conferma Richieste di accreditamento

Cliccando sui pulsanti “UTENTE” e “RICHIESTA DI ACCREDITAMENTO DA CONFERMARE”
I'utente puo visualizzare e confermare I'elenco delle richieste di accreditamento da confermare.
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3.3 Elenco Ruoli

Gli utenti di FrontEnd che hanno accesso ai servizi OpenGenio hanno la possibilita di utilizzare
diverse tipologie di servizi. I servizi messi a disposizione si differenziano per area funzionale legata
alla tipologia di utenza connessa.

Alivello logico, il sistema OpenGenio offre servizi a tre macro tipologie di utenze esterne:
o Committente
o  Professionista
o Delegato all'invio telematico degli atti
Il Profes

3.3.1 Committente

Il committente € persona fisica o giuridica, ed e solitamente proprietario, titolare o gestore
delle opere in oggetto e devono svolgere delle attivita per cui & necessaria la richiesta di
autorizzazione sismica al Genio Civile.

Partecipano attivamente alle procedure e possono controllare lo stato della loro richiesta in
qualsiasi momento attraverso il sistema o tramite la ricezione di notifiche.

[ committenti operano in OpenGenio personalmente o attraverso una figura da essi delegata.

Delegano
o i professionisti per la gestione tecnica delle stesse ed intervengono nel processo solo in
alcune fasi per avviare nuovi iter funzionalmente indipendenti del workflow delle
Autorizzazioni Sismiche (Fase Progetto, Fase Esecuzione Lavori).
o Il Delegato all’invio telematico degli atti

L’utente, dopo essersi autenticato, per accreditarsi al ruolo di Committente clicca sul link
“ACCREDITA”. Cio gli permette di visualizzare I'elenco dei requisiti che deve presentare per
ottenere 'accreditamento, che sono:

e Dati di contatto (Obbligatorio);
e (ertificato Carichi Pendenti (Facoltativo).

# s = " ™ SereniMarina v

Utente Accreditamento Ruolo

Ruolo: Committente
Lista Requisiti:

'REGIONE LAZIO e R
Via Rosa Raimond Garideid, 7- 00147 Roma. ver1.1.25
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Utilizzando il pulsante “AGGIUNGI” l'utente potra inserire il documento richiesto. Inseriti tutti i
documenti 'utente con il pulsante “INVIA RICHIESTA” inviera al sistema la richiesta di accreditamento
che verra automaticamente approvata non avendo 'accreditamento a Committente bisogno di alcuna
approvazione di terzi.

" s - u ™ SereniMarina v
Utente Accreditamento Ruolo

Ruolo: Committente
Lista Requisiti:

Co segnaiarci problem o e
O Documento didentita
Cert

pi?

Azioni

REGIONE LAZIO

i B
Vis Ross Reimond Gerdeidi, 7- 00147 Roma

ver1.1.25

# s " " ™ SereniMarina v

Utente Conferma Accreditamento ruolo

Committente

per il ruolo di C

R e ]
Via Ross Rsimond Gardeidi, 7- 00147 Roma

vor1.1.25

3.3.2 Professionista
Sono utenti che vengono indicati dai committenti e che portano avanti la pratica inserendo tutti i
dati necessari per 'analisi e la valutazione tecnica della stessa da parte del Genio Civile.

3.3.3 Professionisti incaricati /nominati nella richiesta

[ Professionisti operano in OpenGenio solo a seguito di delega effettuata da un committente (quindi a
seguito di uno specifico incarico) possono specializzarsi in:

e Progettista: professionista delegato dal Committente come responsabile del progetto, quindi un
tecnico capace di immettere nel sistema i dati e i documenti puramente tecnici necessari al rilascio
dell’autorizzazione sismica. Il Progettista deve essere una persona in grado di interagire in modo
completo con il sistema. Puo essere delegato da un qualsiasi tipo di Committente.
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e Direttore dei lavori: professionista nominato dal Committente come responsabile della
realizzazione dell’Opera. Il suo nominativo e inserito dal Progettista all’atto dell’inserimento della
domanda di autorizzazione sismica ed esplicitamente confermato dal Committente prima della
denuncia di inizio lavori. Il Direttore dei Lavori € un tecnico capace di immettere nel sistema i dati e
i documenti puramente tecnici di sua competenza. Puo essere delegato da un qualsiasi tipo di
Committente.

e Collaudatore: professionista nominato dal Committente che effettua il collaudo dell’Opera. Il
Collaudatore € un tecnico esperto e capace di immettere nel sistema documenti tecnici di sua
competenza. Pud essere delegato da un qualsiasi tipo di Committente.

e Delegato per I'invio telematico degli atti: ¢ una figura tecnica non necessariamente iscritta ad un
Albo Professionale. Viene delegato dal committente nella fase progettuale dell’opera. Pud essere
delegati da tutti i tipi di committenti e la delega ha limite temporale. Essi sono delegati dal
committente per la gestione delle richieste, dei fascicoli elettronici, della compilazione dell’Allegato
A ecc...
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Se 'utente vuole accreditarsi come “PROFESSIONISTA”, cliccando sul link “ACCREDITA”, deve inserire i
seguenti documenti:

e Documento d’identita

e PEC Professionale;

e Ordine Professionale, (I'utente dovra inserire, nell’apposita schermata, i dati relativi all’Ordine
Professionale a cui é iscritto);

e Partita IVA del Professionista;

e Partita IVA dello studio Professionale di Riferimento (I'utente dovra inserire, nell’apposita
schermata, i dati relativi allo studio in cui lavora);

-~
L] s - o wm Sereni Marina v

Utente Accreditamento Ruolo
enGer
Ruolo: Professionista
Lista Requisiti:
Nom, Stat vak Agioni
Documento didentia inserto]
£C pr [ ovbigetoro | Agglungl
£ =3
REGIONELAZIO S o |
Via Rosa Raimond: Garlbaid, 7-00147 Roma ver1.1.26

Inseriti tutti i documenti richiesti, utilizzando il pulsante “AGGIUNGI”, 'utente clicca sul pulsante “INVIA
RCHIESTA”, la richiesta viene inserita automaticamente in quanto la richiesta di accreditamento non
deve essere approvata:

-
* & Aw LI L Sereni Marina v

Utente Conferma Accreditamento ruolo

Professionista

per il ruolo di P

REGIONE LAZIO P |
Via Rosa Raimondi Garibaldi, 700147 Roma. ver1.1.26
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3.3.4 Legale Rappresentante:

rappresenta il Committente in OpenGenio di una Persona Giuridica. Deve avere una PEC e deve caricare le
informazioni richieste.

Se l'utente vuole accreditarsi come Rappresentante Legale, deve utilizzare il pulsante “ACCREDITA”
attraverso il quale potra visualizzare l'elenco dei documenti da inserire e quelli gia inseriti
nell’accreditamento precedente:

'S I - "\ ™) SereniMarina
Utente Accreditamento Ruolo
en
Ruolo: Legale Rappresentante
Lista Requisiti:
Nom, Stato Valo Azioni
— o =
: e B3
s - e =3
— oo ==
=3
REGIONELAZIO e
Via Ross Reimand Garibaid, 7-00147 Roma. -u.;m

Per I’Accreditamento al ruolo di Rappresentante Legale I'utente, cliccando sul pulsante “AGGIUNGI”
deve inserire i seguenti documenti:

v’ Dati di contatto (obbligatorio);

v’ Atto di Nomina, (obbligatorio, p7m);

v’ Codice Fiscale della Persona Giuridica con la quale istaurare il legame, (obbligatorio);

v’ Certificato Carichi Pendenti, (obbligatorio).

Il sistema chiedera all’'utente di inserire il Codice Fiscale della Persona Giuridica che deve rappresentare:
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n s L] ¥ ™ sereniMarina v

Utente Accreditamento Ruoli - Legale Rappresentante

Codice Fiscale della Persona Giuridica con la quale instaurare il legame *

Cerca una persona giuridica da
codice fiscale

Prima i creare una persona gluridica o uno studio professionale & consigliabile utilizzare il pulsante cerca per verificare se esiste,

Via Rosa Rsimond Garbeidi, 7- 00147 Roma

ver1.1.25

Se 'utente inserisce una Partita IVA di un ente gia presente a sistema e clicca sul pulsante “CERCA”
I'utente verra direttamente associato a quell’Ente. Utilizzando invece il pulsante “CREA NUOVA
PERSONA GIURIDICA” I'utente accede alla schermata dove potra inserire i dati relativi all’azienda:

'y e A Av » FAQ W Manual ™ sereniMarina v

Utente Creazione Persona Giuridica

Dati anagrafici Persona Giuridica
Ragione sociale Codice Fiscale Partita lva

Contattaci per segnalarci problerni o

ricevere assistenza
Numera di telefono Fax

Tipologia gluridica Forma giuridica Dimensione

Impresa di Costruzione Delegabile per finvia
telematico degli atti

Agglungi altra PEC

Dati sede legale Persona Giuridica

Provincia Comune
Indirizzo Numera civico cAP
Indietro Crea
REGIONE LAZIO —
e e |
Via fiosa Raimand: Garibaidi, 7-00147 Roma ver1.129
Lazio|

I dati richiesti sono:
DATI ANAGRAFICI PERSONA GIURIDICA:

Ragione Sociale;

Partita Iva;

Numero di Telefono;

Tipologia Giuridica, (Pubblica, Privata);

AN NN
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Forma Giuridica, (Agenzia dello Stato, Altra Forma di Ente Privato con Personalita Giuridica, etc.);
Dimensione;

Delegabile per I'Invio telematico degli Atti;

v
v
v Impresa di Costruzione;
v
v' PEG;

DATI SEDE LEGALE PERSONA GIURIDICA:

Provincia;
Comune;
Indirizzo;
Numero Civico;
CAP;

AN N NN

B Impresa di Costruzione () Delegabile per linvio
telematico degli atti

Aggiungi altra PEC

NOTA BENE: Se la ditta é un’impresa di costruzioni ricordare di mettere la spunta ad Impresa di
costruzioni

Inseriti i dati richiesti ed utilizzato il pulsante “CREA” 'utente visualizzera la seguente schermata di
riepilogo dei dati dell’Ente inserito:

& Iy L W Manuai ™ sereniMarina  +

>

fﬁw

OpenGenio

Utente Accreditamento Ruoli - Legale Rappresentante

Codice Fiscale della Persona Giuridica con la quale instaurare il legame *

Cerca una persona giuridica da
codice fiscale

Nome ISR, Tipologia Rappresentante
‘sociale Giuridica Impresa
Attuale
MartinaandreaMartinaAndrea Pubblica/Privata i Marina Marini
Prima di creare una persona giuridica o uno studio professionale & consigliabile utilizzare il pulsante cerca per verificare se esiste.
REGIONE LAZIO S e .
Via Rosa Reimond Garibald, 7- 00147 Roma. ver11.28

Utilizzando il pulsante “INVIA” I'utente visualizza nuovamente la schermata riportante I’elenco dei
documenti, dove viene visualizzata la Partita IVA dell’Ente appena inserito:
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~
N 8 Av " [ 2" Sereni Marina v

Utente Accreditamento Ruolo

Ruolo: Legale Rappresentante
Lista Requisiti:

Nome stato Valore el
m identit =
=
" [ scio] 0 o [ oo |
Certi P 3 -

= -

- =
m:.:nmtmﬂm ;-:..’;“:\

Con il Pulsante “INVIA RICHIESTA” la richiesta di Accreditamento verra automaticamente approvata dal
sistema.

3.3.5 Procuratore

e Procuratore: viene nominato extra sistema dal Committente Persona Giuridica (tramite procura)
e quindi si accredita al sistema inserendo i requisiti richiesti. Agiscono secondo una delega limitata
nel tempo. Hanno a disposizione le stesse funzionalita del committente ed agiscono in nome e per
conto di esso. Possono operare contemporaneamente per pii committenti.

L’'utente per accreditarsi utilizza il pulsante “ACCREDITA”. Per l'accreditamento al ruolo di

Procuratore dovra presentare i seguenti documenti:

Atto di Nomina;

Dati di contatto

Codice Fiscale della Persona giuridica con la quale istaurare il legame;
PEC Professionale;

PEC Istituzionale;

Certificato Carichi Pendenti (opzionale).
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Lavori Pubblici Lazio ¢ Home & Awisi " FAQ W Manuale ™ sereniMarina v

Utente Accreditamento Ruolo

OpenGenio
Ruolo: Procuratore
Lista Requisiti:

UTENTE

o

Stato Valore Agioni
LAvoRs Documento didentia [ireerto CVA-+LABELLAYADRIANA pf(2) 97
ALTRE AZIONI

Atto di nomina Agglungl

STORICO

Codice Fiscale della Persona Giuridica con fa quale instaurare il legame Obbiigatorio Aggiungl
Contattaci per segnaiarci prodlemi o
ricevere assistenza.

PEC professionale Agglungi

PEC isttuzionale - o

Certificato Carichi Pendenti =3 CV4-+LABELLA+ADRIANA pdf(1).p7m

Si autorizza al rattamento de dati
==

Inseriti tutti i documenti richiesti, utilizzando il pulsante “AGGIUNGI” I'utente clicca sul pulsante “INVIA
RICHIESTA”. La Richiesta deve essere approvata dal Legale Rappresentante della Persona Giuridica per
cui si chiede I’Accreditamento.

Lavori Pubblici Lazio A Home & Awisi - FAQ W Manusle ﬁ Sereni Marina v

| commrrene |

Utente Conferma Accreditamento ruolo

Procuratore
OpenGenio
per il ruolo di
UTENTE
_ Il tuo ruolo necessita di una conferma da parte:

LAVORI Legale Rappresentante
ALTRE AZIONI
STORICO

‘Contattaci per segnalarci problemi o

ricevere assistenza

3.3.6 Responsabile del Procedimento/Dirigente:

sono omologhi dei Procuratori nell’ambito pubblico.

L’utente per accreditarsi utilizza il pulsante “ACCREDITA”. Per I'accreditamento al ruolo di Procuratore
dovra presentare i seguenti documenti:
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Documento di identita:

Atto di Nomina;

Codice Fiscale della Persona giuridica con la quale istaurare il legame;
PEC Professionale;

PEC Istituzionale;

Certificato Carichi Pendenti.

<7 v x » Iy -F ™ ™) Rossi Mario ».
iav
b v,

Ruolo: Responsabile Procedimento
Lista Requisiti:

Nome Stato Valore Azioni
e =3
le della P la qualk il legam [ inserto | 00857680151
= -
problemi
REGIONELAZIO P
Vis Ross Reimond Garibaid, 7- 00147 Roma iih

Inseriti tutti i documenti richiesti, utilizzando il pulsante “AGGIUNGI” I'utente clicca sul pulsante
“INVIA RICHIESTA” .

& Wi A Aw - . ™ Rossi Mario v

P
rray |

Utente Conferma Accreditamento ruolo

Responsabile Procedimento

per il ruolo di

1l tuo ruolo necessita di una conferma da parte:

Legale Rappresentante

'REGIONE LAZIO Fo T ner |
Vis Rosa Raimondi Garibeid, 7- 00147 Roma 1126

La Richiesta deve essere approvata dal Legale Rappresentante della Persona Giuridica per cui si chiede
'’Accreditamento.

3.3.7 Tecnico di una Pubblica Amministrazione:

sono figure tecniche iscritte ad un Albo Professionale e vengono delegati dal committente nella fase
progettuale dell’'opera. Possono essere delegati dai soli committenti o Responsabili del
Guida Utente Front End versione 2.4.19 28
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Procedimento di una Pubblica Amministrazione.
Se 'utente vuole accreditarsi come “Tecnico di una Pubblica Amministrazione”, cliccando sul
link “ACCREDITA”, deve inserire i seguenti documenti:

Documento di Identit3;
Atto di Nomina;

PEC;

Ordine Professionale;
Certificati Carichi Pendenti.

# 2 - ¥ ™ BianchiMario v

Utente Accreditamento Ruolo

Ruolo: Tecnico Pubblica Amministrazione
Lista Requisiti:

D dicent [insacto | Aggioma

PEC professionale
-l

Via Rosa Raimondi Genbald, 7 - 00147 Roma ver 1.1.55 - og-ga-rm-01

Privacy | Regione Lazio |

Inseriti tutti i documenti richiesti, utilizzando il pulsante “AGGIUNGI”, 'utente clicca sul pulsante
“INVIA RICHIESTA” e la richiesta viene automaticamente approvata.
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" s - ] ™ BianchiMario v

Utente Conferma Accreditamento ruolo

Accreditamento per il ruolo di Tecnico Pubblica Amministrazione completato.

|
=
REGIONE LAZIO ["Boe] oceov |
Via Rosa Raimondi Garibald, 7 - 00147 Roma ver 1.1.55- og-ga-rm-01
Privacy | Reglone Lazio |

3.3.8 Tecnico di una Pubblica Amministrazione non iscritto ad un Albo Professionale

sono figure tecniche non necessariamente iscritte ad un Albo Professionale e vengono delegati dal
committente nella fase progettuale dell’opera. Possono essere delegati dai soli committenti o
Responsabili del Procedimento di una Pubblica Amministrazione.

Se l'utente vuole accreditarsi come “Tecnico di una Pubblica Amministrazione NON ISCRITTO
ALL’ALBO”, cliccando sul link “ACCREDITA”, deve inserire i seguenti documenti:

Dati di contatto

Atto di Nomina;

PEC Professionale;

Certificati Carichi Pendenti (non obbligatorio).

'S & Aw " " ™ RossiMario v

Utente Accreditamento Ruolo

Ruolo: Tecnico Pubblica Amministrazione non iscritto ad albo
Lista Requisiti:

‘ =
— e e
TR e e
: e e
=3 ==
REGIONE LAZIO e WL
Via Rosa Raimond Garbeidi, 7- 00147 Roma ver1.1.26
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Inseriti tutti i documenti richiesti, utilizzando il pulsante “AGGIUNGI”, I'utente clicca sul pulsante
“INVIA RICHIESTA” e la richiesta viene automaticamente approvata.

n A AW - w ™ RossiMario v

Utente Conferma Accreditamento ruolo

Tecnico Pubblica Amministrazione non iscritto ad albo

Accreditamento per il ruolo di Tecnico Pubblica Amministrazione non iscritto ad
albo completato.

1l tuo ruolo necessita di una conferma da parte:

'REGIONE LAZIO Eoe T ver ]
Vie Rosa Raimond Garibald, 7- 00147 Rloma w1138

3.3.9 Altri ruoli esterni

Il sistema OpenGenio prevede, oltre ai Committenti e ai Professionisti, anche altre tipologie di attori
esterni:

3.3.9.1 Responsabile Ordine Professionale

un utente esterno ed € un responsabile degli Ordini Professiongli a cui un Progettista puo essere
iscritto (Ingegneri ed Architetti, Collegio dei Geometri, Periti). E un attore “passivo” perché le
interazioni con il sistema si limitano alla ricezione di notifica via PEC e alla sola visualizzazione dei
progetti dei propri iscritti.

Per accreditarsi come Responsabile dell’Ordine Professionale l'utente clicca sul pulsante
“ACCREDITA” dalla schermata elenco dei ruoli. L'utente deve presentare i seguenti documenti:
Atto di Nomina;

PEC Professionale;

Ordine Professionale;

Certificato dei Carichi Pendenti;
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Utente Accreditamento Ruolo

v

OpenGenio
Ruolo: Responsabile ordine professionale
Lista Requisiti:
UTENTE
Contattaci per segnalarci problemi o Nome Stato Valore Azioni
O rcsvere assistenza.
Documento didentita’ =0 documentoFirmato pdf.p7m
@
Atio & nomina
PEC professionale
Ordine professionsie
Certiicato Carichi Pendent =
 §i autorzza l rattamento del dati
=

Inseriti tutti i documenti richiesti, utilizzando il pulsante “AGGIUNGI”, 'utente clicca sul pulsante “INVIA
RCHIESTA”. La richiesta viene inviata dal sistema e deve essere approvata dal Gestore Ordine
Professionale.

it Lide’ ) Hoe & W WA B Manusle ™ BienchiMario  ~

Utente Conferma Accreditamento ruolo

OpenGenio i per il ruolo di ordine

UTENTE

Il tuo ruolo necessita di una conferma da parte:

Sa—

Contattaci per segnaiarci problermi o

O ficeyere sssistenza

-l

3.3.9.2 Responsabile SUE/SUAP

e un utente esterno ed e il responsabile dello Sportello Unico per I'Edilizia (o per le attivita
produttive) del Comune di interesse del progetto.

Per accreditarsi come Responsabile SUE/SUAP I'utente clicca sul pulsante “ACCREDITA” dalla
schermata elenco dei ruoli. L'utente deve presentare i seguenti documenti:

° Documento di Identit3;
° Atto di Nomina;
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° PEC Professionale;
° Comune di Interesse;
° Certificato Carichi Pendenti
& Hor Y wFQ W Manual ™ sereniMarina v

Ruolo: Responsabile SUE
Lista Requisiti:

Stato Valore Azioni
UTENTE
Contatiacs per segnelarci o
fcevere assiste
Atto d [ inserito Aggloma
- =
@ di inte [ inserito | Ran tale
tificato C: Pendenti =D B Aggiorna
altr
=3 g
REGIONE LAZIO =
i |
Via Rosa Raimand Garibaki, 7-00147 Roma ver1a.2e
Lazig|

Azi0

Inseriti tutti i documenti richiesti, utilizzando il pulsante “AGGIUNGI”, I'utente clicca sul pulsante “INVIA
RICHIESTA” la richiesta viene inviata. La richiesta deve essere approvata dal Gestore SUE.

" a L] L ™ BianchiMario v

Utente Conferma Accreditamento ruolo

per il ruolo di ile SUE

Il tuo ruolo necessita di una conferma da parte:

PROGETTI |
: | Gestore SUE

gl
REGIONE LAZIO i
Via Rosa Reimondi Ganbaid|, 7 - 00147 Roma vor 1.1.55 - og-ga-rm-01
Privacy | Regions Lazio |

3.3.9.3 Responsabile della Procura della Repubblica [ruolo non attivo]

e un funzionario della Procura della Repubblica.

Per accreditarsi come Responsabile della Procura della Repubblica I'utente clicca sul pulsante
“ACCREDITA” dalla schermata elenco dei ruoli. L'utente deve presentare i seguenti documenti:
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° Documento di Identit3;
° Atto di Nomina;
° PEC Professionale;
. Certificato Carichi Pendenti.
— # A A - w M ™ SereniMarina v
AN
v
B Utente Accreditamento Ruolo
" £ Ruolo: Responsabile della Procura della Repubblica
Lista Requisiti:
=g
Atto dinomina [ ovvigators |
PEC professionale [ ovbigators |
Certificato Carichi Pendenti =3

| poog

REGIONE LAZIO =
Via Rose Raimond Garlbaid, 7-00147 Roma. T iiae

Inseriti tutti i documenti richiesti, utilizzando il pulsante “AGGIUNGI”, I'utente clicca sul pulsante
“INVIA RICHIESTA”, la richiesta viene inviata e approvata dal Super-Admin.

L n & Aw L M ™ sereniMarina v

Utente Conferma Accreditamento ruolo

Responsabile della Procura della Repubblica

per il ruolo di della Procura della Repubblica
completato.

Il tuo ruolo necessita di una conferma da parte:

- SuperAdmin

Via Rosa Rsimond Garibsidy, 7- 00147 Roma ver11.26
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4 Funzioni per ruolo Committente

Il ruolo prescelto permette all'utente di svolgere in OpenGenio diverse funzioni. Il committente potra
effettuare le azioni sotto elencate.

4.1.1 Gestione Opere

Il committente/proprietario ha la possibilita di supervisionare l'intero iter di inserimento di un’opera.

4.1.1.1 Inserimento nuova opera

[l Committente puo inserire una nuova opera. Utilizzando i pulsanti “PROGETTI” e “NUOVA” il committente
visualizzera la schermata nella quale deve inserire i dati richiesti che sono:

Provincia;

Comune;

Suddivisione, (es Municipi)

Lavori di;

Dati del Committente che perd sono gia inseriti, che sono:
° Nome e Cognome;

Codice Fiscale;

Data di Nascita (Nato il);

Indirizzo di Residenza;

Email;

PEC.
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Laveri Pubbiici Lazio & Home & Awisi W FAQ B Manusle ) sereniMarina  ~
. | covnarrrenre |
PROGETTI - Nuovo
OpenGenio Questa pagina consente di creare una nuova opera. La suddh deve i ista per i
UTENTE Dati opera
_ Provincia: Comune: Suddivslone:
Elenco

Lavori di: (max 200 caratterl)

Cambio Committente

LAVORI
ALTRE AZIONI
STORICO Dati committente
Contattac per segnalarci probleri o Nome e Cogname Marina Sereni
icevere assistenza
Codice fiscale SRNMRNBOBAAHSO1E
-l
Nato il 04/02/1980
Indirizzo residenza via Furio Camillo 12 - 00145 Roma Capitale ( Roma)
Email perilliserenaB0@gmail.com
PEC hh@oo.it

Inserisci

Inseriti i dati richiesti, utilizzando il pulsante “INSERISCI” 'opera viene inserita nel sistema:

Lavori Pubbiic Lazio #4 Home s aws  wra Bewse (9 SereniMarina v
.
Dettaglio opera
OpenGenio Opera creata correttamenta
Riepilogo opera e storico delle richieste.
UTENTE Pllogo ope
_ patlcpera
Lavorl Descrizione Proval3/02/2015
ALTRE AZIONI Provincla Roma
STORICO Comune Roma Capitale
Suddivisione Municipio Il - gia Municipio Il
Contattaci per segnalarci problerni o
O ricevere assistenza Data 03022015
- st Incompleta
Storico Richieste
Non sono presentirichieste
+ Tarna alle Opere

Utilizzando il pulsante “TORNA ALLE OPERE” il Committente visualizza I’elenco delle opere inserite:
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PROGETTI - Elenco

OpenGenio

Opere
UTENTE
Opera Descrizione Comune Data S
_ 141 Prova03/02/2015 Roma Capitale (RM) 03/02/2015 17:01 Incompleta m
Muava
Elenco
Cambio Committente
ALTRE AZIONI
DRICC
Contatsci per segnaiarci prodier o
O ricevers assistenza
L |
'REGIONE LAZIO Lo [ ves |
‘Via Rosa Raimondi Garibaid, 7- 00147 Roma =E

Utilizzando il pulsante “AZIONI” il committente visualizza I’elenco delle azioni che pud compiere, che
verranno descritte piu avanti nel manuale.

A -~ "
y, v : #. Homa s L [ . Sereni Marina v
-\ //'
e
PROGETTI - Elenco
OpenGeni

Opera Descririone Comune Data suto

e

Dettaglio Opera

Elonco
Modifica Opera

Cambio Committente

Richiesta

Cambio Committente

Elimina Opera

Vi Rosa Raimondi Garibsid, 7- 00147 Roma w128

4.1.1.2 Visualizzazione dettaglio opera

Una volta inserita una nuova opera 'utente puo utilizzando i pulsanti “AZIONI” e “DETTAGLIO OPERA”
nel menu a tendina riportato nella schermata riportante I’elenco delle Opere, visualizzare il dettaglio dei
dati inseriti.
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( 1Ger
Opere
Opera Descrizione
“ S
Nuovo
Elenco
Cambio committente
v
REGIONE LAZIO
Via Rosa Raimondi Geribeld, 7 - 00147 Roma
Privasy | Reglone Lazio |
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Comune Data Stato

Dettaglio Opera
Modifica Opera
Richieste

Nuova Richiesta

Altri Committenti
Cambio Committente
Elimina Opera

ProseguiIter da Cartaceo




" LAZIO

Crea

Dettaglio opera

Dati opera

Descrizione

Provincia

Comune

Suddivisione
Data

Contattaci per segnalarci problemi o Stato

O ricevere assistenza

-l

Storico Richieste

+ Toma alle Opere

REGIONE LAZIO
Via Rosa Reimond Garibaidi, 7- 00147 Roma
wAzio|

Riepilogo opera e storico delle richieste.

Prova03/02/2015
Roma

Roma Capitale

Municipia Il - gia Municipio I
03/02/2015

Incompleta

4.1.1.3 Modifica opera

AA wm g W Manual ™ SereniMarina v

Non sono presenti richieste

Cliccando, sul pulsante “AZIONI” e “MODIFICA OPERA” nella schermata elenco delle opere I'utente
puo modificare 'opera appena inserita:
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UTENTE

PROGETTI

Nuovo
Elenco

Cambio committente
LAVORI

ALTRE AZIONI

T

Ico

Contattac: pee segnalarc: protiem o
ncevere assistenza

Opera

Lavor Pubblici Lazio 4} Home

PROGETTI - Elenco

Opere
Opera Descrizione
Frimenszene

Opere Eliminate / Annullate

Descrizione

Riqualificazione

Bassiano (LT)

Amatrice (R)

26/04/201611:30

Data

26/04/201611:24

™ sianchiMario +

I mAQ W Manusle
Stato
Incomplets
Dettaglio Opera
{
Rchieste
o Nuova Richiesta
Eliminata Altri Committenti

Cambio Committente.
Elimina Opera

Prosegu iter da Cartaceo

OpenGenio

UTENTE
LAVORI
ALTRE AZIONI

STORICO
Contattad per segnafarc prodlemi o
ssistenza.

Oma

-l

A Home

Lavori Pubblici Lazio

Modifica opera committente

Questa pagina opera

Dati opera

Provincia:
Roma

Lavori di: (max 200 caratter)

TestTest03/02/2015

Dati committente

Nome e Cognome
Codice fiscale
Nato il

Indirizzo residenza
Email

PEC

+ Torna alle Opere

Comune:

" Roma Capitale

Marina Sereni

SRNMRNBOB44HSOTE

04/02/1980

via Furia Camillo 12 - 00145 Roma Capitale  Roma)
perilliserenag0@gmail com

hh@ao.it

Indicata qualers esista per il comune scelto

™ serenimarina  ~

& Awisi W FAQ W Manuale
Suddivisione:
Municipio Il - gié Municipio II .

Modificati i dati il Committente utilizzando il pulsante “MODIFICA” inoltra a sistema i dati
modificati:
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Crea

PROGETTI - Elenco

Opere

Deserizione

fence _ feaegS

Cambio Committente

AVORI Opere Eliminate / Annullate

Opera Deseriziane

A0 Prova03/02/2015

REGIONE LAZIO
Via Rosa Raimond: Garibaidi, 7- 00147 Roma
wAzio|

4.1.1.4 Cancellazione opera

Comune

Roma Capitale (M)

Comune

Roma Capitale (RM)

03/02/201517:18

Data

03/02/2015 17:01

- FAC W Manua ™ SereniMarina
st
Stato Azioni
Eiminata

Il Committente ha la possibilita di eliminare 'opera appena inserita, per la quale ancora non e stata
inviata nessuna richiesta. Dalla schermata che riporta l’elenco delle opere inserite, cliccando sui pulsanti
“AZIONI” e “ELIMINA OPERA” il Committente eliminera l'opera inserita.
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- [ commrrente |

PROGETTI - Elenco

OpenGenio
Opere
UTENTE
Opera Deserizione Comune Data Stato
PROGETTI
30424 Riqualificazicne Amatrice (Rl) 26/04/201611:24 Incompleta
Nuovo
Dettaglio Opera
Elenco
Modifica Dpera
‘Cambio committente "
LAVORI Nuova Richiesta
Altri Committenti
ALTRE AZION
Cambio Committente
STORICO
Contattaci per segnalarci problemi o Prosegui lter da Cartaceo
R
-
Lawvorl Pubblici Lazio A Home & Awisl - FAQ § Manuale ﬂ Sereni Marina v
. e
PROGETTI - Elenco
OpenGenio Opera eliminata comrettamente
UTENTE

Opere Eliminate / Annullate
N e — . , -

141 Prova03/02/2015 Roma Capitale (RM) 03/02/2015 17:01 Eliminata

Elenco
Cambio Committente
LAVORI

ALTRE AZIONI

STORICO

Contatiaci per sagnelarci problemi o
ricevere assistenza.

4.1.1.5 Annullamento opera

I Committente puo annullare l'opera per la quale e stata gia inviata una richiesta di
autorizzazione. Infatti, se 'opera é stata solamente inserita ma la richiesta non é stata ancora
inviata il Committente pud semplicemente eliminarla:

II Committente utilizzando i link “AZIONI” e poi “ANNULLA OPERA” puo iniziare liter per
I'annullamento della pratica:
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Crea

A Home A Aw X M ™ MariniMarina v

PROGETTI - Elenco

Descrizione Comune Data suto

TestTest02/02/2015 Roma Capitale (RM) 02/02/20151231

Cambio Committente

Dettaglio Opera

Manutenzione 19/01/2015 Roma Capitale (RM) 19/01/2015 1112

Richieste

Opera
Elenco Nuovalin attesa &
Prova Ras A Privata Roma Capitale (RM) 19/01/2015 14:42 Azionl =
sutorizzazione sismica

Nuova Richiests

Altri Committenti

Cambio Committente

Annulla Opera

REGIONE LAZIO o EE
Vie Rosa Reimondl Garibaid, 7-00147 Roma. ver1.1.28

I Committente dovra inserire la richiesta di annullamento che verra inviata al responsabile del
procedimento Genio se all’'opera e stato gia assegnato un Responsabile del Procedimento Genio
oppure al Responsabile del Procedimento Macro Area, per 1‘approvazione.
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Richiesta eliminazione opera

Dati opera

Descrizione Prova Ras A Privata

Roma

Roma Capitale

19/01/2015 14:42

Nuova/In sttesa di autorizzazione sismica

Dati richiesta

Sfogha... Nessun file sel
REGIONE LAZIO ==
Via Rosa Raimond: Garibaid, 700147 Roma ver1.1.28

Inseriti il documento e la motivazione della richiesta, il Committente cliccando sul pulsante “INVIA”,
inoltra la richiesta di Annullamento dell’opera. Il committente utilizzando il pulsante “AZIONI” e
successivamente “RICHIESTE” puo verificare che lo stato dellopera e “IN RICHIESTA DI
ANNULLAMENTO”.

In caso di variante autorizzata la richiesta di annullamento consente di annullare 'ultima variante
inviata e riporta 'opera nella condizione precedente all'invio della variante.

4.1.2 Gestione Richieste

Il Committente ha la gestione totale delle richieste. Infatti il Committente le inserisce, invia le deleghe
per i Committenti, elimina un’opera inserita, revoca i committenti etc. Il Committente gestisce e
visualizza tutto l'iter della pratica. Nel corso del manuale verranno descritte le funzioni svolte dal
Committente.

4.1.2.1 Inserimento nuova richiesta

Cliccando sul pulsante “AZIONI” nella schermata elenco delle opere presentate, e su “NUOVA RICHIESTA”
'utente pud inserire una richiesta per una NUOVA RAS, che puo essere di tre tipi:

1. Richiesta di autorizzazione sismica RA ai sensi degli artt. 93, 94 e 94 bis del D.P.R.n. 380/01 e degliart. 6 e
7 delr.rn.26/20;

2. Richiesta di deposito del progetto di adeguamento sismico RD ai sensi dell'art. 35 della legge n°® 47/85 e
s.m.i;

3. Richiesta di deposito del progetto delle opere finalizzate all'eliminazione delle barriere architettoniche in
edifici privati RE ai sensi degli artt. 78-79-80 del D.P.R. n. 380/91;

4. Richiesta di approvazione in linea tecnica delle controdeduzioni alla deduzione RF di cui all'art.96 comma
2 del D.P.R.n. 380/01;
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5. Richiesta di deposito del certificato di idoneita sismica o statica STAT/SISM - Legge n. 47/85 art. 35;
6. Richi esta di valutazione della sicurezza redatta in conformita al paragrafo 8.3 del D.M. 17/01/2018;

Inserimento richiesta

Tipo Richiesta

« Richiesta di autorizzazione sismica RA ai sensi degli artt. 93, 94 e 94 bis del D.PR. n. 380/01 e degli art. 6 e 7 del r.r n. 26/20;

- Richiesta di deposita del progetto di adeguamento sismico RD ai sensi dellart. 35 della legge n° 47/85 e srm.i

« Richiesta di deposito del progetto delle opere finalizzate all'eliminazione delle barriere architettoniche in edifici privati RE ai sensi degli artt. 78-79-80 del D.RPR. n. 380/91;
« Richiesta di approvazione in linea tecnica delle controdeduzioni alla deduzione RF di cui all'art.96 comma 2 del D.RR. n. 380/01;

* Richiesta di deposite del certificato di idoneita sismica o statica STAT/SISM - Legge n. 47/85 art. 35,

* Richiesta di valutazione della sicurezza redatta in conformita al paragrafo 8.3 del D.M. 17/01/2018;

Dati

Delegato

« Toma alle Opere Salva e invia Delega Professionista
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Selezionato il tipo di richiesta, il committente utilizzando il pulsante “CERCA UN PROFESSIONISTA”
puo inserire i dati relativi al Professionista che vuole delegare.

- 3
Sereni Marina

Inserimento richiesta

Tipo Richiesta

- Richiesta di autorizzazione sismica ai sensi degli artt. 93 e 94 del D.PR. n. 380/01 e dellart. 3 del rr n. 2/12,

Richiesta di autorizzazione sismica ai sensi degli artt. 93 e 94 del D.PR. n. 380/01 e dell'art. 3 del r.r n. 2/12 sulla variante al progetto gia approvato o depositato;
. di asseverazione del progetto;

Richiesta di deposito del progetto di adeguamento sismico ai sensi delfart. 35 della legge n* 47/85 e s.m.i;
Richiesta di deposito del progetto delle opere finalizzate alleliminazione delle barriere architettoniche in edifici privati ai sensi degii artt. 78-79-80 del D.PR. n. 380/91;

Richiesta di approvazione in linea tecnica delle controdeduzioni alla deduzione di cui alf'art.96 comma 2 del D.PR. n. 380/01

Richiesta di deposito de certificato di idoneita sismica o statica - Legge n. 47/85 art. 35;

Dati

Lotto: Stralcio: Delogato

Ricerca Persone

Cognome: Codice Fiscale: Email/PEC

x Annulla ricerca professionista

4 Torna alle Opere

REGIONELAZIO e
Via Rosa Raimond Garibald, 7- 00147 Roma.

Inseriti i dati richiesti, il committente utilizzando il pulsante “RICERCA” visualizza la schermata
riportante i dati del professionista delegato:
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- COMMITTENTE

Inserimento richiesta

OpenGenio Tipo Richiesta

UTENTE
~Richiesta di autorizzazione sismica ai sensi degli artt. 93 e 94 del D.PR. n. 380/01 e dell'art. 3del rrn. 2/12;
« Richiesta di autorizzazione sismica ai sensi degl artt. 93 94 del D.PR. n. 380/01 e delfart. 3 del tr n. 2/12 sulla variante al progetto gia approvato o depositato;
« Richiesta di asseverazione del progetto;

LAVORI = Richiesta di di d al sensi dellart. 35 della legge n* 47/85 e s.m.i.;
~ Richiesta di d delle opere final: i delle barriere iche in edifici ai sensi degli artt. 78-79-80 del D.PR. n. 380/91;

ALTRE AZIONI
~Richiesta di approvaziane in linea tecnica delle controdeduzioni alla deduzione di cul all'art.96 comma 2 del D.PR. n. 380/01;

STORICO *Richiesta di deposita del certificato di idoneita sismica o statica - Legge n. 47/85 art. 35;

Contattaci per segnalarci problemi o
ricevere assistenza,
Dati

-

Lotta: Stralcio: Delegato

Ricerca Persone

Nome: Cognome: Codice Fiscale: Emall/PEC:
verdi
Professionista Codice Fiscale Email Pec
Mario Verdi 'VRDMRA74B15H501F commitente] @mail.ga.schemadl.it asa@pec.it

« Toma alle Opere

Selezionando (con un flag) i dati del lavoratore, il Committente inserisce i dati del professionista
prescelto:

Lavori Pubblici Lazio ¢ Home & Awisi " FAQ W Manuale ™ sereniMarina v
-

 Richiesta di autorizzazione sismica ai sensi degli artt. 93 e 94 del D.PR. n. 380/01 e dellart. 3 del rr n. 2/12;
 Richiesta di autorizzazione sismica ai sensi degli artt. 93 € 94 del D.PR. n. 380/01 e dellart. 3 del cr n. 2/12 sulla variante al progetto gia approvato o depositato;
 Richiesta di asseverazione del progetto;

OpenG en io * Richiesta di deposito del progetto di adeguamento sismico ai sensi dellart. 35 della legge n* 47/85 e s.m.i;
+ Richiesta di deposito del progetto delle opere finalizzate alfeliminazione delle barriere architettoniche in edifici privati ai sensi degli artt. 78-79-80 del D.PR. n. 380/91;

UTENTE Richiesta di in linea tecnica deli y di cui alfart 96 comma 2 del D.PR. n. 380/01;
_  Richiesta di deposito del certificato di idoneita sismica o statica - Legge n. 47/85 art. 35;
LAVORI
Dati
ALTRE AZIONI
STORICO

g : Delegato
=
Contattac perseqnalari raslemi o
O ricevere assistenzs.

-

+ Torna alle Opere Salva e invia Delega Professionista

Cliccando sul pulsante “SALVA E INVIA DELEGA PROFESSIONISTA” il committente invia a sistema
la richiesta.
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PROGETTI - Elenco

OpenGenio Richiesta inserita correttamente
UTENTE
Opere
_
Opera Descrizione Comune Data Stato
Nuovo
Elenca

Cambio Committente
Nuova/in attesa di
autorizzazione sismica

Nuova/In attesa di
PrOVA0S/02/2015 Roma Capitale (RM) 04/02/2015 1521 .
autorizzazione sismico

Prova0S/02/2015 Roma Capitals (RM) 04/02/2015 14:49

Opere Eliminate / Annullate

Opera Descriziane Comune Data Stato Azioni
Contattaci per segnaiarci problemi o

ficevere assistenza
Prova0s/02/2015 Roma Capitale (RM) 04/02/2015 14:44 Enminata
-l
TestTest03/02/2015 Roma Capitale (RM) 03/02/2015 1718 ERminata
“ Prova03/02/2015 Roma Capitale (RM) 03/02/201517:01 Eliminata
'REGIONE LAZIO e e |
Via Rosa Raimand Garlbaid, 7- 00147 Roma 1127
Lz itattes e

4.1.2.2 Visualizzazione elenco richieste

Cliccando nel menu a sinistra della schermata i pulsanti “PROGETTI” e “ELENCO” il committente
visualizza l'elenco delle richieste inviate o eliminate dal committente stesso:

Guida Utente Front End versione 2.4.19 48



" LAZIO

Crea

PROGETTI - Elenco

OpenGenio
Opere

Opera Descrizione Comune

prova05/02/2015 Roma Capitale (RM)

Elenca

gi

Prove0s/02/2015 Roma Capitale (RM)
Cambio Committente

Opere Eliminate / Annullate

Opera Descriziane

Prova05/02/2015
Contattaci per segnaiarci prodiemi o

O ficevere assistenza

-l

TestTest03/02/2015

Prova03/02/2015

REGIONE LAZIO
Via Riesa Raimond: Garbaidi, 7- 00147 Rema
Lazio|

4.1.2.3 Inserimento richiesta per Inizio lavori

Comune

Roma Gapitale (RM)

Roma Capitale (RM)

Roma Copitale (RM)

Date

04/02/2015 1521

04/02/2015 14:49

Data

04/02/2015 14:44

03/02/2015 17:18

03/02/2015 1701

T |
ver 1.1.26

Stato

Nuova/in attesa di

autorizzazione sismica

Nuova/in attesa d
autorizzazions sismica

Stato

Enminata

Eiminata

ENminate

) sereni Marina

Agioni

Il Committente puo inserire la richiesta di Inizio Lavori, quando la richiesta inoltrata, (allegato A e i
documenti richiesti) sono stati approvati. Lo Stato dell’'opera ¢ AUTORIZZATA/IN ATTESA DI INIZIO

LAVORI.

Guida Utente Front End versione 2.4.19
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Rossi Mario -

*
»
1
=

PROGETTI - Elenco

OpenGenio

QOpere

Opera Descrizione Camune Data Stato

~ Autorizzata/in attesa di inizio
RAS D Rama Capitale (RM) 03/02/2015 1234

E

lavori

Dettaglio Opera
Elenco N/ s1ees &
Test02Feb2015 Roma Capitale (RM) 0270272015 10:24 iueva/in attesa di E

sulorizzazione sismica Richieste
Cambie Committente

Altri Committenti

ORI Amatrice (Rl) 30/01/201512:29 Nuova/in attesa di h
autorizzazione sismica
AZIONI
RAS A - privata Rorma Capitale (RM) 20/01/2015 1455 In esecuzione m
prova Bassiano (LT) 30/01/2015 10:07 Incompleta m
attac per segnalarci prodlemi o
vere assistenzs
-l
Opere Eliminate / Annullate
Opera Descrizione: Comune Data Stato ioni
m Prova02/02/2014 Roma Capitale (RM) 02/D2/201512:06 Elminate
Prove2 Fema Capae (04 25vz0ns 152 aminsa
REGIONELAZIO =
]
Vi Rosa Reimond Gerlbaldi, 7-00147 Roma iz
Privacy | REGIONE L

Dalla schermata che elenca le opere, il Committente utilizzando i pulsanti “AZIONI” e “RICHIESTE”
puo proseguire l'iter di inserimento della pratica.

Richieste opera 211

Lotto/Stralcio  Stato Professionista  Delega Posizione

Utilizzando il pulsante “LAVORI” 'utente visualizza il riepilogo della pratica e dovra aggiungere un
nuovo lotto.
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Lavori Pubblici Lazio  ff Home & Awisi - FAQ W Manuale ™ seeniMarine  ~
| comirrente |
- Lotti/Stralei Opera

Comune Roma Capitale
. Data creazione 05/02/2015 11:16
OpenGenlo

stto Autorizzata/In attesa di inizio lavori
UTENTE
At Elenco Lotti/Stralci presenti
LAVORI

Messun lotto/stralclo presente
ALTRE AZIONI
Dati Lotto/Stralcio

STORICO

Descrizione Nuovo Lotto/Stralcio Lotio Stralelo
56321 15214 1521
Contattaci per segnalarci proalemi o
O ricevere assistenza
i
+ Torna alle opere Agglungl Nuovo Lotto/Stralclo

Inserito un nuovo lotto e utilizzato il pulsante “AGGIUNGI NUOVO LOTTO/STRALCIO” dovra utilizzando
il pulsante “AZIONI” e “DELEGA PROFESSIONISTI” inserire i professionisti che si vogliono delegare per
lo svolgimento dei lavori.

Lavori Pubblici Lazio A Home & Awisi " FAQ W Manuale ﬁ Sereni Marina v
| cowmrrente |
Lotti/Stralci Opera
OpenGenio Insesimento avventto con suceesso
UTENTE Dati opera
_ DesciEson Temp/ndens
LAVORI Provincia Roma
ALTRE AZIONI Comune Roma Capitale
Data creazione 05/02/201511:16
STORICO
stato Autorizzata/In attesa di inizio lavori
Contattacs per segaasici problemi o
O icevere assistenza
- Elenco Lotti/Stralci presenti
Descrizione Lotto Straicio Stato Data presentazione

444 n 7 Nuova 05/02/201517:43

Delega Professionisti
Dati Lotto/Stralcio
Modifica

Descrizione Nuovo Lotto/Stralcio Lotto Stralcio Elimina

+ Tona alle opere Aggiungi Nuovo Lotto/Stralcio

Utilizzando i pulsanti “RICERCA COSTRUTTORE” il Committente puo attivare la ricerca di un
professionista inserito a sistema e inserirlo nell’'opera come Costruttore:
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Sereni Marina v

L

Gestione Richieste Dil

O enlo Dati dell'Opera e della Richiesta RAS
UTENTE Comune di Roma Capitale
_ o e
Lavori di TestS/02/2015
AVORI
Lotto / Stralclo 7
TRE ONI

Distinto In catasta Particella: 53

STORICC
Indirizzo (Via/N/Localith) Via Catania n. 12 (Roma)

rttiactper segral Lotta %

ricevere assistenza,
Edificio

b Scala A

Edificio isolato
Prima presentazione

Rinnovo (art.5 comma 7 regolamento)
Altro

Tipologia

Obbligatorieta’ deleghe per le pratiche che proseguona iter da cartaceo
In caso di Denuncia inizio lavori: Direttore Lavorl

In caso di Trasmissione della Retazione A Strutture Uitimate-Direttore Lavorl

zio lavori:

Comunicazione di it
Costruttore

Ricerca Costruttore

Direttore Lavori
Conferma Direttore proposto nell'allegato A Ricerca Direttore dei Lavori

Collaudatore

Ricerca collaudatore

REGIONELAZIO (R
Via Rasa Rsinandi Ganbsidi, 7- 00147 Roma V1128
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54 | AZI0 crea

A Home & Av - W Manual ™ sereniMarina v

Gestione Richieste Dil

OpenGenio Dati dell'Opera e della Richiesta RAS
UTENTE Comune di Roma Capitale
_ Committente Marina Sereni
Lavori di Test05/02/2015
AVORI
Lotto / Stracio i
N

Distinto in catasto Particella: 53
Indirizzo (Via/N/Localiti) Via Catania n. 12 (Roma)
Lotto 99
Edificio
Scala A

Edificio isolato

Prima presentazione

Rinnovo (art.§ comma 7 regolamento)
Altra

Tipologia

Gbbligatorieta’ deleghe per le pratiche che proseguono iter da cartacea
I casa di Denuncia inizio lavari: Direttore Lavori

In casa di Trasmissione della Relazione A Strutiure Uttimate Direttore Lavor

Comunicazione di inizio lavori:

Costruttore

Ricerca Costrutiare

Ricerca Persone

Nome Cognome: Codice Fiscale Email/PEC:
Professionista Codice Fiscale Email Pec
L] Mario Verdi VRDMRA74B15H501F commitente @mail.qa.schemad?.it asa@pec.it

Selezionare [azienda costrutirice delegata:

e . Inserisci

Direttore Lavori
Conferma Direttore proposto nellallegato A Ricerca Direttore dei Lavori

Collaudatore

Ricerca collaudatare

REGIONE LAZIO
"1
Via Rosa Reimondi Garibald, 7-00147 Roma. riiz0
LAz Ambiene

Selezionati i dati relativi al Costruttore, utilizzando il pulsante “INSERISCI” il Committente inserira il
costruttore. La stessa procedura come si puo vedere dalla schermata precedente deve essere seguita
per l'inserimento del Collaudatore e del Direttore dei Lavori. Utilizzando il pulsante “CONFERMA
DIRETTORE PROPOSTO NELL’ALLEGATO A” visualizzera i dati relativi al Direttore dei Lavori inserito
nell’Allegato A, che come da esempio seguente risulta essere MARIO VERDI:
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Gestione Richieste Dil

Dati dell'Opera e della Richiesta RAS

Openc

UTENTE Comune di
Committente

Lavori di

Lotto / Stralclo

ALTRE AZIONI
Distinta in catasto
Indirtzzo (Via/N/Localith)

Lotto

Edificio

Scal

Tipalogia

Roma Capitale
Marina Sereni
Test05/02/2015

177

Particella: 53

Via Catania n. 12 (Roma)

99

Edificio isolato

Prima presentazione

Rinnovo (art 5 comma 7 regolamento)
Ahro

Obbligatorieta’ deleghe per le pratiche che proseguono iter da cartaceo

In caso di Denuncia inizio lavorl Direttore Lavor!

Comunicazione di inizio lavori:

Costruttore

Nom:

Cogname

Cadice Fiscale

Partita Iva

Nato a

nato il

Residente in

ane della Relazione A Strutture Ut

Mario Verdi

VRDMRA74B15HS01F

Roma Capitale (Roma)
15/02/1974

ewrt 33 - 45678 Agrigento (Agrigento)

Nella qualifica di legale rappresentante delmpresa:

Ragione sociale

Indirizzo

In qualita di costruttore.

Rimuovi Costruttore capofila

Direttore Lavori

Nom

Cagnome
Cadice Fiscale
Nato a

Nato i

Residenza.

Dati iscrizione

In qualita di direttore dei lavori

Collaudatore

Nome & Cagnome
Codice Fiscale
Nato s

Nato il

Residenza

Dati iscrizione

In qualita di Collaudatore

Rimuovi Collaudatore capofile

Via Ress Raimondi Garibaid, 7- 00147 Roma

Pippo

via noloso 11 - 01010 Castel Focognana (Arezzo)

Mario Verdi
VRDMRA74815HS01F

Roma Capitale (Roma)

15/02/1974 00:00

ewrt 33 - 45678 Agrigento (Agrigents)
Numero: 1

Albe: Ordine deghi Ingegneri
Provincia: Agrigento

Marina Marini
MRNMRN77B42HS01L

Roma Capitale (Roma)

02/02/1977 00:00

via Nomentana 11 - 00145 Roma Capitale (Roma)
Numero: 141

Albo: Oreine degli Ingegnei
Brovincia: Agrigenta

||
war 1.1.28
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LAZIO

— Crea

Inseriti i dati di tutti i professionisti scelti il Committente utilizzando il pulsante “CONFERMA INVIO
DELEGHE” potra inviare le deleghe ai professionisti che dovranno accettarle. Infatti lo stato delle
deleghe sara “IN ATTESA DI ACCETTAZIONE DA PARTE DEI PROFESSIONISTI”:

" Py - W ™ sereniMarina v

Lotti/Stralci Opera

Dati opera

Descrizione Test05/02/2015

Provincia Roma

Comune Roma Capitale

Data creazione 05/02/201511:16

Elenco Lotti/Stralci presenti

Descrizione Lotto Stralcio Stato Data presentazione

444 Sy
cleghe
Dati Lotto/Stralcio
Descrizione Nuovo Lotto/Stralcio Lotto Straicio
+ Toma alle opere Aggiungi Nuovo Lotto/Stralcio
REGIONELAZIO e
Via Rosa Raimond Garlbald, 7-00147 Roma ver1.1.28

Nei progetti suddivisi in lotti dal Committente, al momento dell'invio delle deleghe, &
necessario che il lotto di riferimento sia riportato nell'oggetto dei documenti inerenti:

e (Comunicazione di inizio dei lavori;

e RSU;

e Collaudo.

4.1.2.4 Richiesta Certificato di rispondenza (abrogato)

(NB: questo flusso non e piu valido a partire dall’entrata in vigore del RR 26/2020)

Una volta terminato l'iter per 'ottenimento da parte del Responsabile del Procedimento Genio del
Certificato di Collaudo, (lo stato dell’opera sara “CHIUSQ”), il Committente potra presentare la richiesta
per il Certificato di Rispondenza”. Accedendo alla schermata elenco delle opere, il Committente utilizza
il pulsante “AZIONI".
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OpenGenio

Elenca

Cambio Committente

ONLANIAc per $Egaarci prodiemi o
stenza

PROGETTI - Elenco

Opere

Opera Deserizione

TestTest05/02/2015

Test05/02/2015

Prova0S/02/2015

Opere Eliminate / Annullate

Opera Descriziane

Prova05/02/2015

TestTest03/02/2015

Prova03/02/2015

REGIONE LAZIO
Via Rosa Reimond: Garibaidi, 7- 00147 Roma
Lazio|

Comune

Roma Capitale (RM)

Roma Capitale (RM)

Roma Capitale (RM)

Roma Capitale (RM)

Comune

o (RM)

Roma Capitale (RM)

Roma Capitale (RM)

Date

05/02/2015 13:47

05/02/2015 11:16

04/02/2015 14:49

Data

04/02/2015 14:44

03/02/2015 1718

03/02/2015 1701

Utilizzando il pulsante “RICHIESTE” visualizzera la seguente schermata:

Richieste opera 201

Richiesta

Richiesta di

artt. 93 ¢ 94 del

n.380/01 e delfart. 3

delrrn. 2/12

Richiesta di

Professionista  Delegs

Marina Sereni  Accettata

approvazione In linea
controdeduzion alla
completamento

“ el

Via Ross Reimond Garibaid, 7-00147 Roma.

Mario Verd Accettata

Roma Capitale (RM)

Posizione

03/02/201517:01

Stato.

Nuova/in attesa di

autorizzazione sismica

In esecuzione

Chiusa

Nuova/in attesa di

autorizzazione sigmic

Ehminata

ENminata

ENminata

Sereni Marina

Detiaglio Opera

Modifica Opera
Richieste

Nuova Richiesta
Altri Committenti

Cambio Committente

Utilizzando il pulsante “LAVORI” il committente accedera alla schermata nella quale visualizza il

dettaglio dell’opera.

Guida Utente Front End versione 2.4.19
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REGIONE

LAZIO

-

wodPubbliitaze  # Hame & Awisi W FAQ W Manusle Sereni Marina
Lotti/Stralei Opera
st Ciusa
OpenGenio
Elenco Lotti/Stralci presenti
UTENTE
_ - - o - ——
Chiusa con attestato deposito -
" 4 " 102/2015 1 jonl *
LAYOR “ collaudo rilasciato dallRP R AR
J— Certificato di Rispondenza
o Dati Lotto/Stralcio
Dentagh
JR—
Descrizione Nueva Lotto/Stralcia Lotto Stralcio Deleghe
Contattac: par segnaarct probiemi o
fcevere asssienza
-l

+ Toma alle opere Agglungi Nuovo Lotto/Stralclo

e e
Via Rosa Raimandi Garibald| 7- 00147 Roma ver 1.1.28

Utilizzando i pulsanti “AZIONI” e “CERTIFICATO DI RISPONDENZA” il Committente potra inserire la
richiesta del certificato di Rispondenza.

- avorl Pubblici Laz A Home 8 Awisi m A W Manua ™ sereni Marina

Richiesta Certificato di Rispondenza

Paga online (consigliato

Pagando online non sara necessario caricare il documento di attestazione pagamento e attendere la verifica degli istruttori regionali

Hai gia pagato tramite bollettino o bonifico?

Se hal effettuato il pagamento tramite bollettino postale o bonifico, prosegui nel caricamento dei documenti includendo, ove richiesto, 'attestato di pagamento.

Torna al Lottl/Stralc

Scarica POF Richlesta Certificato di Perfetta Rispondenza

Scarica Bollettino Postale per il pagamento del Diritti di Istruttoria

Carica i documenti relativi alla Richiesta

Certificato di Rispondenza Sfogla... Nessun file selezionato

Bollettino
Sfogha... Nessun file selezionato

Invia Richiesta

Inserito il documento e utilizzato il pulsante “INVIA RICHIESTA” la richiesta verra inviata al Responsabile

del Procedimento Genio e al dirigente d’Area Genio Civile per 'approvazione.
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-
Lotti/Stralci Opera
enio Operazions avwenula Gon SUCCESSS
Dati opera

Descriziane

Provincia

Comune

Data creazione

Stato

Contattaci per segnalarci probiemi o

O iovere assistenza

Elenco Lotti/Stralci presenti

Descrizione

a4

Dati Lotto/Stralcio

Descrizione Nuovo Lotto/Stralcio

+ Torma alle opere

REGIONE LAZIO
Via Rosa Reimands Ganbaidi, 7- 00147 Roma

provan5/02/2015

Roma

Roma Capitale

04/02/201515:21

Chiusa

Latio Stralcio Stato
Chiusali
4 " sopralks

n attesa di
0 da parte dell'RP di

Lotio

Guida Utente Front End versione 2.4.19
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Sereni Marina v

‘Agglungl Nuova Lotto/Stralcio
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— Crea

4.1.3 Gestione Deleghe/Incarichi

Il Committente gestisce le deleghe. Nell'inserimento dell’Opera, il Committente invia le deleghe ai
professionisti per 'esecuzione dei lavori. Infatti invia ai professionisti, a cui viene assegnato un ruolo
(Direttori dei Lavori, Costruttori, etc), la richiesta di delega che deve essere accettata dagli interessati.

4.1.3.1 Assegnazione delega per Invio Pratica

Per l'invio della richiesta, il committente puo nominare in fase di creazione richiesta uno tra
e Professionista
e Delegato invio atti

4.1.3.2 Incarico professionisti per DIL (Lavori)

Quando si crea il lotto stralcio (DIL) il committente deve nominare
e Direttore Lavori
e (ostruttore

4.1.3.3 Incarico professionisti per Istanza

Viene effettuata dal Delegato all'invio/Professionista in fase di compilazione istanza

Direttore Lavori
Progettista Strutture
Progettista Architettonico
Geologo

4.1.3.4 Revoca delega Direttore dei lavori

Il Committente cliccando sui pulsanti “LAVORI” e “DELEGHE ” a sinistra della schermata
visualizza l'elenco delle deleghe accettate dai professionisti.

" 2 - 3 ! ™ RossiMario v
LAVORI - Deleghe

Elenco deleghe effettuate

Committente Descrizione cel

Deleghe v

Accettata

REGIONE LAZIO
Via Rosa Reimond Gardaidi, 7- 00147 Roma

e |
ver1.1.26

Il Committente utilizzando i pulsanti “AZIONI” e su “REVOCA DELEGA” puo revocare la delega al

professionista. Il committente visualizza la seguente schermata, nella quale utilizzando il pulsante
Guida Utente Front End versione 2.4.19 59
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— Crea

“RICERCA” e poi “SALVA ED INVIA DELEGA PROFESSIONISTA” oltre a revocare la delega al
professionista designato invia una nuova delega ad un nuovo professionista:
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LAZIO

Lavori Pubblici Lazio % Home & Awisl - FAQ & Manuale @ RossiMario v

Delega Nuovo Professionista per la fase esecutiva con la delega Collaudatore

OpenGenio Professionista Attuale:
Nome: o
UTENTE ‘Ambrogi
Cognome: o
PROGETTI
EEE T
Ricerca
ALTRE AZIONI
Contattac per segnalarci problem: o
rcevere assistenza.

Q)

Lavori Pubblici Lazio f Home & Awisi - FAQ W Manuale ﬂ Rossi Mario v

Delega Nuovo Professionista per la fase esecutiva con la delega Direttore dei Lavori

OpenGenio Professionista Attuale:
UTENTE e Anbesglo
Cognome: Neri
PROGETTI
PEC/Mail: gassasastftids@pec.it
LAVORI
ALTNEADON Ricerca Persone
STORICO
Nome: Cognome: Codice Fiscale: Email/PEC:
Contattact per segnaarci problemi o
O rcevere assistenza.
-
Lavod PubbiiciLazio % Home o Awis wrAQ EMense (9 RossiMario v
.
Delega Nuove Professionista per la fase esecutiva con la delega Direttore dei Lavori
OpenGenio Professionista Attuale:
Nome: Ambrogio
UTENTE
Cognome: Neri
PROGETTI
PEC/Mail gassasasfiffds@pec.it
LAVORI
Nuovo Professionista selezionato:
ALTRE AZIONI
Nome: Mario
STORICO
Cognome: Verdi
Contattaci per segnalarci problemi o
O rioevere assistenza, PEC/Mail sas@pec.it
‘ Ricerca

Ritorna al
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Crea

4.1.3.5 Revoca delega Delegato all’invio telematico degli atti

Il Committente nella schermata elenco delle opere, pud, qualora la documentazione richiesta non sia
stata ancora inviata, revocare la delega data al professionista con il ruolo di delegato per I'Invio

Telematico degli Atti.

PROGETTI - Elenco

Opere
Opera Descrizione

RASD

Elenca
TestD2Feb2015

Cambio Commirtente

test2

ALTRE AZIONI
RAS A~ privata
prova
Contattaci per segnalarci problemi o
ricevere assistenza
rsa

Opere Eliminate / Annullate

Opera Descrizione

Proval2/02/2014

Prova 1
Prova2
REGIONE LAZIO
Via Rosa Reimondi Garlbaldi, 7- 00147 Rloma.
Privacy |

Camune

Roma Capitale (RM)

Roma Capitale (RM)

Amatrice (Rl)

Roma Capitale (RM)

Bassiano (LT)

Roma Capitale (RM)

Comune

Roma Capitale (RM)

Antrodoco (RI)

Roma Capitale (RM)

03/02/201512:34

02/02/201510:24

30/01/201512:29

20/01/2015 1455

30/01/2015 10:07

22/01/201511:38

Data

02/02/201512:06

30/01/201510:51

29/01/201511:52

Stato

Autorizzata/In attesa di Inizio
lavori

Nuova/In attesa di
autorizzazione sismica

Nuova/In attesa di
autorizzazione sismica

In esecuzione

Incompleta

Incomplete

Stato

Eliminata

Eliminata

Eliminata

™ Rossi Maric v

Dettaglio Opera
l Modifica Opera
u Richieste
Nuova Richiesta
Altr Committenti
‘Cambia Committente

azi Annulla Opera

Utilizzando il pulsante “AZIONI” e poi “RICHIESTE” I'utente accedera alla seguente schermata:

Guida Utente Front End versione 2.4.19
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Richieste opera 21

Richiesta Lotto/Stralcio  Stato Professionista

Richiesta d

Autorizzata  Ambrogio Nerl

antt. 93 94 del D.PR
1.380/01 e delfart. 3
delrrn 212

Prova02/02/2014
Prova 1

Provaz

Roma Capitale (RM

Antrodoco (Ri)

Roma Capitale (RM)

Posizione

02/02/201512:06

29/01/2015 1152

Eliminata

Eliminata

Eliminata

e MR

Vis Rosa Raimondi Garibaldi, 7- 00147 Roma. ver1.1.26
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Utilizzando il pulsante “PROFESSIONIST], il Committente visualizza il progettista incaricato e i
professionisti indicati in fase di compilazione dell'allegato A:

Lavori PubbiciLazio - Home aAws  wmrao Wuswe (9 RossiMario v

Elenco professionisti opera

OpenGenio Questa pagina consente di vedera if progettista incaricato e i indicati in fase di i A
€ possibile effettuare un cambio del progeftista incaricato fintanto che fa documentazione prevista non viene compilsta

UTENTE

Lista Professionisti:
_
Nome Cognome Pec Mandato Stato Delega Capofila
LAVORI
g 1
Ambrogio Neri gassasasffffds@pecit Delsgsto sfiviotbidnatondenl caiits: si
ALTRE AZIONI att
STORICO
« Toma alle Opere

Contattaci per segnalarci prodlemi o
rioevere assistenza.

Utilizzando il pulsante “CAMBIO” il Committente visualizza i dati del professionista Delegato per
I'Invio Telematico degli Atti.

LovoriPubbliciLazio & Home & Aws mrAQ M 9 RossiMario v

@
i

Opera Cambio Professionista

OpenGenio Questa pagina consente di modiicare fopera. | campi contrassegnati con * sano obbligatar

=]
Professionista Attuale:

LAVORI
Nome: Ambroglo

ALTRE AZIONI
Cognome: Nerl

STORICO
PEC/Mail gassasasfffids@pec.it

‘Contattaci per segnalarci problemi o

O roevere assstenza
T
- _

Utilizzando il pulsante “RICERCA PROFILO” il Committente potra inserire i dati del professionista
che intende delegare:
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UTENTE
LAVORI
ALTRE AZIONI

STORICO

Contattaci per segnaarci problemi o
ricevere assistenza

Lavori Pubblici Lazio A Home
Nome:
Professionista
Mario Verdi
Professionista Attuale:
Nome:
Cognome:
PEC/Mail:

Cognome:

verdi

Codice Fiscale

VROMRA74815HS01F

Codice Fiscale:

Email

commitentel@mail.a.schema3. it

™ rRossimaro v
| commrrenTe |

& Awisi W FAQ W Msnusle

Email/PEC:

Ricerca

saa@pec.it

Inseriti e selezionati i dati richiesti il Committente clicca sul pulsante “INVIA”. La richiesta viene
inviata al professionista che pud rifiutare o accettare la delega.

OpenGenio

UTENTE
LAVORI
ALTRE AZIONI

STORICO

Contattac per segnaferci problemi o

O rcevere assitenza.

g

Lavorl Pubblici Lazio A Home

Professionista Attuale:
Nome:

Cognome:

PEC/Mail

Nuovo Professionista selezionato:

Nome:

Cognome:

PEC/Mail.

O —

™ rossiMario  ~

| cowmrrente |

8 Awisi  wmFAQ W Manuale

Lo stato della delega, come da schermata seguente e in stato INVIATA.
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Crea

: = -~ S .
Py v L a - Fa | Rossi Mario

Elenco professionisti opera

OpenGenio

Lista Professionisti:

Nome Cognome Pec Mandato Stato Delega Capofila

Delegato alfinvio telematico degl
Ambrogio Neri gassasasfffids@pec.it e Accatiite

Delegato alfinvio telematico degl
Mario Verdi prova@pecit % Invista s
at

Delegato alfinvio telematico degl
ver segnalarci problemi o Mario Verd| prova@pecit nviata s

sssisterza

+ Torna alle Opere

REGIONE LAZIO R
Via Rosa Raimond Garibald, 7-00147 Roma. ey

4.1.3.6 Revoca delega Collaudatore

[l Committente cliccando sui pulsanti “LAVORI” e “DELEGHE INVIATE” a sinistra della
schermata visualizza 'elenco delle deleghe accettate dai professionisti.

= -~ 5
=7 L] & Awis - FA [ Y Rossi Mario v
5
¢
;V’ w
LAVORI - Deleghe
OpenGenio
Elenco deleghe effettuate
Committente Descrizione Cel Professionista Ruolo Assegnato Data invio delega Data risposta delega Stato delega
ROGE
m et
Deleghe < Rossi Mario RAS A- privata 231 Neri Ambrogio Direttore dei Lavori 04/02/2015 1513 04/02/2015 1515 Accettata -
% Rossi Mario RASA-privata = impresa costruzionisri Costrutore 042720181813 0402720151575 Accettata
> Accettata/Attesa
v Rossi Mario RASA- privata 141 Verdi Mario Direttore dei Lavori 04/02/2015 1247
upload

- v Rossi Mario RAS A- privata 201 Nerl Ambrogio Collaudatore 04/02/2015 12:45 04/02/2015 1515 Accettata

i)z

REGIONE LAZIO
Via Rosa Reimonds Garibaid, 7- 00147 Roma

Il Committente utilizzando i pulsanti “AZIONI” e “REVOCA DELEGA” puo revocare la delega al
professionista. Il committente visualizza la seguente schermata, nella quale utilizzando il pulsante
“RICERCA” E poi “SALVA ED INVIA DELEGA PROFESSIONISTA” oltre a revocare la delega al
professionista invia una nuova delega ad un nuovo professionista:
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& Awisi - FAQ W Manusie n Rossi Mario v

. Lavorl Pubblici Lazio & Home

Delega Nuovo Professionista per la fase esecutiva con la delega Collaudatore

OpenGenio Professionista Attuale:
Nome: Ambrogio
UTENTE
Cognome: Neri
PROGETTI
ErE— B
Ricerca
ALTRE AZIONI
Contattaci per segnaierci problemi o
O rievere assistenza
-
Lavori Pubblici Lazio A Home A Awisi " FAQ W Manuale ﬂ Rossi Mario v
.
Delega Nuovo Professionista per la fase esecutiva con la delega Collaudatore
OpenGenio Professionista Attuale:
Ne . Ambrogio
UTENTE i
Cognome: Neri
PROGETTI
PEC/Mall: gassasasffffds@pec.it
LAVOR!
ALTRERZION. Ricerca Persone
STORICO
Nome: Cognome: Codice Fiscale: Email/PEC:

Contattaci pe segnatarc prodlemi o
O ficevere assistenzs
S

e

LavoriPubbliciLazio  #t Home aAws  wra Euewe 9 RossiMaro v

Delega Nuovo Professionista per la fase esecutiva con |a delega Collaudatore

OpenGenio Professionista Attuale:
UTENTE Nome: Ambroglo
Cognome: Nerd
PROGETTI
PEC/Mail. "
==
a— Nuovo Professionista selezionato:
Nome: Masio
STORICO
Cognome: Vsl
Contattac per segnasarci prodlemi o
O foevere sssstenza. PEC/Mail: 7
- Ricerca

Ritorna alf” elenco

Guida Utente Front End versione 2.4.19 67



" LAZIO

Crea

4.1.3.7 Revoca delega Costruttore

[l Committente cliccando sul pulsante “LAVORI” e “DELEGHE” a sinistra della schermata
visualizza I’elenco delle deleghe accettate dai professionisti.

A Hom a4 m FAQ W Manua ™ Rossi Mario v

21

LAVORI - Deleghe

OpenGenio Operazione avvenuta con successa
UTENTE Elenco deleghe effettuate
PROGETT Committente Descrizione cel Professionista Rualo Assegnato Data invio delega Data risposta delega Stato delega
Deleghe
o Rossi Mario RAS A- privata 2 Neri Ambrogio Collaucatore 04/02/2015 1513 04/02/2015 1515 Revocata
ALTRE AZIONI
o Rossi Mario RAS A- privata 2 Neri Ambrogio Direttore dei Lavori 04/02/2015 1513 04/02/2015 1515 Accattata

Contatiacs per segnasarci probleri o . Rossi Mario RAS A- privata 2 Impresa costruzionisrl  Costruttare 04/02/2015 1513 04/02/2015 1515 Accettata
ricevere assstenza
Revoca Delega
- = Rossi Mario RAS A-privata a1 Verdi Mario Diretiore dei Lavori 04/02/2015 12:47 ::I:J:"’A“E

REGIONE LAZIO T
i
Vi Rosa Raimand Garibaid, 7- 00147 Roma V1126

[ Committente utilizzando i pulsanti “AZIONI” e “REVOCA DELEGA” puo revocare la delega al
professionista. Il committente visualizza la seguente schermata, nella quale utilizzando il pulsante
“RICERCA” E poi “SALVA ED INVIA DELEGA PROFESSIONISTA” oltre a revocare la delega al
professionista invia una nuova delega ad un nuovo professionista:

- ~ 2
: )/ " " & Aw - . v Rossi Mario v

4
%
Delega Nuovo Professionista per la fase esecutiva con la delega Costruttore
OpenGenio Professionista Attuale:
Nome: impresa costruzion! srl
Cognome

PEC/Mail test@testpecimpresa.com

Ricerca

REGIONE LAZIO. o |
Via Rosa Reimond Garibeid, 7- 00147 Roma 1126
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. Lavorl Pubblici Lazio ¢ Home A Awisi - FAQ W Manuale ) Rossi Mario v

Delega Nuovo Professionista per la fase esecutiva con la delega Costruttore

OpenGenio Professionista Attuale:
N L costruzioni sri
UTENTE o impresa
Cognome:
PROGETTI
PEC/Ma; test@testpecimpresa.com
ALTREAZLION. Ricerca Persone
STORICO
Nome: Cognome: Codice Fiscale: Email/PEC:

Contattaci per segnalarci problemi o
ficevere assistenza.

Q Rmercu

e

. Lavori Pubbiici Lazio & Home 8 Awisi " FAQ ¥ Manuale ) RossiMario v

Delega Nuovo Professionista per la fase esecutiva con la delega Costruttore

OpenGenio Professionista Attuale:
N 3 Impresa costruzionl srl
UTENTE st
Cognome:
PROGETTI
PEC/Mall test@testpecimpresa.com
i Ricerca Persone
STORICO
Nome: Cognome: Codice Fiscale: Email/PEC:

Contattaci per segnaiarci problemi o

Verdi
O icevere assistenza
-

Professionista Codice Fiscale Email Pec

o Mario Verdi VRDMRA74B15HS01F commitente] @mail.qa.schema31.it asa@pecit

Ritora alr elenco deleghe Salva e invia delega professionista

4.1.4 Altre operazioni

4.1.4.1 Inserimento altri Committenti

Cliccando sui pulsanti “AZIONI” e “ALTRI COMMITTENTI” I'utente pud inserire altri Committenti
per un’opera:

Guida Utente Front End versione 2.4.19 69



PROGETTI - Elenco

Opere
Opera Descrizione
“ Fevmenasens
Nuovo

Elenco
Opere Eliminate / Annullate

Cambio committente

Descrizione

Opera

REGIONE LAZIO
Via Rosa Reimond Garibeld, 7- 00147 Rome:
Privacy | Regions Lazio |

Guida Utente Front End versione 2.4.19

Comune

Castelforte (LT)

Comune

Amatrice (RI)

Data

Dats

26/04/2016 1124

|
ver 1.1.55 - og-ga-m-01

Stato

stato

Eliminata

™ Bianchi Mario

Dettaglio Opera
Modifica Opera
Richieste

Nuova Richiesta
Altri Committert
Cambio Committente
Elimina Opera

Prosegui Iter da Cartaceo
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Lavori PubbliciLazioc A Home

Altri Committenti - Opera 151 - TestTest03/02/2015
OpenGenio Questa pagina consente di inserire altri committenti per unopera.

UTENTE

LAVORI «+ Torna alle opere
ALTRE AZIONI

STORICO
‘Contattaci per segnalarci problems o
ssistenza.

Owa

L |

& Awisi w FAQ & Manuale ﬁ Sereni Marina v

| commmrae |

Non 5000 presenti altri committenti

Agglungi Committente

Utilizzando il pulsante “AGGIUNGI COMMITTENTI” il Committente visualizza la seguente

schermata:

- Lavori Pubblici Lazio A Home

Altri Committenti - Opera 151

OpenGenio Questa pagina consente di inserire altri committenti per unopera

UTENTE
_ Dati nuovo committente

LAVORI

Cognome Nome
ALTRE AZIONI
STORICO

Emall Pec

Contattaci per segnelarci prodiemi o

ricevere assistenza
Provincia di Nascita Comune di Nascita

L |

Provincia di Residenza Comune di Residenza

+ Torna ai committenti

& nwe mea Wede (9 SereniMarna v
Codice Fiscale
Data di Nascita(gg/mmy/aasa)
Localita/Via/Plazza Num.

Salva committente

Utilizzando il pulsante “RICERCA PERSONE” I'utente puo cercare i dati relativi ad un Committente che
siintende inserire. Se non si inserisce alcun criterio di ricerca il sistema fornira I'’elenco dei committenti
inseriti nel sistema, altrimenti fornira solo i dati relativi alla persona cercata.

Guida Utente Front End versione 2.4.19
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. Lavori Pubblici Lazio ¢ Home & Awisi w FAQ B Manuale ™ sereniMarina

Altri Committenti - Opera 151

OpenG enio Questa pagina consente di inserire altri committenti per un'opera.
UTENTE Ricerca Persone
_ Nome: Cognome: Codice Fiscale: Email/PEC
LAVORI
ALTRE AZIONI
STORICO
Email Pec
Contattac per segnafarci problemi o
O ricevere assistenza. Mario Rossi RSSMRA70A0THS01S opengeniol @mail.ga schema31 it po@xc.it
- Ambrogio Nert NREMRGBOAO1F205L progettista@mall.qa.schema31 it gassasasfifids@pecit
Roberto Blanchi BNCRRT70A0THS01W superadmin@mail.qa.schema3 it
Gino Genio GNEGNI70AOTHS01F respprocgenio-og@mall.qa.schema31 it $123456789@pec.t

poaoooEn

Annulla ricerca

Selezionando i dati richiesti l'utente visualizzera tutti i dati relativi alla persona inserita.

. Lavori Pubblici Lazio ¢ Home & Awisi - FAQ B Menuale ) sereniMarina v

Altri Committenti - Opera 151

OpenGenio Questa pagina consente di inserire altri committenti per un'opera.

UTENTE
Dati nuovo committente

LAVORI
Cognome Nome Codice Fiscale
ALTRE AZIONI Verdi Mario VRDMRA74815H501 F
STORICO
Email Pec
commitente] @mail qa.schema3) it aaa@pec.it
Contattacs per segnatrci problemi o
rcevere assistenza
Provincia di Naseita Comune di Nascita Data di Nascita(gg/mm/asas)
- Roma _-J Roma Capitale j 15/02/1974
Provincla di Residenza Comune di Residenza Locallth/Via/Piezza Num.
Agrigento _»J Agrigento j et 3
cop Telefono Fax
45678 4234234

+ Torma al commitent [ —

Utilizzando il pulsante “SALVA COMMITTENTE” il nuovo committente verra inserito tra i committenti
dell’opera:
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| cowmarrne |

Altri Committenti - Opera 151 - TestTest03/02/2015

OpenGen io Questa pagina consente di inserire altri committenti per unopera.
UTENTE
Operazione effettuata con successo.
_ Altri Committenti

LAVORI

ALTRE AZIONI Cognome Nome Codice Fiscale Email/Pec Accreditato

STORICO Verd v e T commitente1@mailqeschemadth

pec: aaa@pectt

‘Contattaci per segnalarci problemi o

O ricevere assistenza
3 e

Utilizzando il pulsante “AGGIUNGI COMMITTENTE” I'utente potra inserire un’ulteriore Committente per
I'opera.

4.1.4.2 Cambio committente consensuale

Cliccando, sui pulsanti “AZIONI” nella schermata elenco delle opere presentate, e “CAMBIO
COMMITTENTE” I'utente pud inserire una richiesta per il Cambio del Committente:

e ol wro Bmecse @ BianchiMario v

m COMMITTENTE |

PROGETTI - Elenco

OpenGenio
Opere
TENTE
Opera Descrizione. Comune Data Stato
PROGETTI
Pemsairn P awounnenan icorptas
Nuovo
Dettaglio Opera
Elenco
Opere Eliminate / Annullate ‘ Modiica Opem
Cambio committente —
AVORI Opera Descrizione Comune Pate; Salo Nuova Richlesta

ALTRE AZION “ P— R s = At Commiten

Elimina Opera

STORICO

Contattacs per segnaliro prabiemi o Prosegui Iter da Cartaceo

O ncevere assistenza

-

Il pulsante “RICERCA PROFILI” consente all’'utente di inoltrare la richiesta di cambio di committenza.
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Crea

Opera Cambio Committente

Ricerca Persone

Nome: Cognome:

«Toma alle Opere

REGIONE LAZIO
Via Rosa Raimond Garibaidi, 7-00147 Roma

Codice Fiscale:

-~ 8
'y L LY Rossi Mario v

Email/PEC

S TR
ver1.1.26

Inseriti i dati richiesti e utilizzando il pulsante “RICERCA” il committente visualizza i dati del committente

che vuole inserire:
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- M ™ Rossi Mario v

Opera Cambio Committente

Ricerca Persone

Nome Cognome: Codice Fiscale: Email/PEC

Verd,

Professionista Codice Fiscale Email

Mario Verdi VRDMRA74B15H501F commitente] @mail.qa.schema31.it aaa@pecit

Chiudi Ricerca

+Torna alle Opere

REGIONE LAZIO —=ka)
Vi Rosa Reimond Garibaid, 7-00147 Roma. Givae

Selezionando i dati del committente 1'utente visualizzera la seguente schermata:

n s - § Menua ™Y RossiMario v

Opera Cambio Committente

Dettagli:
Codice Fiscale VRDMRA74815H501F
Nome e Cognome Mario Verdi

Comune Agrigento

indirizzo ewnt, 33
Email commitente]@mall.qa.schema3.it

PEC asa@pect

+Torma alle Opere m

REGIONE LAZIO sz
Vi Ross Reimond Garibaid, 7-00147 Rome. - iis

Inseriti tutti i dati, utilizzando il pulsante "CONFERMA” la richiesta di “CAMBIO” committenza viene
inviata al nuovo committente. Successivamente il nuovo committente deve autenticarsi nel sistema e
accettare la richiesta di cambio attraverso il menu “Progetti”-> “Cambio committente”. Nella maschera
proposta l'utente subentrante deve inserire il documento di conferma di cambio. Il file pud essere
scaricato e ricaricato, nel caso si tratti di un cambio di committente di una persona giuridica il file deve
essere firmato dal delegato.
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OpenGeni Dettaglio richiesta cambio committente
UTENTE
Questa pagina consente di rispondere ad una richiesta di can egnati cc
LAVORI Sei stato indicato come nuovo committente dell'opera:
ALTRE AZIONI Descrizione Opera:

prova variante ras ¢

STORICO e . o
Richiesta cambio committente: c
Download Comunicazione

Accetta " Rifiuta
Contattaci per
segnalarci problemi o
ricevere assistenza Sfoglia... Nessun file selezionato

Torna alle Richieste di cambio Invia Risposta

Ci icazione Cambio C: i c ! da sistema)* solo se intendi accettare

REGIONE LAZIO [ESE w0V ]
Via Rosa Raimondi Garibaldi, 7 - 00147 Roma ver1.1.57 - og-qa-rm-01
Privacy | Regione Lazio |

Enti Locali e Politiche Abitative

Direzione Regionale Infrastrutture e Politiche Abitative

4.1.4.3 Gestione notifiche

Il Committente utilizzando il pulsante “UTENTE” e poi sul pulsante “NOTIFICHE” visualizza I'elenco
delle notifiche da lui inviate:

-~

. " 2 = M ni Mari v
prav; Sereni Marina
Ve
>

Elenco Notifiche
OpenGeni
Id notifics Destinatario stato Tipo Tholo Oggetto
_ 1021 b INVIATO PEC Esito delega pratica n.201
Accredita Nuovo Ruolo
on 3¢ it INVIATO PEC Delega pratica n.201
Aggioma Dati Accreditamento
921 hh@oo INVIATO PEC Esito delega pratica n.191
Richieste di Accroditamento 6
Confermare ]
Notifiche
err
REGIONE LAZIO (s
Via Rosa Rsimond: Gareidi, 7-00147 Roma er11.26

Utilizzando il pulsante “OGGETTO” il committente visualizzera il dettaglio de testo inviato:

Guida Utente Front End versione 2.4.19 76



Corpo Messaggio

ASSESSORATO INFRASTRUTTURE. POUTICHE ABITATIVE E AMBIENTE
Gentile utente,

con la presente s| comunica che il progettista Marina Sereni, codice fiscale SRNMRNBOB44HS01E Incaricato per fopera n. 201
prova05/02/2015 Lotto 44 Straicio 22 ha accettato la delega.

Cordiall saluti

Assessorato Infrastrutture Politiche Abitative e Ambiente.

Per assistenza contattare il CallCenter ai numeri 06/51684540 - 0775/851260 - 0776/376556 - 0773/446280
Per ulteriore informazioni e per informativa privacy ai sensi del D.Lod n. 196/2003 visitare il Portale delfAssessorato
Infrastrutture, Politiche Abitative e Ambiente

Questo oi g sistema Opengenio secondo quanto previsto dal regolamento
tegionale delle Regione Lazio concerente lo snellimento delle procedure per fesercizio delle funzioni regionali in materia di
prevenzione del rischio sismico.

Mesaetn maseannin ad i relativi allanati rantannana risarvate & dastinate
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— Crea

5 Funzioni per ruolo Professionista/Delegato invio

5.1 Gestione deleghe

Il Professionista pud gestire le deleghe che gli vengono inviate dal Committente. Visualizza 1'elenco
delle deleghe cliccando sul link “DELEGHE” nel menu a sinistra della schermata. Il Professionista pud
accettare o rifiutare le richieste di delega che riceve.

# 2 - v ™ sereniMarina v
PROGETTI - Deleghe

Deleghe in attesa

Committente Richiesta

escrizio Ruolo Assegnato Data invio delega

Deleghe

Richieste 1 ]

i3}

Integrazion!
Deleghe Valutate
Committente Richiesta Posizione  Descrizione Ruolo Assegnato Data invio delega Data risposta delega Stato delega
Sereni Marina m 13 TestTest05/02/2015 Delegato all'invio telematico degli atti 05/02/2015 13:48 ACCETTATA
Sereni Marina 261 12 Test05/02/2015 Delegato alfinvio telematico degll atti 05/02/20151118 ACCETTATA
Sereni Marina 241 n Prova05/02/2015 Delegato allinvio telematico degli atti 04/02/2015 15:21 04/02/20151522 ACCETTATA

o
Via Rosa Raimondi Garibaidi, 7- 00147 Roma

ver1.1.28

5.1.1 Visualizza le deleghe accettate (tutti i ruoli)

Il Professionista puo visualizzare I’elenco delle deleghe accettate, utilizzando i pulsanti “PROGETTI”
e “RICHIESTE” dal menu nel lato sinistro della schermata.
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Lavori Pubblici Lazio ~ #¢ Home & Awisi - FAQ W Manuale h Sereni Marina v

| ProressionsTa |

PROGETTI - Richieste

OpenGenio Committente. Descrizione Comune Stato Opera Tipo Richiesta Stato Richiesta Stato delega Ne. Pos.
Richiesta di
UTENTE Marina Sereni Test06/02/2015 Roma Capitale (RM) Incompleta Autorizzazione In completamento Accettata
Sismica
Pratica approvata
Deleghe o
= Nuova/in attesa di Richiesta di SN Sopein
Marina Sereni Tes(Test05/02/2015  Roma Capitale (RM) autorizazione Autorizzazione v Accettata 1
Richieste e . attestato
sismica Sismica
autorizzazione
intograzioni sismica
LAVORI Richiesta di
Marina Sereni Test08/02/2015 Roma Capitale (RM) In esecuzione Autorizzazione Autorizzats Accettata 12
ALTRE AZIONI Sismica
STORICO Richiesta di
Marina Sereni Prova0s/02/2015 Roma Capitale (RM) Chiusa Autorizzazione Autorizzata Accetiata n Azioni =
Sismica

Contattaci per segnalarci prodlemi o

O feevere assistenza

-l

Il professionista, da questa schermata puo iniziare a completare il modello A

5.1.2 Accettazione o rifiuto di una delega (tutti i ruoli)

Il professionista puo accettare o rifiutare una delega inviatagli dal committente. Infatti utilizzando i
pulsanti “PROGETTI” e “DELEGHE” accedera nella schermata elenco delle deleghe cliccando il link
AZIONI puo scegliere se accettare o rifiutare una richiesta didelega:

Lavori Pubbiici Lazio 4 Home 8 Awiss  WFAQ W Manusle ™ sereniMarina
¢
L
PROGETTI - Deleghe
OpenGenio
Deleghe in attesa
UTENTE
Committente Richiesta Descrizione Ruolo Assegnato Data invio delega
Sereni Marina 301 Test06/02/2015 Delegato alfinvio telematico degliatti 06/02/2015 14:45 Agioni =
Deleghe
Accetta Delega
Richieste [ ]
Rifiuta Delega
Integrazioni
Deleghe Valutate
LAVORI
‘Committente Richiesta Posizione Descrizione Ruolo Assegnato Data invio delega Data risposta delega Stato delega
ALTRE AZIONI
Sereni Marina m 13 TestTest05/02/2015 Delegato alfinvio telematicodegliatti  05/02/20151348  05/02/2015 1348 ACCETTATA
STORICO
Sereni Marina 261 12 Test05/02/2015 Delegato alfinvio telematico degli stti 05/02/2015 1117 05/02/20151118 ACCETTATA
Contattaci per segnalarci problemi o
ricevere assistenza
O Sereni Marina 241 n PrOVa0S/02/2015 Delegato alfinvio telematicodegliatti  04/02/20151521  04/02/20151522 ACCETTATA
-
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» REGIONE C LAZIO

Se la delega viene accettata la stessa verra inserita tra le deleghe accettate e il professionista utilizzando i
pulsanti “PROGETTI” e “RICHIESTE” potra inserire I’ “ALLEGATO A”.

Se il Professionista invece rifiuta la richiesta di Delega, utilizzando il pulsante “RIFIUTA” nel menu
“AZIONI”, rifiuta la delega che gli € stata inviata.
'y 'y ™ FAQ C ™ sereniMarina v
PROGETTI - Deleghe

Deleghe in attesa

Committente Richiesta Descrizione Ruolo Assegnato Data invio delega

Deleghe

Accetta Delega

Richieste ]

Integrazioni

Rifiuta Delega

Deleghe Valutate

Committente Richiesta Posizione Descrizione Ruolo Assegnato Data invio delega Data risposta delega Stato delega
Sereni Marina m 12 TestTest05/02/2015 Delegato alfinvio telematico degliatti  05/02/20151348  05/02/201513:48 ACCETTATA
Sereni Marina 261 12 Test05/02/2015 Delegato alfinvio telematico degli stti 05/02/201511:17 05/02/2015 1118 ACCETTATA
prodlem
Sereni Marina 241 " Provas/02/2015 Delegato alfinvio telematico degli att 04/02/20151521  04/02/20151522 ACCETTATA
AN L0 S WA
Via Ross Raimond Garibaid, 7- 00147 Roma ver1.1.28
-~ .
# ' - o Sereni Marina v

PROGETTI - Deleghe

Deleghe Valutate
Deleghe
Committente Richiesta Posizione  Descrizione Ruolo Assegnato Data invio delega Data risposta delega Stato delega
Richieste
Sereni Marina m PROVA06/02/2015 Deleg: 06/02/2015 1455 RIFIUTATA
Integraziont
Sereni Marina 30 Test06/02/2015 Delegato all'invio telematico degli atti 06/02/ 06/02/2015 14:49 ACCETTATA
Sereni Marina n 13 TestTest05/02/2015 Delegato alfinvio telematico degll att 05/02/20151348  05/02/20151348 ACCETTATA
Sereni Marina 261 12 Test05/02/2015 Delegato all'invio telenatico degli atti 05/02/201511:17 05/02/2015 11118 ACCETTATA
Sereni Marina 241 n Prova05/02/2015 Delegato allinvio telematico degli atti 04/02/2015 15:21 04/02/2015 1522 ACCETTATA
REGIONE LAZIO s
Via Rosa Raimond Garibaid, 7- 00147 Roma. il

5.1.3 Accettazione ridelega professionista subentrante

Il Committente, se la pratica e ancora in stato “INCOMPLETA” pud attuare un cambio del professionista.
Il professionista ridelegato, utilizzando i pulsanti “PROGETTI” e “DELEGHE” visualizzera la delega che
dovra accettare o rifiutare. Cliccando sui pulsanti “AZIONI” e “ACCETTA il Professionista accetta la
delega, se invece utilizza il pulsante “RIFIUTA” rifiuta la delega inviatagli.
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Richieste

regrazan
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PROGETTI - Deleghe

Deleghe in attesa

Cammittente

Ross: Mario

Rassi Mario

Deleghe Valutate

Cammitente

Serani Marina

Vet Mario

Vet Mario

Marini Marina

Ross: Mario

Ross: Mario

Marini Marina

Marini Manna

Vi Roaa Ramonds Garsowid 7- 00147 Roma

Richiesta

fuchiesta

Posizione

Descrizione

PROVAD&/02/2015

Descrizione

Prova08/02/2018

RAS A-pr

RASA-PRIVATAD

STest02/02/2015

Prova Ras A Privata

Ruolo Ascegrato

G310 alliowio telematico dey

Delegato slinvio teiematico de

Delagato siinwio tesematico degll at

Ruclo Assegnato

Dl

iematico degli st

Ifinvio telematico dog

lematico degli at

10 aifinvio telematico degli

Delegato o

iematico degli st

Delegato aifn

o tefermatico degl st

jto alfimia telematico degi

Delegato alf

telematico degli at

Delegato alfinvio telematico degli st

1128

Data ivio delege

040272015

Data invio delegs

5022018 1055

0402/2015 1014

w0215

02022015 1025

2018 1544

19001720181

1900172018 1115

Data risposta delega

o4/027201

04/02/2015 1007

1043

e

Verdi Mario

1a Delegs

E...
e m

Stato deiega

ACCETTATA

ACCETTATA
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Accettata la delega, il professionista potra, accedendo all’elenco delle richieste e cliccando sui pulsanti
“AZIONI” “COMPILA ALLEGATO A” cominciare l'iter per I'inserimento dell’Allegato A.

A Home 2 L ¥ Manual ™ VerdiMario v

PROGETTI - Richieste

OpenGen Committente Descrizione Comune Stato Opera Tipo Richlesta Stato Richiesta Stato delega Ne. Pos.

Sismica

Compila Allegato A

Deleghe Marina Sereni prova05/02/2015 Roma Capitale (RM) Chiusa in completamento Accettata
Richieste
Integrazioni
Marina Sereni Prova05/02/2015 Roma Capitale (RM) autorizzazione Accettata 10
sismica
autorizzazione
sismica
on
RAS A- privata - Alatr -
Mario Verdi Aatri (FR) ncompleta Accettata
4 icam
documentazione
Richiesta di
Mario Verd| RAS A-PRIVATA 3 Amatrice (RI)
Marina Marini TestTest02/02/201§ Roma Capitale (RM) Accettata 8

Nuova/in attesa di Richiesta di o
Mario Rossi Test02Feb2015 Roma Capitale (RM) autorizzazione Autorizzazione A Accettata 7
sismica Sismica

Nuova/in attesa di

>

Marina Marini Prova Ras A Privata Roma Capitale (RM) autorizzazione Accettata 2
sismica
autorizzazione
ismic
Nuovalin attesa di Richiesta di
Manutenzione : A n richiesta di
Marina Marini o Roma Capitale (RM) autorizzazione Autorizzazione Accettata
19/0172015 annulamento
sismica Sismica
Via Ross Reimond Garlbaid, 7-00147 Roma. w128

5.2 Gestione Richieste

Il Professionista cliccando sui pulsanti “PROGETTI” e “RICHIESTE” a sinistra della schermata, puo
gestire le richieste di delega che gli sono pervenute. Utilizzando il pulsante “AZIONI” puo come in
precedenza detto vedere il dettaglio della richiesta cliccando sui link “AZIONI” E FASCICOLO”, scaricare
il bollettino di pagamento utilizzando i pulsanti “AZIONI” “SCARICA BOLLETTINO” nel caso I'Allegato
sia stato gia compilato ed inviato dallo stesso professionista
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PROGETTI

OpenGenio Protocollazione eseguit

Committente

m Marina Sereni

Deleghe

Richieste

Integrazioni Marina Sereni
Marina Seroni

Marina Sereni

- Richieste

Descrizione

Test06/02/2015

TestTest05/02/2015

Test05/02/2015

prova05/02/2015

Vie Ross Raimonds Garibaidi, 7-00147 Roma.

Comune

Roma Capitale (RM)

Roma Capitale (RM)

Roma Capitale (RM)

Roma Capitale (RM)

Stato Opers

Nuova/in attesa di

autorizzazione
sismica

In esecuzione

Chiusa

Tipo Richiesta

Richiesta di
Autorizzazione
Sismica

Autorizzazione
Sismica

Sismica

Richiesta di
Autorizzazione
Sismica

Stato Richiesta

Presentata

Autorizzata

Autorizzata

|
ver1.1.28

Stato delega

Accettata

Accettata

Accettata

Accettata

Ne. Pos.

™ sereniMarina v

Fascicolo

Scarica bollettino

z
E H

Nel caso in cui I’Allegato A non sia stato ancora inviato, il professionista cliccando sul link “AZIONI” e su
“COMPILA ISTANZA RAS” iniziare l'iter per I'inserimento del documento:

PROGETTI
OpenGenio Committente
Marina Sereni
Deleghe
S Marina Sereni
Integrazioni
Marina Sereni

Marina Seren!

5.3 Compilazione Richiesta (Istanza RAS)

- Richieste

Descrizione

Test06/02/2015

TestTest05/02/2015

Test05/02/2015

Prova05/02/2015

Comune

Roma Capitale (RM)

Roma Capitale (RM)

Roma Capitale (RM)

Roma Capitale (RM)

Stato Opera

Incompleta

In esecuzione

Tipo Richiesta

Richiesta di

Autorizzazione

Sismica

Autor

Sismica

Richiesta di
Autorizzazione

Sismics

Stato Richiesta

In completamento

attestato
autorizzazione

sismica

Autorizzata

Autorizzata

Stato delega

Accettata

Accettata

Accettata

Accettata

Ne. Pos.

-
Sereni Marina v

Compila Allegato A

Aioni

Il Professionista, accettata la delega, puo caricare a sistema I’Allegato A. Utilizzando il pulsante “AZIONI”
e cliccando sul link “COMPILA ISTANZA RAS” il professionista visualizzera la schermata nella quale puo
cominciare ad inserire i dati richiesti per la compilazione:

Guida Utente Front End versione 2.4.19
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PROGETTI - Richieste

enio Committente Descrizione Comune Stato Opers Tipo Richiesta Stato Richiesta Stato delega N Pos.

Marina Sereni Test06/02/2 R pitale (R oS m
Compila Allegato A
Deleghe
TestTest05/02/201 Re Ci RM)  autorizzazione = Autorizzazione =00 Accettal X

Integra.

oy e warans B R eeoes =g

REGIONELAZIO L M|

Via Ross Reimond Garibaid, 7- 00147 Roma. w1128

[ dati richiesti sono:
DATI OPERA (gia inseriti automaticamente dal sistema):

e (Comune;
e (Committente;
e Lavori di

DETTAGLIO OPERA:

Distinto in catasto al foglio n.:
Particella n.;

Localita;

Via;

Numero Civico;

Lotto;

Edificio;

Scala;

Zona sismica (es 3A)

5.3.1 Istanza RAS - step 1/6 (tipologia richiesta)

TIPO RICHIESTA
e Prima Presentazione;
e Rinnovo (RRn.2del 07/02/202 art. 5, comma 7) (SCELTA DISABILITATA)

TIPO EDIFICIO

e EDIFICIO ISOLATO;
e ALTRO.

TIPO OPERA
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e Opera Pubblica o di Interesse pubblico;
e Opera Privata
e Opera Privata realizzata con Finanziamenti Pubblici.

Istanza RAS - Step 1/6 - Dettagli

Dati opera

Committente Fisu Claudio
Comune Roma Capitale
Lavori di prova prova

Dettaglio opera

Distinto in catasto al foglio n Particellan: Zona sismica

1 @ 3

Localita Via: Numera:

LotioStralcio: Edficio seala
Tipo richiesta

@ Prima presemazione

Rinnovo (R.R. n 14 del 13/07/2016 art 7, comma 7)

Tipo edificio

@ Edificio isolato

Altro

Tipo opera

@ Opera pubblica o di interesse pubblico

Tipo richiesta
Richiesta di autorizzazione sismica RA ai sensi degli artt. 93,94 & 94 bis del D.R. n.380/01 e degli art. 6 & 7 del rrn. 26/20;

Dati aggiuntivi

Progetto finalizzato allliminazi lle barriere architentoniche

5.3.2 Istanza RAS - step 2/6 (inserimento professionisti)

Inseriti i dati richiesti, utilizzato il pulsante “AVANTI” visualizza la schermata (FASE 2) dove deve
inserire i dati dei professionisti incaricati per lo svolgimento dell’opera:
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A Home & Av - FAQ W Manuale ™ sereniMarina ~

Allegato A - Step 2/6 - Inserimento professionisti

OpenGen

ENTE

_ Eo e DrcfESSiomsn R

Nessun professionista indicato

g8 | Nuovo professionista
Contattaci per segnalarci prodiemi o
O ficevere assistenza Responsablli

-l

Responsabile in stabilimento: Respansabile del montaggio
i m
REGIONE LAZIO

:

Via Riesa Raimond: Garbaidi, 7- 00147 Rema
Lazio|

Nella schermata viene riportato l'elenco dei professionisti, che vanno obbligatoriamente inseriti,
delegati per lo svolgimento dell’opera, che sono:

e Progettista architettonico, (obbligatorio);
e Progettista delle strutture e delle Relazioni Geotermiche (obbligatorio);
e Direttore dei Lavori, (obbligatorio).

Nella parte centrale della schermata viene riportato I'elenco dei professionisti inseriti Utilizzando il
pulsante “RICERCA” I'utente potra cercare un professionista gia inserito nel sistema e inserirlo come
professionista nell’opera.

-

— L s U Sereni Marina v
A :J
7
Allegato A - Step 2/6 - Inserimento professionisti
OpenGenio Profe
elaz
Elenco professionisti inseriti
Numero Nome Cognome Ruolo Capofila Azioni
RE
Marna Seceni Diettore el Lavoi si m
A —— Macaa soon Progetis e s E3
O oevere assistenza
e - Progettista dele strutture e della -
- e o relazione geotermica '
Responsabili
Responsabile in stabilimento. Respansabile del montaggio:
BEROMLADY Coe v |
Via Rosa Reimonds Garbald, 7- 00147 Roma ver11.28

Una volta inseriti i dati relativi ai professionisti utilizzando i pulsanti “AZIONI” e MODIFICA O ELIMINA i
dati inseriti possono essere modificati o eliminati.
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L’utente puo inserire un professionista non presente ancora a sistema utilizzando il pulsante “NUOVO
PROFESSIONISTA”:

2

A Home & Awis - W Manual ™) SereniMarina v

Allegato A - Step 2/6 - Inserimento professionisti

OpenGenio
UTENTE -- .
_ Elenco professionisti inserit
Numero Home Cognome Ruolo Capofila Azioni
ZIONI
STON
u Marina Sereni : 5 s Azioni -

Nuovo professionista

Dati del professionista

ndicare i dati delfprofessianista
Ruolo:
Capofila
Cognome: Nome: Codice fiscale:
Residente in Loc./Via/Piazza: Nr civico,
Provincia: Comune cap:
PEC: Tel
Numera:
Responsabili
Responsabile in stabilimento: Respansabile del montaggio:

i m

REGIONE LAZIO T
]
Via Rasa Raimondi Garibald), 7- 00147 Roma ver1128
wazo|

L’utente dovra inserire i seguenti dati:

Ruolo, e se e capofila deve selezionare il flag apposito;
Cognome del Professionista;

Nome del professionista;

Codice Fiscale;

Via di Residenza;

Provincia di residenza;

Comune di Residenza;

Numero Civico;

CAP;
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Pec;

Numero di Telefono;
Ordine Professionale;
Circoscrizione;
Numero.

Istanza RAS - step 3/6 (tipologia edilizia)

Inseriti tutti i dati richiesti il professionista verra inserito nel sistema e aggiunto nell’elenco dei
professionisti associati all’opera. Inseriti tutti i professionisti richiesti con i ruoli prescelti, 'utente
visualizza la seguente schermata, nella quale vengono richiesti i seguenti dati:

TIPOLOGIA EDILIZIA

Nuova Costruzione;

Sopraelevazione;

Ampliamento con Giunto Tecnico (eliminato);
Ampliamento senza Giunto Tecnico (eliminato);
Adeguamento Sismico;

Miglioramento Sismico;

Riparazione o Intervento Locale

SISTEMI COSTRUTTIVI:

Strutture Intelaiate in c. a. normale;
Strutture Intelaiate in c. a. precompresso;
Acciaio o Sistemi combinati Acciaio - c. a.;
Strutture in muratura ordinaria o armata;
Strutture in Legno;

Strutture Miste;

Altro

DESTINAZIONI D'USO:

Edifici ed Opere ordinarie;

Edifici di Interesse Strategico ed Opere Infrastrutturali ai fini della Protezione Civile (allegato 2
D.G.L. 387/2009, classe d'uso 4);

Edifici ed Opere infrastrutturali che assumono rilevanza in conseguenza del collasso (allegato 2
D.G.L. 387/2009, classe d'uso 4);
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Istanza RAS - Step 3/6 - Tipologie edilizie, Sistemi Costruttivi, Destinazioni d'uso

Tipologia edilizia

Destinazioni D'Uso

® Edffi

Edifi

Edifi

5.3.4 Istanza RAS - step 4/6 (normativa e dichiarazioni)

Selezionate le categorie prescelte, 'utente utilizzando il pulsante “AVANTI” visualizza la seguente
schermata, (nella quale deve inserire la Normativa Tecnica, le Dichiarazioni dei Professionisti, Diritti
Istruttoria, etc.:

NORMATIVA TECNICA
e viene elencata la normativa relativa alla tipologia di edilizia prescelta, (come da esempio la
normativa e riferita alla tipologia NUOVA COSTRUZIONE)

DICHIARAZIONI ATTESTANTI CHE 1 SEGUENTI ELABORATI SONO COMPRESI NEL
PROGETTO ARCHITETTONCO:

e Rilevo Quotato dello Stato di fatto;

e Planimetria della Zona Interessata;

DICHIARAZIONE Al SENSI DELL’ART.89 DEL D.P.R. 06/06/2001, NR. 380 (ART 13
DELLA LEGGE 02/02/1974 NR. 64):
e Non sono soggette agli Adempimenti di cui all’Art. 89 del D.P.R 06/06/2001, nr. 380;
e Sono Conformi alle Prescrizioni di cui all’Art. 89 del D.P.R 06/06/2001, nr. 380 disposte dall’Ente
preposto con parere.

DETERMINAZIONE DIRITTI DI ISTRUTTORIA:
e Interventi su Edifici Esistenti a Costo Fisso;
e (Calamita Naturale (Descrizione);
e Nuovi interventi in Metri Cubi, (Volume Vuoto Per pieno comprese le Fondaziono);
e Interventi a Sviluppo Lineare in Metri Lineari.
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Istanza RAS - Step 4/6 - Normativa tecnica, dichiarazioni professionisti, diritti istruttori

Normativa tecnica

Nuove costruzioni o varianti sostanziali
© DM 14/01/2008

O DM.17/01/2018
Edifici ed opere pubbliche non comprese alfallegato A della D.6.R.L n793/2020

O DM. 14/01/2008

O DM. 14/09/2005

© 0PC.M3274/03esme.i
O DM. 16/09/199

O DM 17/01/2018

Dichiarano che | seguenti elaborati sono compresi nel progetto architettonico

O Rilievo quotato delle state di fatte
O Planimetria della zona interessata
Determinazione diritti di istruttoria

O Interventi a costo fisso

Descrizione:

Interventi su opere ESENTI DA DIRITTI DI ISTRUTTORIA di tipo

- Proprieta della Regione o enti collegati
+ Abbattimento barriere architettoniche

« Calamita naturali

O Esente Marca da bollo per
-~ Interventi urgent! in favore delle popolazioni colpite dal sisma

- Opere pubbliche
+ Opere private con finanziamento pubblico assoggettate al Digs 50/2016

Interventi a sviluppo lineare (mi):

Nuovi interventi (m):

< Indietro

Inseriti i dati richiesti I'utente utilizzando il pulsante “AVANTI” visualizza I'’elenco dei documenti
(obbligatori o meno), da inserire per la prosecuzione dell'inserimento dell’Allegato A.

5.3.5 Istanza RAS - step 5/6 (riepilogo allegati da trasmettere )
Utilizzando il pulsante “AVANTI” I'utente visualizza il RIEPILOGO ALLEGATI DA TRASMETTERE (FASE

5):

90
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Istanza RAS - Step 5/6 - Riepilogo allegati da trasmettere.

La pratica in oggetto risulta classifica

di MINORE RILEVANZA a CONTROLLO OBBLIGATORIO, pe

tanto
Elenco allegati da trasmettere per via telematica

Documento

D00 - Istanza RAS

DO1 - Progetto architettonico

D02 - Progetto strutturale

D03 - Rilievo quotato dello stata di fatto

D04 - Planimetria della zona interessata (scala 1:2000 e scala 1:500)
D05 - Disegni dei particolari esecutivi delle strutture portanti
D06 - Relazione tecnica llustrativa

DO7 - Relazione sulla qualita e dosatura dei material

D09 - Relazione geotecnica e sulle fondazioni

D10 - Relazione di calcolo & fascicolo dei calcal di stabilita

D11 - Piano di manutenzione della parte strutturale dell'opera

D10 - Relazione di calcolo e fascicolo dei calcoli di stabilita
D11 - Piano di manutenzions della parte strutturale dellopera

D16 - Prospetto per il calcolo del contributo di istruttoria e di conservazione dei progetti [V ter)

D17 - Planimetria, sezione schematica e sviluppo dei calcoli dai quali si rileva la volumetria a a lunghezza delledificic a delle Opere

D18 - Attestazione di avwenuto pagamento (Bollettino C/C postale - Ricevuta del bonifico bancario - Ricevuta pagamento online)

D22 - Configurazione deformate

D23 - Diagramma spettri di risposta

D24 - Giudizio motivato di accettabilita dei risultati

D26 - Rappresentazione grafica delle principali caratteristiche delle sollecitazioni(MF, V, N)

D27 - Schemi strutturali posti alla base dei calcof

= Indietro

5.3.5.1 RDVSEE

)

Istanza RAS - Step 5/6 - Rizpilo da trasmettere.

Dati titolo edilizio

Titolo edilizio: *

Elenco allegati da trasmettere per via telematica

Documento

g

- Istanza RAS

D01 - Progetto architettonico

002- Progetto stutturale

003 Rilievo dello stato di fatto

D04- Planimatria della zona interessats (scals 1:2000 & scala 1:500)

DOS.- Disagni dei particolari asscarivi delle strurture portami

D06 - Relazione tecnica illustrativa

007 - Relazions sullz qualita e dosstura dei material

D09 - Relzzione geotecnica ¢ sulle fondazion

D010- Relazione di calcolo e ;

olo dei caleali di stabilita

+ Indietro

Protocallo titolo edilicio: *

Data autorizzazione titolo edilizio: *

5.3.6 Istanza RAS - step 6/6 (prospetto per calcolo diritti di istruttoria):

e Interventi su Edifici Esistenti a Costo Fisso;

e (Calamita Naturale (Descrizione);
Guida Utente Front End versione 2.4.19
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e Nuovi interventi in Metri Cubi, (Volume Vuoto Per pieno comprese le Fondazioni);
e Interventi a Sviluppo Lineare in Metri Lineari.

Istanza RAS - Step 6/6 - Prospetto per il calcolo dei diritti di istruttoria

Tipologia di Intervento

L)' Nuove costruzioni
(0,32 £/m? fino ad un massimo di 5000,00 m?®, 0,21 €/m? per
volumi eccedenti 5000,00 m? importo minimo 108,43€)

[J Adeguamento sismico nelle zone sismiche 24, 2B, 3A e 3B
(0,21 £/m? fino ad un massimo di 5000,00 m?, 0,10 £/m? per
volumi eccedenti 5000,00 m? importo minimo 108,43€)

[ Miglioramento sismico
(0,15 €/m? fino ad un massimo di 5000,00 m?, 0,10 €/m?® per
volumi eccedenti 5000,00 m® importo minime 108 43€)

[ Riparazione o intervento locale
(Per l'intero intervento: 108,43€)

O Nuove opere o interventi su costruzioni esistenti ai quali
non sia applicabile il contributo
(Per l'intero intervento: 108,43€)

Interventi sulla viabilits limitatamente allo sviluppo lineare
delle seguent opere strutturali: ponti, viadotti, opere darte
stradali e opere di urbanizzazione (piccoli manufatti
(32,53 €/ml importo minimo 108 43€)

Valore in metri lineari

L Gallerie
(10,84 €/ml importo minimo 108,43¢)

2 uguale a quanto dichiarato nello step 4 (100)
ere uguale a guante dichiarato nello step 4 (0)

Il totale dei metri cubi des
Il totale dei metri lineari

«ndietro

Inseriti i dati richiesti, che devono essere coerenti con i dati inseriti nella fase 4 della compilazione,
utilizzando il pulsante “CALCOLA” il professionista visualizza il riepilogo dei dati inseriti nella
compilazione dell’Istanza:

5.3.7 Istanza RAS - Riepilogo

Inseriti i dati richiesti, che devono essere coerenti con i dati inseriti nella fase 4 della compilazione,
utilizzando il pulsante “CALCOLA” il professionista visualizza il riepilogo dei dati inseriti nella
compilazione dell’Istanza:
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Termina Istanza RAS

Allegato V ter (art. 104 bis)

Riepilogo Contributi Selezionati:

Nuove costruzieni : 100,00

Prospetto per il calcolo del contributo di istruttoria e di conservazione dei progetti

Descrizione: prova prova
Comune: Roma Capitale
Indirizzo: via/piazza aaa, 1
Operan. 606033
Del: 15-12-2021 19:38
Committente: e
Progettista: ——

Il sotteseritto CANNS—,

in qualita di Delegato per linvio telematico degli atti incaricato dal Committente GRERGEGSY,
consapevole della responsabilita penale cui pud andare incontro per dichiarazioni mendaci cosi come disposto dall'art. 76 del D.PR. 445/2000.

ASSEVERA che:

1. lintervento & soggetto a:

Autorizazione

e ricade nella seguente tipologia:
&) Spese di istruttoria e di conservazione dei progetti presentati ai senso degli articoli 93 & 94 del D.PR. 380/2001

2.1a corrispondente tariffa &
108,43€ di importo minime per gli interventi di TIPOLOGIA A

4.l contributo complessivo &:

TIPOLOGIA A:10843€

Perun totale di: 108,43€

« Indietra

Termina la compilazione

Utilizzando il pulsante “TERMINA LA COMPILAZIONE” il professionista visualizza la schermata nella
quale potra scaricare il bollettino di pagamento e I'allegato A, oppure, utilizzando il pulsante “Carica i
Documenti” puo caricare tutti documenti firmati digitalmente.

OpenGenio

per segnaiarci prodlemi o

Allegato A Richiesta compilata correttamente.

Documenti da scaricare

Scarica allegato A compilato
Scarica allegato A modello per apposizione marca da bollo
Scarica bollettino
Scarica allegato B

Scarica allegato V ter

REGIONE LAZIO e
Via Rosa Raimondi Garibald, 7- 00147 Roma. ver11.28

-
Sereni Marina v

Utilizzando il pulsante “CARICA I DOCUMENTI ” il Professionista visualizzera I'elenco dei documenti da

inserire:

Guida Utente Front End versione 2.4.19

93



OpenGenio

ontattac per segnalarci problemi o

O ricevere assistenza,

Sereni Marina v

Elenco documenti da allegare alla Richiesta di Autorizzazione Sismica

Paga online (

Pagando online non sara

caricare il di

e attendere la verifica degll istruttori regionali.

Hai gia pagato tramite bollettino o bonifico?

Se hal effettuato Il pagamento tramite bollettino postale o bonifico, prosegui nel caricamento del document includendo, ove richiesto, attestato di pagamento.

Dati opera

Descrizione
Provincia
Comune

Data creazione

Stato

Dati richiesta autorizzazione

Test06/02/2015

Roma

Roma Capitale

06/02/2015 14:44

incompleta

Tipo richiesta Richlesta di autorizzazione sismica ai sensi degli artt. 93 e 94 dei D.PR. n. 380/01 e dell'art. 3 del rrn. 2/12

Area sismica 3A

Data creazione 06/02/2015

Foglio 9%

Particella 2

Posizione geoografica Via furio Camillo 11 Roma

Codice  Documento stato Fil carcato
000 AeguoAfimao [0z | P
oot Progetto archettonico [ oovigoion +

02 Progetto strtturale [ obbigatono | + Aggiung
D04 Planimetria della zona interessata (scala 1:2000 e scala 1:500) m +

o0s Disegol del partcolat esecutii delle stnture portan  ouvigeio + 40

006 Relazione tecnica llustrativa  obbigatoro | + Aggiu
007 Relazione sl quaih ¢ dossturs del matera [oovigniore e

008 Relazione geologic:  obbigacoro | + Aggiung
009 Relazione geotecnica e sulle fondazioni  obbigatoro | +Agg
10 Relazione di calcolo e fascicolo del calcoli i stabiith [ obbigatoro | 5 Aol
on Plano di manutenzione turale dellopera  obbigatoro | + Aggiung
o6 Prospeto per i calcolo dal contibuto & proget [ Govigroro o
o17 Planimetia, sezione schematica e sviluppo del cakcol dal qualsirleva fa volumetria ¢ 1a lunghezza delfedificio e delle opere [ oobigutor | WA
o1 amento (Bolttnd C/C postale - Ricevuta de bonifico bancarko - Rcewta pogar [ obbigors o

Inseriti tutti i documenti richiesti, utilizzando il pulsante “PROTOCOLLA DOCUMENTI” 'utente
visualizza la schermata di riepilogo della pratica, che ¢ stata presentata ed accettata:
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L ™ v
A s - || Sereni Marina
X
4y
PROGETTI - Richieste

Committente Descrizione Comune Stato Opers Tipo Richlesta Stato Richlesta Stato delegs Nr. Pos.
Nuova/in attesa di Richiesta di

Marina Sereni Test06/02/2015 Roma Capitale (RM) autorizzazione Autorizzazione Presentata Accettata ] m
sismica Sismica

Deleghe

Fascicolo

Richieste Scarica bollettino
'REGIONE LAZIO S
Via Rosa Raimond Garibaidi, 7- 00147 Roma. ver 1128

Utilizzando il pulsante dal menu “AZIONI” STAMPA IL BOLLETTINO” il professionista puo visualizzare e
stampare il bollettino di pagamento:

La fase di inserimento dell’Allegato A & conclusa. La pratica viene inviata agli uffici preposti per
'autorizzazione.
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5.3.8 Riepilogo e Pagamento (PagaOnline/PagoPA)

Utilizzando il pulsante “TERMINA LA COMPILAZIONE” il professionista visualizza la schermata nella
quale potra scaricare il bollettino di pagamento, che puo essere effettuato anche Online e I'allegato A,
oppure, utilizzando il pulsante “Carica i Documenti” pud caricare tutti documenti firmati digitalmente.
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5.3.9 Termina compilazione

Utilizzando il pulsante “TERMINA LA COMPILAZIONE” il professionista visualizza la schermata nella
quale potra scaricare il bollettino di pagamento, che puo essere effettuato anche Online e I'allegato A,
oppure, utilizzando il pulsante “Carica i Documenti” pud caricare tutti documenti firmati digitalmente.

" s L] ¥ Manva ™ SsereniMarina v
Allegato A Richiesta compilata correttamente.

Documenti da scaricare

Scarica allegato A compilato

Scarica allegato A modello per apposizione marca da bollo
Scarica bollettino
Scarica allegato B

Scarica allegato V ter

Elenco Richieste Carica documenti
akpet 0 [ R
Via Rosa Reimond Garibald), 7- 00147 Roma. ver1128

Utilizzando il pulsante “CARICA I DOCUMENTI ” il Professionista visualizzera I’elenco dei documenti da
inserire:
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Elenco documenti da allegare alla Ri

OpenGenio

Paga online (consigliato

ichiesta di Autorizzazione Sismica

Pagando online non sara

e attendere la verifica degli istruttori regionali.

Hai gia pagato tramite bollettino o bonifico?

Carica document!

Dati opera

Descrizione
Provincia
Comune
Data creazione

Stato

Dati richiesta autorizzazione

Tipo richiesta
Area sismica
Data creazione
Foglio
Particella

Posizione geoografica

Se hai effettuato il pagamento tramite bollettino postale o bonifico, prosegui nel caricamento del documenti includendo, ove richiesto, lattestato di pagamento.

Test06/02/2015

Roma

Roma Capitale

06/02/2015 14:44

Incompleta

Richiesta di autorizzazione sismica ai sensi degl artt. 93 e 94 del D.PR. n. 380/01 e delfart. 3 del rr n. 2/12

3A

06/02/2015

9%

2

Via furio Camilio 11 Roma

File caricato

Codice  Documento stato

000 Allegato A firmato %3
o0 to wehtertorico A
002 Progerto strutturale ¥
004 Planimetria della zona interessata (scala 12000 e scala 1:500)  Obbigutaro | *A
o0s Disegni del particolar esecutivi delle strtture portant [ obigator | et
006 Relazione tecnica Sustrativa [ obbigatoro | A
007 elazone sula qualta e dosatura del matei %
D08 Relazione gealogica e i modellazione sismica  obbigatoro | *A
009 Relazione geotecnica ¢ sulle fondazion [ obbigstoro ] +A
010 Relazione di calcolo e fascicolo del calcod di stabilit o~
on Piano di manutenzione dela parte strutturale deffopera o
D16 Prospetto per il calcolo del contributo diistruttoria e di conservazione del progetti [ obbiigatoro | P
017 Planimetria, sezione schematica e sviluppo dei calcoli dal quall si rleva la volumetria e la lunghezza deledificio e delle opere A
018 Attestazions di avvenuto pagamento (Bollettino C/C postale - Ricevuta del bonifico bancario - Ricevuta pegamento online) +A

Sereni Marina

Inseriti tutti i documenti richiesti, utilizzando il pulsante “PROTOCOLLA DOCUMENTI” I'utente

visualizza la schermata di riepilogo della pratica, che ¢ stata presentata ed accettata:
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] A Home

PROGETTI - Richieste

™ sereniMarina ~

OpenGenio Protocollazione eseguita
UTENTE Committente Descrizione Comune
_ Marina Sereni Test06/02/2015 Roma Capitale (RM)
Deleghe
Richieste
prepazicn Marina Sereni pi )
LAVORI
ALTRE AZIONI
Marina Serenl Test05/0272015 Rom Capitale (RM)
STORICO
Contattac per segnamIci prodlemi o
Marina Sereni prova05/02/2015 Roma Capitale (RM)

O ficevere assistenza.

-l

& Awisi W FAQ W Manuale
Stato Opera Tipo Richiesta Stato Richiesta Stato delega N Pos.
Nuova/in attesa di Richiesta di
autorizazione Autorizzazione Presentata Accetata 1
sismica Sismica
Fascicolo
:’:{"“ s Scarica bollettino
a commissione
Nuovalin attesa di Richiesta di oo
i Accettata 3 Azionl ~
attestato
sismica Sismica
avtorizzazione
sismica
Richiesta di
In esecuzione Autoizazione Autorizzats Accettata 2
Sismica
Richiesta di
Chiusa Autorizzazione Autorizzata Accettata n Azioni ~
Sismica

Utilizzando il pulsante dal menu “AZIONI” STAMPA IL BOLLETTINO” il professionista puo visualizzare e
stampare il bollettino di pagamento:

IBAN:

Intestazione del conto:
Importo:

Causale:

I1 pagamento pud essere effettuato anche tramite bonifico bancario. Gli estremi sono i seguenti:

IBAN IT 85 P 07601 03200 001004040265

Regione Lazio - Tesoreria
102,70 EUR

Pagamento n.251 Richiesta di deposito sismica
(Riportare la causale per intero)

- |

Piegare e tagliare lungo la linea trattegg:
CONTI CORRENTI POSTAL! - Ricevita & Versamento BancoPosta CONTI CORRENTI POSTALI - Ricevuta & Accredito BancoPosta
€ d di €
cCn 1004040265 gyp 110(2/(7]0 suiC/Cn 1004040265 @i Euro 1j10(2||(7|0
wPoRTO 4 LeTTERE Centodue/70 TD 123 weORTO W LETTERE Centodue/70
- INTESTATOA INTESTATOA rpoto » wtre
Regione Lazio - Tesoreria Regione Lazio Tesorer ia
. cauzALE ¥
- CAusas gar n.251 Richiesta di deposito sismica 3
Pagamento n.251 Richiesta di deposito sismica —— i
& Mar ina Mar ini b
- J :
- ESEGUITO DA ~ H
Marina g ‘
i = ¥
_Ma"rll v i a Noment ana 11 3
“PAZZA H
E\ge 1 AR LOCAUTA 3
00145 00145 R oma Capitale 3
i BOLLO DELL'UPP POSTALE BOLLO DELL'UPP POSTALE IMPORTANTE NON SCRIVERE NELLA JONA SOTTOSTANTE
BN Y R ————— SR et o s S SSRY] S e e PR e oo ....
FAC-SIMILE [FAC—SIMILE
123>

Piegare e taghare lungo la linea tratteggiata

IBAN:

Intestazione del conto:
Importo:

Causale:

I1 pagamento pud essere effettuato anche tramltE‘ﬁ%ﬁYflco bancario. GIi estremi sono i seguenti:

IBAN IT 85 P 07601 03200 001004040265

Regione Lazio - Tesoreria
102,70 EUR

P%qamenlo n.251 Richiest.
(Rlportare

di deposijto sismica
a causale per intero)

La fase di inserimento dell’Allegato A € conclusa. La pratica viene inviata agli uffici preposti per

I'autorizzazione.
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5.4 \Violazioni

Per Inserimento rich. di approvazione in linea tecnica delle controdeduzioni alle deduzioni di cui all’art. 96
comma 2 del D.P.R n 380/01, Il Professionista, accettata la delega da parte del Committente, pud procedere
all'inserimento dell’Allegato A relativo alla richiesta di Approvazione in linea tecnica delle controdeduzioni
alle deduzioni di cui all’art. 96 comma 2 del D.P.R n 380/01. Cliccando sul pulsante “RICHIESTE”, a sinistra

della schermata, su “AZIONI” e “COMPILA ALLEGATO A” il professionista puo iniziare l'inserimento dei dati
richiesti

# s A L W Manua ™ sereniMarina v

PROGETTI - Richieste

enio Committente Descrizione Comune Stato Opera Stato Richiesta Stato delega Nr. Pos.

Accettata

Marina Sereni TestTest05/02/2015 Roma Capltale (RM)

Marina Seren Test05/02/2015 Roma Capitale (RM)

REGIONE LAZIO e
Via Rosa Raimond: Garibaidi, 7- 00147 Roma ver1.1.28

I dati richiesti sono:

DATI OPERA (gia inseriti automaticamente dal sistema):
e (Comune;
e (Committente;
e Lavoridi

DETTAGLIO OPERA:
e Distinto in catasto al foglio n.:
Particella n.;
Localit3;
Via;
Numero Civico;
Lotto;
Edificio;
Scala;
Zona sismica (es 3A)

TIPO RICHIESTA
e Prima Presentazione;
e Rinnovo (RRn.2del 07/02/202 art. 5, comma 7).

TIPO EDIFICIO
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b REGIONE C LAZIO

e EDIFICIO ISOLATO;
e ALTRO.

TIPO OPERA
e Opera Pubblica o di Interesse pubblico;
e Opera Privata
e Opera Privata realizzata con Finanziamenti Pubblici.

TIPO RICHIESTA:
e Richiesta di Approvazione in Linea Tecnica delle Controdeduzioni alle deduzioni di cui all’art. 96
comma 2 del D.P.R. 380/01;
DATI AGGIUNTIVI:
e Dati Aggiuntivi

# Hor & A g W Mer ™ SereniMarina v

Allegato A - Step 1/6 - Dettagli opera e tipologia richiesta

Dati opera

NTE
Committente Sereni Marina
Comune Roma Capitale
Lavori di TestTest06/02/2015

Dettaglio opera

Distinta in catasto al foglic n: Particella n: Zona sismica:
Contattac per segnalarci problermi o " 3A
O ricevere assistenza
- Localita Vie: Numero:
Roma Via catania
Latto: Edificio: Scala:

n A

Tipo richiesta

© Prima presentazione

Rinnovo (RA. n 2 del 07/02/2012 arL.§, comma 7)

Tipo edificio

O Edificio isolato

Altro

Tipo opera

Opera pubblica o di interesse pubblica
© Opera privata

Qpera privata realizata con finanziamenti pubblici

Tipo richiesta

© Richiesta di approvazione in linea tecnica delle controdeduzioni alla deduzione di cul all'art. 96 comma 2 del D.PR. n. 380/01;

Dati aggiuntivi

Data violazione:

05/02/2015
« Toma alle Richieste Avanti
e R
Via Rosa Raimond: Garibaldi, 7- 00147 Roma ver1.1.28
wAzio| birarive Al

Inseriti i dati richiesti, utilizzato il pulsante “AVANTI” visualizza la schermata (FASE 2) dove deve
inserire i dati dei professionisti incaricati per lo svolgimento dell’opera:
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24

Allegato A - Step 2/6 - Inserimento professionisti

OpenGenio Professionisti abbligatari:
- Progettista architettonico
Progettista delle strutture e della refazione geotermica

UTENTE - Direttore ded Lavori
_ L2 i B
LAVORI

Nessun professionista indicato
ALTRE AZIONI

STORICO [TS—

Contattaci per segriaiarci prodlerni o
ficevere assistenza

Responsabili

Responsabile in stabilimento: Responsabile del montaggio:

Nella schermata viene riportato l'elenco dei professionisti, che vanno obbligatoriamente inseriti,
delegati per lo svolgimento dell’opera, che sono:

e Progettista architettonico, (obbligatorio);
e Progettista delle strutture e delle Relazioni Geotermiche (obbligatorio);
e Direttore dei Lavori, (obbligatorio).

Nella parte centrale della schermata viene riportato I'elenco dei professionisti inseriti Utilizzando il
pulsante “RICERCA” I'utente potra cercare un professionista gia inserito nel sistema e inserirlo come
professionista nell’opera.

Lavori Pubbiici Lazio  #1 Home & Awiss W FAQ W Manuale ™ sereniMarina

&4

Allegato A - Step 2/6 - Inserimento professionisti

0penGen ‘ 0 Professionist! ebbligatori
- Progettista architettanico
strutture e della
UTENTE - Direttore dei Lavorl
m EEEOpEE S
LAVORI
Nome Cognome Ruolo Capofila Adion
ALTRE AZIONI
Marns Sersni Drerore e Lavor s

STORICO

Coma3ci par segnaiare protiami o Marina Sereni Progetista architetionico si Azioni -

O rioavers assistenza

-l

Progetista delle strutiure ¢ dells
Marina Sereni = e sttture e dek s Agioni ~
relazione geotermica

Nuxwo professionista

Responsabili

Responsabile In stabilimenta: Responsabile del mantaggio:

Py | == |
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Una volta inseriti i dati relativi ai professionisti utilizzando i pulsanti “AZIONI” e “MODIFICA O ELIMINA” i
dati inseriti possono essere modificati o eliminati.

L’utente puo inserire un professionista non presente ancora a sistema utilizzando il pulsante “NUOVO
PROFESSIONISTA”:

™ sereniMarina v

Allegato A - Step 2/6 - Inserimento professionisti

Di Lavor
_ Elenco professionisti inserit

Numero Nome Cognome Ruolo Capofila Aioni

_ Marina Sereni Direttore dei Lavori E Azioni
STO
ot e sspoaiael potierd s — warina Sereni Progatista architetionico s m
icevere assistenza
§ Proge e o della
-l Marina Se E

Nuovo professionista

Dati del professionista

ndicare i dati delfprofessianista
Ruolo:
Capofila
Cognome: Nome: Codice fiscale:
Residente in Loc./Via/Piazza: Nr civico,
Provincia: Comune: caP:
PEC: Tal
MNumera:

Responsabili

Responsabile in stabilimento: Respansabile del montaggio:
:n:mwu-mmm ﬁ:ﬂl

Lazi0]

L'utente dovra inserire i seguenti dati:

Ruolo, e se e capofila deve selezionare il flag apposito;
Cognome del Professionista;

Nome del professionista;

Codice Fiscale;

Via di Residenza;

Provincia di residenza;

Comune di Residenza;

Numero Civico;

CAP;
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Pec;

Numero di Telefono;
Ordine Professionale;
Circoscrizione;
Numero.

Inseriti tutti i dati richiesti il professionista verra inserito nel sistema e aggiunto nell’elenco dei
professionisti associati all’opera. Inseriti tutti i professionisti richiesti con i ruoli prescelti, 'utente
visualizza la seguente schermata, nella quale vengono richiesti i seguenti dati:

TIPOLOGIA EDILIZIA

Nuova Costruzione;

Sopraelevazione;

Ampliamento con Giunto Tecnico;
Ampliamento senza Giunto Tecnico;
Adeguamento Sismico;

Miglioramento Sismico;

Riparazione o Intervento Locale: SISTEMI COSTRUTTIVI:
Strutture Intelaiate in c. a. normale;
Strutture Intelaiate in c. a. precompresso;
Acciaio o Sistemi combinati Acciaio - c.a,;
Strutture in muratura ordinaria o armata;
Strutture in Legno;

Strutture Miste;

Altro DESTINAZIONI D’'USO:

Edifici ed Opere ordinarie;

Edifici di Interesse Strategico ed Opere Infrastrutturali ai fini della Protezione Civile (allegato 2
D.G.L. 387/2009, classe d’'usa 4);

Edifici ed Opere infrastrutturali che assumono rilevanza in conseguenza del collasso (allegato 2
D.G.L. 387/2009, classe d'usa 4);
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" Py L] ¥ Manua ™ sereniMarina v

Allegato A - Step 3/6 - Tipologie edilizie, Sistemi Costruttivi, Destinazioni d'uso.

Tipologia edilizia

Destinazioni D'Uso

Edifici ed opere ordinarie

Edifici di Interes: opere Infrastrutturali fondamentali ai fini della Protezione Civile (allegato 2 D.G.L. n 387/2009 Classe duso IV),

Edifici ed opere infrastrutturali che assumono rilevanza in conseguenza del collasso (allegato 2 D.G.L. n. 387/2009 Classe d'uso Ilf);

b m

e
Via Rosa Raimondi Garlbaidi, 7- 00147 Roma

ver1,1.28

Selezionate le categorie prescelte, 'utente utilizzando il pulsante “AVANTI” visualizza la seguente
schermata, (nella quale deve inserire la Normativa Tecnica, le Dichiarazioni dei Professionisti, Diritti
[struttoria, etc.:

NORMATIVA TECNICA, viene elencata la normativa relativa alla tipologia di edilizia prescelta, ( come
da esempio la normativa é riferita alla tipologia NUOVA COSTRUZIONE)

DICHIARAZIONI ATTESTANTI CHE I SEGUENTI ELABORATI SONO COMPRESI NEL PROGETTO
ARCHITETTONCO:

e Rilevo Quotato dello Stato di fatto;
e Planimetria della Zona Interessata;

DICHIARARZIONE AI SENSI DELL’ART.89 DEL D.P.R. 06/06/2001, NR. 380 (ART 13 DELLA LEGGE
02/02/1974 NR. 64):
e Non sono soggette agli Adempimenti di cui all’Art. 89 del D.P.R 06/06/2001, nr. 380;

e Sono Conformi alle Prescrizioni di cui all’Art. 89 del D.P.R 06/06/2001, nr. 380 disposte dall’Ente
preposto con parere.

5.5 Richieste di integrazione

In questa sessione il professionista visualizza 'elenco delle pratiche per le quali il responsabile
Procedimento Genio abbia richiesto delle integrazioni:
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PROGETT!I - Integrazioni

OpenGenio " one Ope Comune
UTENTE 09/06/2015 17:29 Prova A Roma Capitale (RM) 13/05/201509:39 14338637238122015 Azioni ~

Deleghe
Richieste
Integrazioni
Perfezionamenti
LAVORI

ALTRE AZIONI

STORICO

Contattaci per segnelerc problemi o

O reevere assstenza

-l

Cliccando su “AZIONI” - RISPONDI” il Professionista potra visualizzare il dettaglio della richiesta:

Lavori Pubblici Lazio 4 Home & Awisi m FAQ § Manuale ﬂ Neri Ambrogio
-
Dettaglio richiesta
OpenGenio a ¢ inoltrata daifRP di progetto. | campi contrassegnati con * sono obbligatori

UTENTE

D 8
e

LAVORI

Descrizione: Prova A
ALTRE AZIONI

Comune: Roma Capitale(RM)
STORICO

Data di Creazione: 13/05/201509:39

Contattaci per $egnalaci problemi o

O ficevere assistenza Stato NuGvA

-l
Dati Richiesta:
Data Inserimento richiesta: 09/06/201517:29
Note RP di progetio: tighik
Documenti richiesti: 1. Atto di assaverazione

Documenti allegati alla richiesta di integrazione:

Titolo Descrizione documento Codice Tipo Documento Data invio

Note rispasta:

«+ Torna alle richieste di integrazione Salva e termina

5.6 Richiesta di deposito di idoneita sismica o statica

Il professionista, avuta I'approvazione da parte degli uffici competenti della relazione delle Strutture
Ultimate, deve presentare il certificato di Collaudo. Dalla schermata elenco delle richieste CEL

utilizzando i pulsanti “AZIONI” “COMPILA CERTIFICATO DI COLLAUDO” il professionista visualizza la
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seguente schermata nella quale dovra inserire il certificato di collaudo e la data nella quale il collaudo &

stato effettuato:

Vavdl o
A
j, <«
LAVORI - Richieste
OpenGenic
' Committente Descrizione

Sereni Marina prova0s/02/2015

v
s Sereni Mar prova0s/02/2015
Deleghe
Richieste
Integrazioni
REGIONE LAZIO
Via Rosa Reimonds Gerdaidl, 7- 00147 Roma

Guida Utente Front End versione 2.4.19

cel

Ruolo

.
a L L Sereni Marina v
Committente
Pec delega Stato CEL Costruttore.
Compila Certificato di Collaudo
M
| BT |
ver1.128
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GComataci per segn

-l

eemi

Richiesta di Deposito Certificato di Collaudo

Dati dell'Opera e della Richiesta RAS

Comune di Roma Capitale

Committents

Lavori i
Lotta / Straleio aafn
Distinta In catasto Particella: 12
ndirizzo (Via/N/Localits) Via catania n. 4 (Roma)
Latto 55
Edificio 52
Scala 4

Edficio isolato
. Prima presentazions

5 comma 7 regolament

Il sottoseritto:

MNome & Cagnome Marina Sereni

Codice Fiscale SANMANBIBA4HSDIE

MNatos Roma Capitale (Roma)

Mato il ©4/02/1980 00:00

Residenza vin Furio Camiflo 12 - 00145 Ro itaie (Roma)
Numers: 12

Datiiserizione Albo: Orine degh Ingegner

Provineia: Roma

In qualita di collaudatore.

in relazione & quanto sopra comunica quant segue:

Committente opere

Home e Cognome Marina Seveni
Codice Fiscale SRNMRNGIBA4HSD1E

Matoa Roma Capitale(Roma)

Matol

Residente in via Furio Camilla 12 - 00745 Rorma Capitale(Rama)

perlliserensB0@gmail.com

L] PEC: hhgon It

Direttore Dei Lavori

Nome & Cagnome. Matina Ser
Codice Fiscale SRNMRNSIBA4HSD1E

Matoa Roma Capitale (Roma)

Matoil 04/02/1980 00:00

Residenza via Furio Camifla 12 - 0045 Rama

Costruttore:

Nome & Cagnome Marina Sereni

Codice Fiscala SANMRNBIBA4HS1E

Partita va

Matoa Roma Capitale (Roms)

nato il ©4/02/1980

Residans in ia Furio Camilla 12 - 0074 Roma Capitale (Roma)

Mella qualifica di legale rappresentants dellmpresa.

Ragione sociale Grubine spa

indirizzo qwertyul 3300159 Roma Capitale (Roma)

Descriziona File

Fils Name Descrizione

WVULPIANI AP

40816 pdf 99098

94 del DLPR. 0. 380/01;

in dana: Proto

142I060262102:2015

@ che le opere di collautio sono state effettuate in data-

03m22018

BEGIONE LAZIO
Vi Fosa Raimend Garbald| 7- 0147 Roma.

Guida Utente Front End versione 2.4.19
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Inseriti i i documenti di collaudo, il professionista, utilizzando il pulsante INVIA RICHIESTA
DEPOSITO COLLAUDO” potra inviare la richiesta:

%

’

Gestione Richieste

OpenGenio

Paga online (consigiiato
7 Pagando online non sara necessario caricare il documento di attestazione pagamento e attendere la verifica degli istruttori regionali
Hai gia pagato tramite bollettino o bonifico?

fcl probiemi o Se hai effettuato il pagamento tramite bollettino postale o bonifico, prosegui nel caricamento dei documenti includendo, ove richiesto, I'attestato di pagamento.

Vai alla lista delle richieste

Scarica PDF Deposito Collaudo

Scarica PDF Deposito Collaudo per apposizione marca da bollo

Scarica Bollettino

Carica il documento relativo al Collaudo

Invia Modello “Certificato di Collaudo per progetto estratto o a controlio obbligatorio’ firmato
Sfogha... Nessun file selezionato.

Invia Modello Deposito Collaudo per apposizione marca da bollo
Sfogha... Nessun file selezionato

Bollettino

Sfogha... Nessun file selezionato

Modifica Dati Invia Richiesta Deposito Collaudo

Utilizzando il pulsante “INVIA RICHIESTA DEPOSITO COLLAUDO” la pratica viene inviata al
Responsabile del Procedimento per I'approvazione e la firma.

n ; L ” & Aw wr v ™ SereniMarina v
4V

LAVORI - Richieste

)penGenic m
Committente
Committente Descrizione cel Ruolo Pec delega Stato CEL Costruttore
Collsudata/Attesa rlsscio
da parte dellRP
Deleghe
Integrazioni
Contattac per segreiarc prodlemi o
O ricevere assistenza
-
'REGIONE LAZIO. e e
Vis Rosa Raimond; Garibald, 7- 00147 Roma =

5.7 Altre operazioni

5.7.1 Gestione fascicoli

Il Professionista puo, cliccando sui pulsanti “PROGETTI” e RICHIESTE” a sinistra della schermata, e su
“AZIONI” e su “FASCICOLO” vedere il dettaglio dell’opera della quale ¢ stato gia inviato 'ALLEGATO A.
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@ seren

Lavori Pubblici Lazio A Home A Awisi - FAQ W Meanusle
PROGETTI - Richieste
OpenGenio Commitients Descrizione Comune Stato Opers N Pos.
Richiesta di
Nuova/in attesa di
UTENTE Roma Capitale T Autorizzazione Prosentats Accetta n A
autorizzazione sismica
_ o
Deleghe
Richieste
Integrazioni
LAVORI
ALTRE AZIONI
STORICO
‘Contattaci per segnalarci problems o
reevere assstenza
Lovod PuabiciLazio  # Home aane w0 Bdese 9 SeeniMaina v
Gestlone autorizzazioni sismiche in sanatoria
OpenGenio Dati opera
UTENTE Oescririone prova0s/02/2015
o o
Comune Roma Capitale
LavORI
Data creazione 0402205 1521
ALTRE AZIONI
suto Nuovarin attesa di sutorizzazione sismica
sTorco
Cartstao oo smraints oo
O Dati richiesta autorizzazione
Tipo richiesta Richeesta di autorizzazione sismica ol sensi degh artt. 93 @ 94 del D.PR. n. 380/01 e dellart. 3 del rrn. 2/12
Area sismica 3A
Data creazione. 04/0272015
N posizions n
Nr protocollo. 1423060282102-2015
Foglio L
Particelis 2
Aces genio civile /AREA GENIO CIVILE ROMA CITTA' METROPOLITANA
Fascicolo della Pratica
Nome Tipologia Asieri
CVe-+LABELLAVADRIANA 62, 57 Aregeto A temato scarica
CY-sLABELLA scwten
CvestABE scanca
CverLABELL 12000  scala 1:500) scanca
CvesLaBELL scanca
cvett Searica
Cve-siae scatca
CvesLABELL
CvestaseLL scanca
CveriageL p— scanca
CvrLABELL scarca
cvestaBEL Scance
CVo-+LABELLATADRIANA P12, p7m Planmetrs, scarco
CVe-+LABELLAFADRUNA pef(2) 67 Anesariors Scarca
Cve-sLABE scorca
Cve-sLaBEL 5 scorca
Cve-aLABE 12000  scala 1:500) (s o . nel . arhiecioico)
cveaLABe ) Scarica
Cvr-sLABEL Seoca
«ingero
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5.7.2 Gestione notifiche

I Professionista utilizzando il pulsante “UTENTE” e poi sul pulsante “NOTIFICHE” visualizza I’elenco
delle notifiche da lui inviate:
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Accredita Nuovo Ruolo

Aggioma Dati Accreditamento

Richieste di Accreditamento da
Confermare

Notifiche

Contattac per segnatarci pr

ricevere assistenza

emio

i L "

Elenco Notifiche
d
notifica Destinatario
1781
173 t
Al 23@pp.it
m hh@oo.t
1701 aa@ppit
1661
1651 nh@oo.t
1631 2a@ppt
1621 t
1601 2a@ppiit

REGIONE LAZIO

Via Ros Raimond Garibaid, 7-00147 Rome.

Data di invio

06/02/2015
1514

06/02/2015

14:56

06/02/2015

456

06/02/2015

14:50

12:02

06/02/2015
11:56

s s - Fa N Manua Sereni Marina v
Stato Tipo  Titolo Oggetto
INVIATO  PEC  Esito delega pratica n.241 3o

INVIATO  PEC

> delega pratica n.241 99

n241

INVIATO  PEC  Delega prat

NVIATO  PEC  Esito delega pratica n.231

INVIATO ~ PEC  Delega pratican.231

Attestato di deposito COLLAUDO per progetto & controllo in data 06/02/2015 prot. n.

NVIATO  PEC

INVIATO  PEC

INVIATO  PEC

INVIATO  PEC

prot. n.

i R
ver1.1.28

Utilizzando il pulsante “OGGETTO” il committente visualizzera il dettaglio de testo inviato:

1601

Corpo Messaggio

ASSESSORATO INFRASTRUTTURE. POLITICHE ABITATIVE € AMBENTE

Gentile utente,

con la presente si comunica che l progettista Mario Verdi, codice fiscale VRDMRA74B15H501F incaricato per fopera n. 241
PROVAD6/02/2015 Lotto Stralcio ha accettato la delega

Cordiali saluti

Assessorato Infrastrutture Politiche Abitative e Ambiente.

Per assistenza contattare il CallCenter ai numeri 06/51684540 - 0775/851260 - 0776/376556 - 0773/446280
Per ulteriore informazioni e per informativa privacy ai sensi del D.Lgd n. 196/2003 visitare il Portale deilAssessorato

Infrastrutture, Politiche Abitative e Ambiente

Questo messaggio & stato generato automaticamente dal sistema Opengenio secondo quanto previsto dal regolamento
regionale della Regione Lazio concemente lo snellimento delle procedure per lesercizio delle funzioni regionali in materia di

prevenzione del rischio sismico.

& actinate ser

Ouinetn massannin ad i ralativi allanat

Via Rosa Reimonds Garibaid), 7- 00147 Roma

Guida Utente Front End versione 2.4.19
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06/02/2015

1423220151943-2015

Richiesta di depo:

o Collaudo per progetto a controllo in data 03/02/2015 px
s | peg Collaudo per progetto a controlio in data 03/02
1423219792321-2015

ver1.1.28
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6 Funzioni per incarico Direttore dei lavori

Il Professionista puo gestire le deleghe che gli sono arrivate con l'incarico di Direttore dei Lavori. Il
professionista puo, utilizzando il link “DELEGHE”, accettare o rifiutare la delega. Se il professionista

accetta la delega allora puo inserire I’Allegato A, i documenti richiesti etc.

6.1 Dimissioni Direttore dei lavori
Il Professionista per dare le dimissioni da Direttore dei Lavori deve cliccare sul link “LAVORO DELEGHE”

cliccare sui pulsanti AZIONI

™ sereniMarina v
LAVORI - Deleghe

Deleghe Valutate

cel Ruolo Assegnato

Committente Descrizione

Sereni Marina prova05/02/2015

Deleghe

Sereni Marina prova05/02/2015

Richieste

REGIONE LAZIO. e BT
Vis Rosa Raimondi Garibaidl, 7- 00147 Roma ver1.1.28

™ SsereniMarina v

Utilizzando il pulsante “CONFERMA” il professionista accede alla schermata nella quale pud inserire

le motivazioni delle dimissioni.
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Lot Pubblel Lo & Hor & A WA Menusle ™ Sereni Marina
g 4

Dimissioni

OpenGenio

UTENTE Mativo dimissioni:

Salva einvia dimissioni |  Ritoma all elenco deleghe

| T |
Vi Rasa Raimond Geribaid, 7. 00147 Roma vor1.1.28
AZID)| Agsessorain

Utilizzando il pulsante “SALVA E INVIA DIMISSIONI” il professionista invia le dimissioni. Come si
puo vedere nella schermata seguente utilizzando il pulsante “AZIONI” il Professionista ha la
possibilita di annullare le dimissioni utilizzando il pulsante “ANNULLA DIMISSIONI” o confermarle

inserendo il documento relativo, utilizzando il pulsante “DOWNLOAD UPLOAD COMUNICAZIONI
DIMISSIONT”

vori & H AN - A W Manua ™ Verdi Mario

zf A

(4 V4 S
4 LAVORI - Deleghe

'

OpenGenio

Deleghe Valutate

_ Committente Descrizione Cel Ruolo Assegnato Data invio deloga Data risposta delega Stato delega

Dimessa in attesa di
Sereni Marina Test05/02/2015 281 Direttore dei Lavori 06/02/201510:20 06/02/2015 1037
Deleghe RS
Richieste Annulla Dimissioni
Rossi Marlo RAS A- privata 14 Direttore def Lavor 04/02/201512:47 Accetts
Download/Upload Comunicazione Dimissioni
Integrazioni

RossiMario RAS A-prvata " Colludatore 0402720151230 recamantess st |

Contatas pe segratarproblemi
O fcevere assstenza
-
=1
Via Rosa Ralmond| Garbad, 7-00147 Roma. A
Privacy | REGONE LAZIO \bitativ

Inserito il documento le dimissioni sono esecutive:
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Py LK [ ™ SereniMarina v

LAVORI - Deleghe

Deleghe Valutate

Cel Ruolo ogr

Deleghe

s ‘ b wmanses wmmeos e =
Richieste
ntegrazi Serenl Marina 1l Dirs Dimes:

B3R
REGIONE LAZIO o MR
Vis Rosa Raimondi Garibeidi, 7- 00147 Roma. ver1.1.28

6.2 Accettazione ridelega Direttore dei lavori subentrante

Il Committente, se la pratica & ancora in stato “ESECUZIONE”, puo revocare il Direttore dei lavori
indicato nell’Allegato A e indicarne uno nuovo. Il Professionista, utilizzando i pulsanti dal menu a sinistra
della schermata “LAVORI - DELEGHE”, si trovera la delega che dovra essere accettata o rifiutata. Come
si puo vedere dalla schermata seguente lo stato della delega € inviata:

# H Y L] W " sereniMarina v
LAVORI - Deleghe
enl
Deleghe in attesa
UTENTE
Cammittente Deserizione. Cel Ruola Assegnato Data invio delega
RO
Sereni Marina Test05/02/2015 261 Collaudators 06/02/2015 17:52 m
coetta
Deleghe
- Rifiuta
Deleghe Valutate
Comminente Descrizione cel Ruolo Assegnato Data invie delega Data risposts delega Stato delegs
Seren Marinn prove08/2015 2 Colludsiore osro272015 1054 oervzr2015 1055 Accetise
Sereni Maring Prova05/02/2015 29 Direttore dei Lavori 06/02/201510:54 06/02/2015 1055 pimessa
SEOIONELAZIO S o
Via Rosa Raimand Garibald, - 00147 Roma ver1.128
Privacy | REGIONE |

Cliccando sui pulsanti “AZIONI” - “ACCETTA” il professionista accetta la delega, utilizzando il pulsante
“RIFIUTA” il professionista rifiuta la delega.

6.3 Gestione richieste con ruolo Direttore dei lavori

6.4 Inserimento Denuncia Inizio Lavori

Accettate tutte le deleghe (Direttore Lavori, Collaudatore, Costruttore) da parte dei professionisti, il
Direttore dei Lavori puo inserire la “DICHIARAZIONE DI INIZIO LAVORI”. Con i pulsanti “LAVORI” -
“RICHIESTE®, il professionista visualizza lo STATO della pratica che € in:
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“ACCETTATA DA TUTTI I PROFESSIONISTI DELEGATI DAL COMMITENTE, IN ATTESA COMPILAZIONE
DIL”:

s - § Manus ™ sereniMarina v

#

LAVORI - Richieste

Committente
Committente Descrizios ne cel Ruolo Pec delega Stato CEL Costruttore

Collaudatore

e W

REGIONE LAZIO
ver1.1.28

Vie Rosa Raimond Garibeid, 7-00147 Roma.

Utilizzando i pulsanti “AZIONI” “COMPILA DIL” il professionista pud cominciare la compilazione del
modello. In questa schermata il professionista visualizza i dettagli dell’'opera, deve inserire il titolo
abilitativo, il numero di protocollo e la data di autorizzazione dell’opera, nominare il collaudatore:
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COMUNICAZIONE INIZIO LAVORI E NOMINA DEL COLLAUDATORE

0 Dati dell'Opera e della Richiesta RAS

TEN Comune di Roma Capitale

Committente Marina Sereni

Prova05/02/2015

_ —
Lotto / Straicio 4/

Distinto in catasto Particella: 12

Indirizzo (Via/N/Localita)

Lotto 55
Edificio 52
Scala a“

Via catania n. 4 (Roma)

Edificio isolato
Prima presentazione

Tipologi
ook Rinnovo (art.5 comma 7 regolamento)
Altro
| sottoscritti:
Nome e Cognome Marina Sereni
Codice Fiscale SRNMRNBOBA4HS01E
Nstoa Roms Capitale(Roma)
Nato il
Residente in via Furio Camillo 12 - 00145 Roma Capitale(Roma)
perilise: mail.com
s PEC: hh@oo it
In qualita di committente.
Nome e Cognome Marina Sereni
Codice Fiscale SRNMRNBOBA4HS01E
Natoa Roma Capitale (Roma)
Nato i 102/1980 00:00
Residenza via Furio Camillo 12 - 00145 Roma Capitale (Roma)
Numero: 12
Dati Iscrizione Albo: Ordine degh Ingegneri

Provincla: Roma

In qualita di direttore dei lavori.

Nome e Cognome. Marina Sereni
Codice Fiscale SRNMRNBOBA4HSO1E
Netoa Roma Capitale (Roms)
Nato il 04/02/1980 00:00
esidenza via Furio Camillo 12 - 00145 Roma Capitale (Roma)
Numero: 12
Datiiscrizione Albo: Ordine degli Ingegneri

Provincia: Roma

In qualita di Collaudatore.
Nome e Cognome Marina Sereni
Codice Fiscale SRNMRNBOBASHSOTE
Partita Iva
Netos Roma Capitale (Roma)
nato il 04/02/1980
Residente in via Furio Camillo 12 - 00145 Roma Capitale (Roma)

Nella qualifica di legal

rappresentante delimpresa:

Raglone socisle Grubino spa
Indirizzo qwertyul 33 - 00159 Roma Capitale (Roma)
In qualita di costruttore.

In adempimento al disp

autorizzati dal

to dell'art.65 del D.P.R.380/01 e dellart.5, comma 5 del regolamento regionale n.2 del 07/02/2012

Tholo abllitativo Protocollo autorizzazione

Comune di:

e per | quali & stata rilasciata lautorizzazione ai sensi degli art. 93 e 94 del D.PR. 380/01

In data:

201502

Cancella

REGIONE LAZIO.
Via Rosa Raimond GaribaidL

Protocallo .
14230602821022015

Guida Utente Front End versione 2.4.19
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Data autorizzazione

Posizione .

Definisci
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Compilati i dati richiesti, se il professionista vuole cambiare il costruttore precedentemente inserito,
utilizzando il pulsante ALTRO PROFESSIONISTA /COSTRUTTORE (puo inserire un
professionista/costruttore gia presente a sistema) oppure DEFINISCI ALTRO PROFESSIONISTA (pud
inserire un nuovo Professionista).

Se invece il professionista, inseriti i dati richiesti, utilizza il pulsante INVIA DIL, visualizza la presente
schermata, nella quale, ha la possibilita di modificare la DIL, inserire il documento relativo alla DIL:

s s - o ™ sereniMarina v

Gestione Richieste Dil

Val alla lista delle richleste

Scarica POF Comunicazione di Inizio Lavorl e Nomina del Collaudatore

dello del pagamento deidiriti di istruttoria per effettuare il pagamento
3. Far firmare digitaimente da tutti | firmatari previsti dal Regolamento Regionale n.2 del 07/02/2012 | documenti necessari per lnvio della richiests nel sistema

Carica il documento relativo alla DIL

gnalarc problemi o Modello 301 Siogla...  Nessun fle selezionato.

e

REGIONE LAZIO =
Vi Ross Raimond Garibald), 7- 00147 Roma. ver1.1.28

Inserito il documento e utilizzato il pulsante “INVIA DIL”, il professionista visualizzera l'elenco delle
RICHIESTE CEL, nella quale viene avvisato del corretto invio del documento:

- e
n Iy wro o W Sereni Marina v
LAVORI - Richieste
nio
Committente
Committante Descrizione cal Ruol Pec delega Stato CEL Costruttors
- Sereni Marina prova0s/02/2015 291 Collaudatore Hhgooit DIL Presentata, CEL Aviata o =3
— o Sereni M prova0s/02/2015 201 o el hE DIL Presentats, CEL Aviata o =B
Richieste
ntegri
Contataci par sagns e
O ricevers assistenza.
REGIONE LAZIO [“ov | e §
Vi Ress Rsimondi Garibald, 7- 00147 Roma w1128
20 brative Ambients

Lo STATO DELLA PRATICA passa da: “ACCETTATA DA TUTTI I PROFESSIONISTI DELEGATI DAL
COMMITENTE, IN ATTESA COMPILAZIONE DIL” a “DIL PRESENTATA, CEL AVVIATA”:

6.5 Trasmissione Relazione a Strutture Ultimate
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Inviata la Denuncia di Inizio Lavori (DIL), il professionista deve trasmettere la RELAZIONE A
STRUTTURE ULTIMATE. Sempre dalla schermata elenco delle Richieste CEL, il professionista
utilizzando il pulsante “AZIONI” - “COMPILA TRASMISSIONE RSU”:

#

LAVORI - Richieste

Deleghe

REGIONE LAZIO Lot
Via Rosa Raimond Garbeldi, 7- 00147 Roma ver11.28

Utilizzando il pulsante “COMPILA TRASMISSIONE RSU” il professionista visualizza la seguente
schermata nella quale deve inserire il file del Certificato delle prove materiali o il Certificato di Prova
Generico. Inoltre, il professionista deve indicare la data di ultimazione delle strutture:
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" . - . Sereri Marna

relazione

Datl dell'Dpera e della Richiesta RAS

Comenedi

In qualita di diretiore del lavori.

I olazions 2 guario sepes comurica guania segue:

Committente opere,

Home s Cognome Marinn Seren

cosos Ficale

Costrtore:

Frovesta: Rama

Allegat!

- Bascrions e -

Dichiara che le strutture sono state ultimate in data:

S
i s B G, 780047 e =

Inseriti i dati richiesti, il Professionista, utilizzando il pulsante “INVIA RELAZIONE STRUTTURA
ULTIMATA” salva i dati indicati e permette di inviare la relazione agli uffici competenti attraverso la
schermata successiva:
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Trasmissione della relazione a strutture ultimate

p— Commitnte
Lo
. e
o - Ol nctat
"
Lo ‘ "
e
e
W sotoncit
Cogome:
— "
In qualita di direttore dei lavori.
i eazionsa quan sopn comunics uants segoe
Commatenta cper:
Cadon e
ou
Provci "
e
Costrton
ous
"
v " ion i
: -

della Provincia &

Allegati

Tiso Downlosd

Dichiara che le strutture sono state ultimate in data:

Data uitimazione strutture®: 14

od eseguite in conformita agh atti progettuali per i quali & stata rilasciata fautorizzazione ai sensi degli articoli in data

n data:
20141193 114197.0

perr—

Salvata la relazione, il Professionista, deve inviare i documenti relativi alla RSU.
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Gestione Richieste Rsu

OpenGenio :
La tua richiesta & stata elaborata con successo

Paga online (consigiiato)

Pagando online non sara caricare il di i e attendere la verifica degli istruttori regionali

Paga online
t1ac per segnaiarc problemio

e assstenza Hai gia pagato tramite bollettino o bonifico?

Se hal effettuato il pagamento tramite bollettino postale o bonifico, prosegui nel caricamento dei documenti includendo, ove richiesto, l'attestato di pagamento.

Vai alla lista delle richieste

Scarica PDF Richiesta Deposito Relazione Struttura Ultimata(RSU)
Scarica PDF Richiesta Deposito Relazione Struttura Ultimata(RSU) per apposizione marca da bollo

Scarica Bollettino

Adesso che devo fare?

1. Scaricare | document! sopra elencati
2. Ove previsto,utilizzare il modello del pagamento del diritt di Istruttoria per effettuare il pagamento
3. Far firmare digitalmente da tutti | firmatari previsti dal Regolamento Reglonale n.2 del 07/02/2012 | documenti necessarl per finvio dela richiesta nel sistema

Carica il documento relativo alla RSU
Richiesta Deposito Relazione Struttura Ultimata Siogia... Nessun file selezionato.
Richiesta Deposito Relazione Struttura Ultimata per apposizione marca da bollo

Sfoglia... Nessun file selezionato.

Bollettino
Sfoglia... Nessun fike selezionato.

e

A questo punto il Professionista deve inserire il documento relativo alla RSU. Caricati i documenti il
Professionista visualizzera '’elenco delle opere e I'avviso dell’avvenuto invio del RSU. Automaticamente
il sistema generera una ricevuta di protocollazione a conferma dell’avvenuto invio.

4

OpenGenio

L ” A Aw " (" ™ sereniMarina v

LAVORI - Richieste

Committente
Committente Descrizione cel Ruolo Pec delega Stato CEL Costruttore

Ultimata/Attesa eggio

Deleghe

ta/Attesa di sorteggio

Richieste v Sereni Marina Prova05/02/2015 291 Direttore del Lavori hh@oot controlio successivo NO

alfuitimazione del lavori

Integrazioni

Contattaci per segreiarci prodlemi o

'REGIONE LAZIO G o, |
Via Rosa Raimond; Garibald 7- 00147 Roma i
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Ora la pratica passa alla fase di sorteggio per I'approvazione definitiva. Approvata da tutti gli uffici
competenti la pratica risultera in STATO “CHIUSA CON ATTESTATO DEPOSITO COLLAUDO RILASCIATO

DALL’RP DI ESECUZIONE”.

L

LAVORI - Richieste

prova05/02/2015 291

Richieste

Integrazioni

REGIONE LAZIO e
Via Ross Reimondi Garibaid, 7 00147 Roma veor1128
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7 Funzioni per incarico Costruttore

Il professionista puo gestire le deleghe ricevute per il ruolo di Costruttore potendole accettare o
rifiutare e dare le dimissioni e rimettere la delega.
7.1.1 Dimissioni Costruttore

Il Professionista per dare le dimissioni da COSTRUTTORE deve cliccare sul link “DELEGHE CEL”
cliccare sui pulsanti AZIONI

. ~ :
S 8 Aw - W Manua Sereni Marina v

LAVORI - Deleghe

Deleghe Valutate

Committente Deserizione Cel Ruolo Assegnato Data invio delegs Data risposta delega Stato delega

Deleghe
Dimission!

Sereni Marina Test11/02/2015 351 Direttore dei Lavor 11/02/201512:12 11/02/201512:16 Accettata
Richieste L
twprazion Sorod aron Test5/0272015 - Colaudtore 0610220151752 recasaness oo [

Sereni Marina prova05/02/2015 paal Collaudatore 06/02/201510:54 6/02/ 510:8! mes:

Sereni Marina prova05/02/2015 29 Dirett el L 06/02/201510:54 6, 5105 m

REGIONE LAZIO L

Via Rosa Raimondi Garibaid, 7- 00147 Roma ver1.1.30

L] K - M Sereni Marina >
NI
Dimissioni x

Sei sicuro di voler procedere con le
2

Conferma | Cancel

Via Ross Raimondi Garibsid, 7- 00147 Roma ver1.1.30

Utilizzando il pulsante “CONFERMA” il professionista accede alla schermata nella quale pud inserire
le motivazioni delle dimissioni
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-

OpenGenio Guesta pagina consente di inserire il motivo defle dimissioni

UTENTE Motivo dimissioni:

PROGETTI

Salva e invia dimissioni |  Ritoma all elenco deleghe
ALTRE AZIONI

STORICO

Contattaci per segnaiarci problemi o

O ricevere assistena.

-l

utilizzando il pulsante “SALVA E INVIA DIMISSIONI” il sistema chiede l'inserimento del
documento relativo alle dimissioni

Lavori Pubblici Lazio ¢ Home 8 Awisi - FAQ W Manuale ﬁ Sereni Marina v

LAVORI - Deleghe

OpenGen io Dimissioni avvenute con successo
UTENTE
PROGETH Deleghe Valutate
_ Committente Descrizione col Ruolo Assegnato Data
Deleghe
Dimessain attesa di
Richieste Sereni Marina Test11/02/2015 351 Collaudatore 11/02/201512:12 11/02/2015 1215 wplosd
Integrazioni Annulla Dimissioni

Sereni Marina Test11/02/2015 351 Direttore dei Lavori /0272015122 11/02/2015 1216 Accetts

Download/Upload Comunicazione Dimissioni
ALTRE AZIONI

281 Collaudatore 06/02/201517:52 Accettata/Attesa upload
STORICO
Sereni Marina PrOva0s/02/2015 % Collaudatore 06/02/201510:54 06/02/2015 1055 Dimessa
Contattac per segralari prodlemi o
sl 21 Direttore def Lavori 06/02/201510:54 06/02/2015 1055 Dimessa

Inserito il documento le dimissioni sono esecutive:
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a & Awis - A ¥ Manuale ™ SsereniMarina v

LAVORI - Deleghe

Open n
PROGE Deleghe Valutate
Committente Descrizione cel Ruolo Assegnato Data
Deleghe
Sereni Marina Test11/02/2015 3s1 Collaudatore 11/02/20151212 11/02/2015 1215 Dimessa
Richieste
Sereni Marina Test11/02/2015 351 Direttore del Lavori 11/02/201512:12 11/02/2015 1216 Accettata
Integrazioni

Sorei Marina restos/o2r2015 - Colludetore cerv2rzcns 1752 T - |

Sereni Marina Prova0s/02/2015 FO Cotlaudatore 06/02/201510:54 06/02/2015 10:55 Dimessa

Sereni Marina prova0s/02/2015 291 Direttore dei Lavori 06/02/2015 10:54 06/02/2015 10:55 Dimessa

REGIONE LAZIO ey
Via Rosa Raimondi Garibeld, 7- 00147 Roma. ver1.130

7.1.2 Accettazione ridelega Costruttore subentrante

Il Committente, se la pratica & ancora in stato “ESECUZIONE”, pud revocare il Costruttore indicato
nell’Allegato A e indicarne uno nuovo. Il Professionista, utilizzando i pulsanti dal menu a sinistra della
schermata “LAVORI” - DELEGHE”, si trovera la delega che dovra essere accettata o rifiutata. Come si puo
vedere dalla schermata seguente lo stato della delega & inviata:

avri Pul az A Home & A " FAC W Manua ™ SereniMarina v
£

LAVORI - Deleghe

OpenGenio
Deleghe in attesa
UTENTE
Committente Descrizione cel Ruolo Assegnato Data Invio delega
IGE
Sereni Marina Test05/02/2015 281 Collaudatore 06/02/2015 17:52 m
_ a Accetta
Deleghe
Rifiuta
Richieste Deleghe Valutate
Integrazioni
Committante Descrizione cal Ruola Assegnato Data invio delega Data risposta delega Stata delega
NI
Sereni Marina prova05/02/2015 201 Collaudatore 06/02/2015 10:54 06/02/2015 10:55 Accettata m
Sereni Marina prova05/02/2015 291 Diretiore del Lavorl 06/02/201510:54 06/02/2015 10:55 Dimessa

REGIONE LAZIO

o
‘Via Rosa Rsimand Garibakds, 7- 00147 Roma =i
LAZIO|

Cliccando sui pulsanti “AZIONI” - “ACCETTA” il professionista accetta la delega, utilizzando il pulsante
rifiuta il professionista rifiuta la delega.

Guida Utente Front End versione 2.4.19 127



" LAZIO

Guida Utente Front End versione 2.4.19 128



REGIONE LAZIO

— Crea

8 Funzioni per incarico Collaudatore

I professionista puo gestire le deleghe che riceve per l'incarico di Collaudatore potendole accettare o
rifiutare e dare le dimissioni e rimettere la delega.

8.1.1 Dimissioni Collaudatore

Il Professionista per dare le dimissioni dal ruolo di COLLAUDATORE deve cliccare sui pulsanti “LAVORI
DELEGHE” nel menu a sinistra della schermata. Utilizzando i pulsanti “AZIONI” e “DIMISSIONI “il
professionista visualizzera la seguente schermata

> " A A = ™ ™ SereniMarina v
LAVORI - Deleghe
)pe

Deleghe in attesa
Committente Descrizione cel Ruolo Assegnato Data invio delega

Deleghe

Richieste Deleghe Valutate

Integrazioni
Committente Descrizione cel Ruolo Assegnato Data invio delega Oata risposta delega Stato delega

—
1]
e WL
Via Rosa Raimond Garibald, 7- 00147 Roma. ver1.1.28
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- av 2 " m & Aw LG W Manual Sereni Marina v
Ay
AL
ave s :
)penGe
open ni
ok Dimissioni x
Sel sicuro di voler procedere con le
_ ==
Conferma | Cancel
Deleghe
Richieste
Integrazioni

REGIONE LAZIO
i W
Via Rosa Raimond: Garibakd, 7- 00147 Roma. w1128

Utilizzando il pulsante “CONFERMA” il professionista accede alla schermata nella quale deve inserire
le motivazioni delle dimissioni

2]

OpenGenio iesta pagina cansente di inserire il motiva

Lavori Pubblici Laz # Home & aw - ] . ™ SereniMarina v

Dimissioni

UTENTE Motiva dimissioni

Salva einvia dimissioni |  Ritorna ail’ elenco deleghe

REGIONELAZIO [Carve | oo |
‘Via Rasa Rairandi Ganbaidi, 7- 00147 Roma wr1.1.28

utilizzando il pulsante “SALVA E INVIA DIMISSIONI” il sistema chiede I'inserimento del
documento relativo alle dimissioni
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UTENTE
PROGETTI

Deleghe
Richieste
Integrazioni
ALTRE AZIONI

STORICO

Contattad per segnalarc problemi o
ficevere assistenza

avor Pubblici Lazio  #t Home

LAVORI - Deleghe

Dimissioni avvenute con sucoessa

Deleghe in attesa

Committente

Sereni Marina

Deleghe Valutate

Committente

Descrizione

Descrizione

Test05/02/2015

21

E

cel Ruolo Assegnata
281 Collaudatore

Ruolo Assegnato Data invic delega

Collaudatore 06/02/2015 10:54

Direttore dei Lavori 06/02/201510:54

o Sereni Marina v

A Awis WA W Manusle

Data invio delega
Data risposta delega Stato delega
06/02/2015 1055 Drmessain atesa ol Adion] -
upload

Annulla Dimissioni
06/02/2015 10:55
Dawnload/Upload Comunicaziane Dimissioni

Inserito il documento le dimissioni sono esecutive:

OpenGenio

UTENTE
PROGETTI

Deleghe
Richieste
Integrazion!
ALTRE AZIONI

STORICO

Contattaci per Segaiarci probiemi o

O ficevere assistenza.

i

avor Pubblici Lazio  # Home

LAVORI - Deleghe

Dimissioni avvenute con successa

Deleghe in attesa

Committente

Sereni Marina

Deleghe Valutate

Committente

Descrizione

Descrizione

Test05/02/2015

F2)

E

cel Ruolo Assegnata
281 Collaudatore

Ruclo Assegnato Data invio delega

Collaudatore 06/02/201510:54

Direttore def Laveri 06/02/201510:54

8.1.2 Accettazione ridelega Collaudatore subentrante

n Sereni Marina v

A Awis - FaQ W Manuale

Data Invio delega

os2rz3 1752
Data risposta delega Stato delega
06/02/2015 10:55 Dimessa
06/02/2015 10:55 Dimessa

Il Committente, se la pratica & ancora in stato “ESECUZIONE”, puo revocare il Collaudatore indicato
nell’Allegato A e indicarne uno nuovo. Il Professionista, utilizzando i pulsanti dal menu a sinistra della
schermata “LAVORI” - "DELEGHE”, si trovera la delega che dovra essere accettata o rifiutata. Come si
puo vedere dalla schermata seguente lo stato della delega € inviata:
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LAVORI - Deleghe

Deleghe in attesa

-~
& Aw - A L Sereni Marina v

_ Committente Descrizione cel Ruolo Assegnato Data Invio delega

Sereni Marina Test0S/02/2015 261 Collaudatore
Deleghe
Richieste %)
Integrazioni
Deleghe Valutate
Committente Descrizione cel Ruolo Assegnato Data invio delega
Sereni Marina Prova08/02/2015 291 Collaudatore 06/02/201510:54
biemi o
Sereni Marina Prova05/02/2015 291 Direttore del Lavori 06/02/201510:54

REGIONE LAZIO
Via Rosa Raimondl Garibaidl, 7- 00147 Roma

Data risposta delega Stato delega
06/02/201510:55 Dimessa
06/02/201510:55 Dimessa

e WL

ver1.1.28

Cliccando sui pulsanti “AZIONI” - “ACCETTA” il professionista accetta la delega, utilizzando il pulsante

rifiuta il professionista rifiuta la delega.

8.1.3 Trasmissione collaudo

Per la trasmissione collaudo bisogna compilare la seguente maschera;

Allegati

Descrizione File Upload File (Inserire prima descrizione)

Nessun file selezionato

Nome file Descrizione Tipo

Nessun file caricato o errare

Dichiara che per le opere in oggetto & stata rilasciata l'autorizzazione ai sensi degli art.93 e 94 del D.PR. n. 380/01:

In data: Protocollo n.
07/06/2022 2022-0000490724

e che le opere di collaudo sono state effettuate in data:*

23/10/2023

Guida Utente Front End versione 2.3
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9 Funzioni Responsabile Sportello Unico Edilizia (SUE)

Il responsabile SUE (Sportello Unico per I'Edilizia), ¢ un utente esterno ed € il Responsabile dello
Sportello Unico per I'’Edilizia del Comune di interesse del progetto.

Le interazioni con il sistema del responsabile SUE sono le seguenti:
1. ricezione di notifica via PEC sui principali cambi di stato di una pratica relativa al comune di
interesse;
2. conseguente visualizzazione dei progetti di proprio interesse.
invio della comunicazione di demolizione dell’abuso al Committente.
4. valutazione di ogni pratica inerente il comune di proprio interesse ed eventuale invio della pratica a
Regione Lazio per il proseguo del flusso di autorizzazione sismica.

w

Ci deve essere un Responsabile del SUE per ogni Comune, tale vincolo pero é bloccante ai fini del
proseguimento del flusso in quanto senza la presenza di tale ruolo per un Comune, ogni pratica
presentata dai professionisti per opere inerenti tale ambito territoriale verra bloccata nello stato “In
attesa trasmissione SUE”.

9.1 Trasmissione Pratiche (funzione non attiva)
Il Responsabile Sportello Unico Edilizia (SUE), utilizzando il pulsante PROGETTI -> Pratiche da

trasmettere, potra verificare per tutte le opere di sua competenza territoriale i fascicoli delle posizioni
da valutare come in schermata seguente:

o 2 & Y w ™ FontanaFlavia v

Pratiche da Valutare
icerca m

Risultati

613826 RAS_A 02/01/2018 Ristrutturazione PAVEL ABABII MARIO ABATE

Il responsabile SUE seleziona la pratica di riferimento e clicca sul tasto TRASMETTI. Il sistema apre la
pagina del fascicolo dell’opera con la possibilita di valutarla come mostrato nella schermata seguente.
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Dettaglio richiesta

) ¢ Dati opera

STEN Descrizione
Provincia
Comune
Data

Stato

Dati Committente

Nome e Cognome
Codice Fiscale
Partita Iva

Nato s

Dettaglio richiesta
Nato il
Residente in

Dati Professionista

Nome e Cognome
Codice Fiscale

Partita Iva

Natoa

Nato Il

Residente in

Dati iscrizione

Dati richiesta autorizzazione

Data

Posizione

Dettaglio richiesta

Stato richiesta

GENIO - HOME

Tipo

Area Sismica

Area Genio Civile

Foglio/Particella
Posizione geografica
Tipo edificio

Nuova/Variszione

Tipo opera
Tipo normativa

Destinazione duso

Tipologla edilizia

Sistemi costruttivi

Eliminazione delle barriere architettoniche

Dichiarazione ai sensi delfart.89 del D.PR.
06/06/2001

Guida Utente Front End versione 2.3

Fontana Flavia v

Ristrutturazione

Roma Capitale

di autorizazione

BBAPVL72H1

Fontana Flavia v

Nicola Amore 81 - 00163 Roma Caphtale

MARIO ABATE

BTAMRA70S

4HS01U

Tocco da C

ria 22 - 00131 Roma Capitale (Roma)

Albo: Non di
Provincia: Non disponl

bile

e

Fontana Flavia

SUE

n attesa di valutazione d

Richiesta di au PR. n. 380/01 e dellart. 3 del

rizzazione sismica RA i sensi degi artt. 93 e 94 del D

Via: Garibaldi Numero: 12 Localith:

Edificio

Nuava

Opera privata

D.M. 14/01/20¢

IFart.5 del RR. n.14/2016

te in c.a. norm:

Non sono soggette agll ad 9 del D.PR. C
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o I - Y [ ™V FontanaFlavia v

Dettaglio richiesta

Fascicolo della Pratica

Nome Data caricamento Tipologia

H

Il responsabile SUE scarica i documenti li valuta e seleziona TRASMETTI PRATICA con obbligatorio
inserimento di Numero e Data Protocollo Comunale.

Il sistema mostra all’'utente tale avviso: “Procedendo con l'invio, non sara pitu possibile
modificare il giudizio relativamente alla richiesta in questione.”

Se 'utente accetta di proseguire, lo stato della pratica diventa protocollata ed inviata alla Regione Lazio
dopodiché il flusso procede normalmente, in base al flusso specifico della pratica, su OpenGenio.

Il resp. SUE avra la possibilita in ogni momento di verificare lo stato della pratica precedentemente
approvata ed inviata a Regione Lazio.
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10 Proseguimento Iter da Cartaceo

In questo capitolo vengono descritte le operazioni da svolgere per la gestione di una pratica ibrida. Sono
escluse le istruzioni operative come la compilazione dell’Allegato A, la compilazione della DIL, della RSU,
ecc. ecc.., che rimangono invariate. Infatti, dopo I'inserimento di una richiesta ibrida, il sistema trasforma
il procedimento in digitale motivo per cui le successive richieste inerenti I'iter saranno gestite come le
normali digitali. L'iter & composto da piu fasi in base alla finalita richiesta.

10.1 Differenza tra le pratiche ibride e quelle digitali

In OpenGenio si differenziano due tipologie di pratiche:

e Digitali: procedimenti che nascono completamente in digitale,
ovvero conlinserimento dei dati dell'opera e le conseguenti richieste direttamente in
OpenGenio.

e Ibride: procedimenti nati in cartaceo mediante il deposito dei documenti ! allo Sportello di
riferimento prima del 1 gennaio 2013.

Per l'iter digitale, seguire le indicazioni presenti in questo manuale, capitolo
“Proseguimento Iter da Cartaceo” escluso.

Per le pratiche ibride, si consiglia di prendere visione dell'intero manuale per acquisire familiarita
con l'iter digitale e poi passare al capitolo “Proseguimento Iter da Cartaceo”. Infatti, dopo
I'inserimento di una richiesta ibrida, OpenGenio trasforma il procedimento in digitale motivo per
cui le successive richieste inerenti I'iter (ad esempio DIL, RSU, ...) saranno di tipo digitale e gestite
come tali.

1Le tipologie previste sono:
Guida Utente Front End versione 2.3 122
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e Autorizzazione ai sensi degli artt. 93 e 94 del D.P.R. 380/01.

e Asseverazione del progetto ai sensi dell’art. 4 del Regolamento Regionale n. 2 del 07/02/2012.

e Deposito del progetto di adeguamento statico/sismico ai sensi dell’art. 35 della Legge n. 47 /85
es.m.i.

e Deposito del progetto delle opere finalizzate all’eliminazione delle barriere architettoniche in
edifici privati ai sensi dell’art. 78-79-80 del D.P.R. 380/01.

» Approvazione in linea tecnica delle controdeduzioni alle deduzioni di cui all’art. 96 comma 2
del D.P.R.n. 380/01.
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ATTENZIONE: Per le deleghe gia accettate in maniera extra-sistema non sara necessario
accettarle nuovamente sul sistema ma sara cura del committente definire le deleghe e
procedere con il flusso a seconda della finalita necessaria.

10.2 Inserimento estremi di autorizzazione sismica cartacea

Per I'inserimento degli estremi di autorizzazione sismica cartacea, seguire le seguenti istruzioni:

1. Creare una nuova opera e selezionare il comando Prosegui Iter da Cartaceo che compare al click sul
pulsante Azioni in corrispondenza dell’'opera appena creata.

PROGETTI - Elenco

Opere

Opera Descrizione Comune Data Stato

prova ibrida Roma Capitale (RM) 11/11/2016 09:49 Incompleta m
Dettaglio Opera
rova commissione sismica Noove/in &
Vi issi i
9 Rorna Capitale (RM) 11/11/2016 08:58 autorizzazit  Modifica Opera
roma
sismica
Richieste
TEST 5 - Sopraelevazioni Roma Capitale (RM) 01/08/2016 17:12 Incompleta  Nyova Richiesta
Altri Committenti
Prova Asseverazione Roma Capitale (RM) 15/07/2016 09:57 Incompleta
Cambio Committente
i Autorizzata  Elimina Opera
realizzazione copertura Andrea 1
Roma Capitale (RM) 08/06/2016 11:13 attesa di ini

e francesco F .
lavori Prosegui Iter da Cartaceo

2. Successivamente, indicare se le opere in oggetto rientrano in una di queste due categorie:

e nelle opere gia soggette al controllo obbligatorio di cui all'articolo 5, comma 1 del Regolamento
Regionale 14/2016;

e in opere diverse da quelle gia soggette al controllo obbligatorio di cui all'articolo 5, comma 1
del Regolamento Regionale 14/2016 Tipo di Richiesta Autorizzata *.
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Opera Inserimento Estremi Autorizzazione Sismica Cartacea

Le opere in oggetto rientrano:

o nelle opere gia soggette al controllo obbligatorio di cui all'articolo 5, comma 1 del Regolamento Regionale 14/2016

in opere diverse da quelle gia soggette al controllo obbligatorio di cui all'articolo 5, comma 1 del Regolamento Regionale 14/2016 Tipo di
Richiesta Autorizzata *

Sulla base della scelta effettuata, il sistema mostrera le relative opzioni.

10.2.1 Opere gia soggette al controllo obbligatorio (RR 14/2016)

In caso di selezione di “opere gia soggette al controllo obbligatorio di cui all'articolo 5,
comma 1 del Regolamento Regionale 14/2016”, selezionare I'apposita opzione e compilare
i campi mostrati a video inserendo le informazioni presenti sull’autorizzazione sismica cartacea
in proprio possesso. [ campi contrassegnati con * sono obbligatori.

Dati presenti su "Autorizzazione Sismica" o "Attestato Deposito”

Lotto Opera Stralcio Opera
Distinta in eatasta al foglio n: Particella n:
Localita: Via:

Lotta: Edificio:
Tipo richiesta

Prima presentazione

Rinnova (RR.n 14 del 13/07/2016 art 7, comma 7)

Tipo edificio

Edificie isolato

Altro

Posizione e Protocolle

Numero Pasizione Data Posizione

Numero Protocolle Data Protocollo

Nella schermata bisogna altresi indicare le finalita della richiesta, a scelta tra:

e Richiesta dell'autorizzazione ai sensi degli art. 93 e 94 del D.P.R. 380/01 sulla variante al progetto
gia approvato o depositato;

e Comunicazione di Inizio Lavori;
e Trasmissione della Relazione a Strutture Ultimate;
e Richiesta di Deposito del Certificato di Collaudo.
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e Se larichiesta é finalizzata ad una richiesta su una variante ad un progetto gia approvato o
depositato, allora bisogna confermare (cliccando sul pulsante Salva dati) di essere in possesso
di “Autorizzazione Sismica per I'inizio dei lavori D.P.R. n. 380/01 artt. 93 e 94 o Attestato
di Deposito per Autorizzazione all'inizio dei Lavori”.

e Se larichiesta e finalizzata ad una comunicazione di inizio lavori, allora bisogna confermare
(cliccando sul pulsante Salva dati) di essere in possesso di “Autorizzazione Sismica per
I'inizio dei lavori D.P.R. n. 380/01 artt. 93 e 94 o Attestato di Deposito per
Autorizzazione all'inizio dei Lavori”.

e Se la richiesta ¢ finalizzata ad una trasmissione della relazione a strutture ultimate, allora
bisogna confermare di essere in possesso di “Ricevuta di protocollazione della
Comunicazione di Inizio dei Lavori” indicando il numero e data di protocollo /
presentazione”.

e Selarichiesta é finalizzata ad una richiesta di deposito del certificato di collaudo, allora bisogna
confermare di essere in possesso di “Attestato di Deposito della Relazione a Strutture
Ultimate” indicando il numero e data di protocollo / presentazione”.

Al termine della compilazione e dopo il salvataggio dei dati, il sistema visualizza la pagina con la
conferma dell’avvenuta registrazione dei dati ed il collegamento al PDF contenente la dichiarazione
inserita.
Per proseguire l'iter cartaceo:
e scaricare il documento dal sistema;
stampare il documento;
apporre in calce la firma;
scansionare creando un file in formato pdf;
apporre la firma digitale del progettista delle strutture o del delegato dal committente se diverso dal
progettista delle strutture;
e inserire il file nel sistema unitamente alla scansione di un documento di riconoscimento del
dichiarante quando richiesto.

Per continuare l'iter, tornare all’elenco delle opere, selezionare 'opera cartacea, cliccare sul
pulsante Azioni ed invocare la prima azioni disponibile.
L’iter prosegue cosi normalmente verso la delega dei professionisti incaricati.

Per modificare la richiesta cartacea cosi inserita, tornare all’elenco delle opere, selezionare I'opera
cartacea e cliccare sul pulsante Azioni ed invocare I'azione “Modifica Richiesta ...”.

Per scaricare la dichiarazione sostitutiva, tornare all’elenco delle opere, selezionare I'opera cartacea e
cliccare sul pulsante Azioni ed invocare I'azione “Download Dichiarazione Sostitutiva...”.

10.2.2 Possesso di attestato di deposito

In caso di selezione di opere diverse da quelle gia soggette al controllo obbligatorio di cui
all'articolo 5, comma 1 del Regolamento Regionale 14/2016 Tipo di Richiesta
Autorizzata*, selezionare I'apposita opzione e compilare i campi mostrati a video inserendo le
informazioni presenti sull’autorizzazione sismica cartacea in proprio possesso. I campi
contrassegnati con * sono obbligatori.
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Crea

Dati presenti su "Autorizzazione Sismica" o "Attestato Deposito®

Lotto Opera Stralcio Opera
Distinta in catasto al foglio n: Particella n:
Localita: Via:

Lotto: Edificio:
Tipo richiesta

Prima presentazione

Rinnevo (RR. n 14 del 13/07/2016 ar.7, comma 7)

Tipo edificio

Edificio isolato

Altro

Posizione e Protocollo

Numero Pasizione Data Posizione

HNumero Protocolla Data Protocallo

Nella schermata bisogna indicare il tipo di richiesta autorizzata.

Tipo di Richiesta Autorizzata:

Richiesta di autorizzazione sismica RA ai sensi degli artt. 93 e 94 del D.RR. n. 380407 e dellart. 3 del rrn. 1416

Richiesta di asseverazione del progetto al sensi dell’ art. 6 del regolamento regionale n. 14 del 13.07.2016 RC

Richiesta di deposito del progetto di adeguamenta sismico RD al sensi dell'art. 35 della legge n® 47/85 e s.m..

Richiesta di deposite del progents delle opere finalizzate alleliminazicne delle barrigre architettoniche in edifici privati RE ai sensi degli artt. 78-7%-80 del D.PR. n. 380,97

Successivamente, indicare le finalita della richiesta, a scelta tra:
e Richiesta dell'autorizzazione ai sensi degli art. 93 e 94 del D.P.R. 380/01 sulla variante al progetto
gia approvato o depositato;
e Comunicazione di Inizio Lavori;
e Trasmissione della Relazione a Strutture Ultimate;
e Richiesta di Deposito del Certificato di Collaudo.

Se la richiesta é finalizzata ad una richiesta su una variante ad un progetto gia approvato o depositato,
allora bisogna confermare (cliccando sul pulsante Salva dati) di essere in possesso di “Autorizzazione
Sismica per l'inizio dei lavori D.P.R. n. 380/01 artt. 93 e 94 o Attestato di Deposito per Autorizzazione
all'inizio dei Lavori”.

Se larichiesta e finalizzata ad una comunicazione di inizio lavori, allora bisogna confermare di essere in

possesso di “Autorizzazione Sismica per l'inizio dei lavori D.P.R. n. 380/01 artt. 93 e 94 o Attestato di
Deposito per Autorizzazione all'inizio dei Lavori”.
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Se la richiesta e finalizzata ad una trasmissione della relazione a strutture ultimate, allora bisogna
confermare di essere in possesso di “Ricevuta di protocollazione della Comunicazione di Inizio dei
Lavori” indicando il numero e data di protocollo / presentazione.

Se la richiesta & finalizzata ad una richiesta di deposito del certificato di collaudo, allora bisogna
confermare di essere in possesso di “Attestato di Deposito della Relazione a Strutture Ultimate”
indicando il numero e data di protocollo / presentazione.

Al termine della compilazione e dopo il salvataggio dei dati, il sistema visualizza la pagina con la
conferma dell’avvenuta registrazione dei dati ed il collegamento al PDF contenente la dichiarazione
inserita.

Per proseguire l'iter cartaceo:

e scaricare il documento dal sistema;

stampare il documento;

apporre in calce la firma;

scansionare creando un file in formato pdf;

apporre la firma digitale del progettista delle strutture o del delegato dal committente se diverso dal

progettista delle strutture;

e inserire il file nel sistema unitamente alla scansione di un documento di riconoscimento del
dichiarante quando richiesto.

Per continuare l'iter, tornare all’elenco delle opere, selezionare 'opera cartacea e cliccare sul pulsante
Azioni ed invocare la prima azioni disponibile. L'iter prosegue cosi normalmente verso la delega dei
professionisti incaricati.

Per modificare la richiesta cartacea cosi inserita, tornare all’elenco delle opere, selezionare I'opera
cartacea e cliccare sul pulsante Azioni ed invocare I'azione “Modifica Richiesta ...”.

Per scaricare la dichiarazione sostitutiva, tornare all’elenco delle opere, selezionare I'opera cartacea e
cliccare sul pulsante Azioni ed invocare 'azione “Download Dichiarazione Sostitutiva...”.

10.3 Casi inserimento da autorizzazione sismica cartacea

10.3.1 Per Variante

Premessa: E’ stata creata un’opera ed il committente & in possesso di un’autorizzazione sismica
cartacea finalizzata ad una variante

Procedura operativa:

Selezionare Opere committente.

e In corrispondenza dell’opera con lo stato incompleta, selezionare dal pulsante azioni “Prosegui iter
da Cartaceo” ed attendere la pagina “Inserimento estremi autorizzazione sismica cartacea”.

e Immettere i dati obbligatori relativi all’'opera.

e Selezionare “Richiesta dell'autorizzazione ai sensi degli art. 93 e 94 del D.P.R. 380/01 sulla variante
al progetto gia approvato o depositato”.

e (liccare su “Salva dati Richiesta Autorizzata”.

e Attendere la conferma.
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Il sistema notifica che 'operazione e stata eseguita correttamente e visualizza il collegamento al
documento “Dichiarazione sostitutiva di certificazione” da scaricare e firmare digitalmente secondo le
indicazioni date al paragrafo precedente.

10.3.2 Per Comunicazione di Inizio Lavori

Premessa: E’ stata creata un’opera ed il committente & in possesso di un’autorizzazione sismica
cartacea.

Procedura operativa:

e Selezionare Opere committente.

e In corrispondenza dell’opera con lo stato incompleta, selezionare dal pulsante azioni “Prosegui iter
da Cartaceo” ed attendere la pagina “Inserimento estremi autorizzazione sismica cartacea”.
Immettere i dati obbligatori relativi all’opera.

Selezionare “Comunicazione di Inizio Lavori”.
Cliccare su “Salva dati Richiesta Autorizzata”.
Attendere la conferma.

Il sistema notifica che 'operazione & stata eseguita correttamente e visualizza il collegamento al
documento “Dichiarazione sostitutiva di certificazione” da scaricare e firmare digitalmente secondo le
indicazioni date al paragrafo precedente.

10.3.3 Per Trasmissione relazione strutture ultimate

Premessa: E’ stata creata un’opera ed il committente ¢ in possesso di un’autorizzazione sismica
cartacea

Procedura operativa:
e Selezionare Opere committente.

e In corrispondenza dell’opera con lo stato incompleta, selezionare dal pulsante azioni “Prosegui iter
da Cartaceo” ed attendere la pagina “Inserimento estremi autorizzazione sismica cartacea”.

Immettere i dati obbligatori relativi all’opera.

Selezionare “Trasmissione della Relazione a Strutture Ultimate”.

Immettere i dati della ricevuta di protocollazione della comunicazione di inizio dei lavori.
Cliccare su “Salva dati Richiesta Autorizzata”.

Attendere la conferma.

Il sistema notifica che 'operazione ¢ stata eseguita correttamente e visualizza il collegamento al
documento “Dichiarazione sostitutiva di certificazione” da scaricare e firmare digitalmente secondo le
indicazioni date al paragrafo precedente.

10.3.4 Per richiesta di deposito del certificato di collaudo

Premessa: E’ stata creata un’opera ed il committente & in possesso di un attestato di deposito cartaceo
Procedura operativa:
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e Selezionare Opere committente.

In corrispondenza dell’opera con lo stato incompleta, selezionare dal pulsante azioni “Prosegui iter
da Cartaceo” ed attendere la pagina “Inserimento estremi autorizzazione sismica cartacea”.

Indicare il “Tipo di richiesta autorizzata”.

Immettere i dati obbligatori relativi all’opera.

Selezionare “Richiesta di Deposito del Certificato di Collaudo”.

Immettere i dati dell’attestato di deposito della relazione a strutture ultimate.
Cliccare su “Salva dati Richiesta Autorizzata”.

Attendere la conferma.

Il sistema notifica che 'operazione & stata eseguita correttamente e visualizza il collegamento al
documento “Dichiarazione sostitutiva di certificazione” da scaricare e firmare digitalmente secondo le
indicazioni date al paragrafo precedente.

10.3.5 Per richiesta rilascio certificato di perfetta rispondenza (NON PIU’ ATTIVO)

Premessa: E’ stata creata un’opera ed il committente € in possesso di un attestato di deposito cartaceo
e richiede rilascio certificato di perfetta rispondenza (per un attestato di deposito)
Procedura operativa:
e Selezionare Opere committente.

e In corrispondenza dell’opera con lo stato incompleta, selezionare dal pulsante azioni “Prosegui iter
da Cartaceo” ed attendere la pagina “Inserimento estremi autorizzazione sismica cartacea”.

Indicare il “Tipo di richiesta autorizzata”.

Immettere i dati obbligatori relativi all’opera.

Selezionare “Richiesta di Rilascio del Certificato di Perfetta Rispondenza”.
Immettere i dati dell’attestato di deposito del certificato di collaudo.
Cliccare su “Salva dati Richiesta Autorizzata”.

Attendere la conferma.

Il sistema notifica che 'operazione & stata eseguita correttamente e visualizza il collegamento al
documento “Dichiarazione sostitutiva di certificazione” da scaricare e firmare digitalmente secondo le
indicazioni date al paragrafo precedente.

L’iter continua cosi: tornare alle Opere, selezionare I'ultima opera ed attivare la funzione Inizia Lavori
da Richiesta Autorizzata Cartacea dal pulsante Azioni.

Successivamente, delegare i Professionisti ed abilitarli appena avranno accettato la delega.

[l committente potra scaricare la documentazione richiesta solo quanto il professionista incaricato avra
compilato le schede di sua competenza e caricato i documenti.

10.4 Gestione deleghe

10.4.1 Invio delega professionista per variante da richiesta autorizzata cartacea

Premessa: Esiste un opera autorizzata cartacea
Procedura operativa:

e Selezionare Opere committente e, in corrispondenza dell’opera con lo stato autorizzata, selezionare
dal pulsante azioni “elenco richieste”.
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e Selezionare “Variante da Richiesta Autorizzata Cartacea” dal pulsante azioni.
e Inserire la PEC del professionista delegato e cliccare su “Salva e invia Delega Professionista”.

Il sistema notifica che 'operazione € stata eseguita correttamente.

10.4.2 Invio delega professionisti per lavori da richiesta autorizzata cartacea

Premessa: Esiste un’opera autorizzata cartacea.
Procedura operativa:

e Selezionare Opere committente e, in corrispondenza dell’opera con lo stato autorizzata, selezionare
dal pulsante azioni “elenco richieste”.

Selezionare dal pulsante azioni “Inizia Lavori da Richiesta Autorizzata Cartacea”.
Selezionare dal pulsante azioni “Delega Professionisti”.

Inviare le deleghe ai professionisti, si ricorda che sono obbligatorie:

In caso di Denuncia Inizio Lavori: Direttore Lavori, Collaudatore e Costruttore

In caso di Trasmissione della Relazione a Strutture Ultimate: Direttore Lavori, Collaudatore
In caso di Richiesta di Deposito del Certificato di Collaudo: Collaudatore

In caso di Rilascio del Certificato di Rispondenza: Collaudatore Il sistema notifica che 'operazione e
stata eseguita correttamente.

10.5 Compilazione dopo accettazione deleghe

10.5.1 Compila inizio lavori da richiesta autorizzata cartacea

Premessa: Esistono e sono accettate le deleghe come Costruttore, Collaudatore, Direttore Lavori.
Procedura operativa:

e Selezionare Opere committente e, in corrispondenza dell’opera con lo stato autorizzata, selezionare
dal pulsante azioni “elenco richieste”.

e Selezionare dal pulsante azioni “Lavori da Richiesta Autorizzata Cartacea”.
e Selezionare dal pulsante azioni “Abilita Direttore dei Lavori per Compilazione DIL”.
e Confermare.

Il sistema notifica che 'operazione e stata eseguita correttamente

10.5.2 Compila richiesta per trasmissione della relazione a strutture ultimate

Premessa: Esistono e sono accettate le deleghe come Collaudatore, Direttore Lavori Procedura
operativa:

e Selezionare Opere committente e, in corrispondenza dell’opera con lo stato autorizzata, selezionare
dal pulsante azioni “elenco richieste”.

e Selezionare dal pulsante azioni “Lavori da Richiesta Autorizzata Cartacea” ed attendere la pagina
“Elenco Lotti/Stralci presenti”.

e Selezionare dal pulsante azioni “Inserisci dati per Deposito Struttura Ultimata” ed attendere la
pagina “Dati per Relazione Struttura Ultimata”.

e Immettere i dati obbligatori e clicca su “Salva dati richiesta autorizzata”.

Il sistema notifica che 'operazione é stata eseguita correttamente.

10.5.3 Compila richiesta per deposito certificato collaudo

Premessa: Esiste ed é accettata le delega come Collaudatore.
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Procedura operativa:

Selezionare Opere committente e, in corrispondenza dell’opera con lo stato autorizzata, selezionare
dal pulsante azioni “elenco richieste”.

Selezionare dal pulsante azioni “Lavori da Richiesta Autorizzata Cartacea” ed attendere la pagina
“Elenco Lotti/Stralci presenti”.

Selezionare dal pulsante azioni “Inserisci dati per Deposito Certificato Collaudo” ed attendere la
pagina “Dati per Deposito Certificato Collaudo”.

Immettere i dati obbligatori e clicca su “Salva dati richiesta autorizzata”.

Il sistema notifica che 'operazione é stata eseguita correttamente.

10.5.4 Compila richiesta per richiesta certificato di rispondenza

Premessa: Esiste ed é accettata le delega come Collaudatore. Procedura operativa:

Selezionare Opere committente e, in corrispondenza dell’opera con lo stato “autorizzata”,
selezionare dal pulsante azioni “elenco richieste”.

Selezionare dal pulsante azioni “Lavori da Richiesta Autorizzata Cartacea” ed attendere la pagina
“Elenco Lotti/Stralci presenti”.

Selezionare dal pulsante azioni “Inserisci dati per Richiesta Certificato Rispondenza” ed attendere la
pagina “Dati per Richiesta Certificato di Rispondenza”.

Immettere i dati obbligatori e clicca su “Salva dati richiesta autorizzata”.

Il sistema notifica che 'operazione € stata eseguita correttamente.
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